INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS N‘l:]' -2024-J/INEN

RESOLUCION JEFATURAL
Lima, SO 4 DVOEMBLEde 2024

~ VISTOS:

/ El Informe N° 001324-2024-OPE-OGPP/INEN de la Oficina de Planeamiento Estratégico, el
Memorando N° 001460-2024-OGPP/INEN de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto,
. elInforme N° 000317-2024-O0-OGPP/INEN de la Oficina de Organizacién y el Informe N° 002105-

1 2024-OAJ/INEN de la Oficina de Asesoria Juridica, y;

~ CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 28748, crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN, con personeria juridica de derecho publico interno y con
autonomia econodmica, financiera, administrativa y normativa, adscrito al sector Salud,
constituyendo Pliego Presupuestal, calificado como Organismo Publico Ejecutor en concordancia
con la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo, el Decreto Supremo N° 034-2008-PCM y
sus modificatorias;

Que, con Decreto Supremo N° 001-2007-SA, se aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas (en adelante, ROF — INEN),
estableciéndose su competencia, funciones generales y estructura organica del Instituto, asi como
las funciones de sus diferentes Organos y Unidades Organicas;

Que, el literal e) del articulo 13° del ROF — INEN, establece que la Oficina General de Planeamiento
y presupuesto (OGPP) formula, difunde y actualiza los documentos de gestién, de planeamiento,
presupuesto, inversion publica, organizacion y cooperacién externa en cumplimiento de las
normas vigentes;

Que, el articulo 15° del ROF — INEN, sefiala que la Oficina de Organizacion es la unidad organica
a cargo de conducir y ejecutar las actividades del Proceso de Organizacion en el INEN. Depende
de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, en virtud de sus competencias establecidas
en los literales a) y e) es responsable de conducir y asesorar en la mejora continua del proceso de
organizacién en la entidad, asi como, innovar y formular los modelos de organizacién y de gestion
de la institucion, enfocados en el usuario;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 826-2021-MINSA, se aprobd “Normas para la
Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”, el cual tiene por objeto
‘Establecer las disposiciones relacionadas con las etapas de planificacién, formulacién o
actualizacion, aprobacién, difusién, implementacién y evaluacién de los Documentos Normativos
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Que, la Resolucién Jefatural N° 276-2019-J/INEN, aprobd la Directiva Administrativa N° 001-2019-
INEN/DICON-DNCC, “Lineamientos para la elaboracion de Documentos Normativos en el Instituto
Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN”, con la finalidad de establecer criterios en el
proceso de formulacién, elaboracion, aprobacién y actualizacién de documentos normativos que
se expidan en el Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas;

Que, el numeral 5.4.2 de la precitada norma, sefiala que la Directiva es aquella que establece
procedimientos o acciones técnicas y operativas en materias especificas, que deben realizarse en
cumplimiento de la Norma Legal de caracter general, Norma Técnica Sanitaria (NTS) o Norma
Técnica de Salud Oncolégico (NTSO) vigentes. Y segun la naturaleza de su contenido se
denominan Directivas Administrativa (DA) cuando estan dirigidas a temas del ambito
administrativo; _ '

Que, con Proveido N° 003351-2024-OGPP/INEN, la Oficina General de Planeamiento vy
Presupuesto, adjunta el Informe N° 001324-2024-OPE-OGPP/INEN, a través del cual la Oficina
de Planeamiento Estratégico solicita a la Oficina de Organizacién, la revisidon y opinion del
anteproyecto de Directiva Administrativa N° 001-2024-INEN/OGPP-OPE “Lineamientos para la
adecuada y oportuna ejecuciéon presupuestaria en el Instituto Nacional de Enfermedades
Neoplasicas”, el cual contiene la validacioén de las unidades de organizacién involucradas: Oficina
General de Administraciéon, Departamento de Investigacion, Oficina de Recursos Humanos,
Oficina de Proyectos de Inversién y Cooperacién Externa, Oficina de Logistica, Unidad Funcional

_de Evaluacion de Tecnologias Sanitarias y Oficina de Contabilidad y Finanzas;

rr_:" Que, con Memorando N° 0001460-2024-OGPP/INEN, la Oficina General de Planeamiento y
7 Presupuesto, traslada el Informe N° 000317-2024-O0-OGPP/INEN, con el cual la Oficina de

Organizacion, emite opinién técnica favorable al proyecto de Directiva Administrativa N° 001-2024-
INEN/OGPP-OPE, “Lineamientos para la adecuada y oportuna ejecucion presupuestaria en el
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas”, indicando que corresponde dejar sin efecto la
Resolucion Jefatural N° 321-2020-JINEN, que aprobé la Directiva Administrativa N° 002-2020-
INEN/OGPP-OPE;

Que, con documento de vistos, la Oficina de Asesoria Juridica, encuentra viable lo requerido en el
presente caso, por lo cual cumple con visar la Resolucion Jefatural, en merito a lo solicitado al

respecto;

Contando con los vistos buenos de la Sub Jefatura Institucional; Gerente General; Oficina General

de Planeamiento y Presupuesto; Oficina General de Administracion; Oficina de Planeamiento
{ Estratégico; Oficina de Organizacion; Oficina de Contabilidad y Finanzas; Oficina de Logistica,

Unidad Funcional de Evaluaciéon de Tecnologias Sanitarias, Oficina de Recursos Humanos,
Oficina de Proyectos de Inversion y Cooperacion Externa, Departamento de Investigacion y la
Oficina de Asesoria Juridica; de conformidad con lo previsto en el articulo 9° del Reglamento de
Organizacion y Funciones del INEN, aprobado mediante Decreto Supremo N° 001-2007-SA vy la
Resolucion Suprema N° 016-2022-SA;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2024-INEN/OGPP-

] OPE “Lineamientos para la adecuada y oportuna ejecucion presupuestaria en el Instituto Nacional

de Enfermedades Neoplasicas”, que como anexo forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO la DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 002-2020-
¥ 0pfrtuna ejec
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Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas-INEN”, aprobada mediante Resolucion Jefatural
N° 321-2020-J-INEN.

ARTICULO TERCERO.- Encargar a la Oficina de Comunicaciones la publicacién de la presente
esolucién en la Plataforma Digital Unica del Estado Peruano (www.gob.pe), y en el Portal
Institucional de la Entidad (www.inen.sld.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE
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FINALIDAD

Optimizar la ejecucién presupuestaria, de manera adecuada y oportuna, a través del cual se
atienden las obligaciones de gasto con el objeto de financiar la prestacién de los servicios de
salud y acciones desarrolladas por el Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas, conforme
a la norma vigente.

OBJETIVO

Establecer los lineamientos para la adecuada y oportuna ejecucion presupuestaria, de caracter
técnico — operativo, en el Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas.

AMBITO DE APLICACION

La presente directiva es de observancia y aplicacién obligatoria de todas las unidades de
organizacion que intervengan en el proceso de ejecucioén presupuestaria en el Instituto Nacional
de Enfermedades Neoplasicas.

BASE LEGAL

e Decreto Legislativo N° 1252, que aprueba el Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional
de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones y sus modificatorias.

» Decreto Legislativo N° 1436, que aprueba el Decreto Legislativo Marco de la Administracién
Financiera del Sector Publico y sus modificatorias.

e Decreto Legislativo N° 1440, que aprueba el Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, y sus incorporaciones.

e Decreto Supremo N° 001-2007-SA, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones
del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplésicas.

* Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA, que aprueba las “Normas para la Elaboracion de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud”.

e Resolucion Jefatural N° 276-2019-J/INEN, que aprueba la Directiva Administrativa N° 001-
2019-INEN/DICON-DNCC “Lineamientos para la elaboracién de Documentos Normativos en
el Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas - INEN".

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Siglas y/o acrénimos:

e AC: Acciones Centrales

 AIRHSP: Aplicativo Informatico para el Registro Centralizado de Planillas y de Datos
de los Recursos Humanos del Sector Publico

* APNOP: Asignaciones Presupuestarias que no resultan en producto
APM: Asignacién Presupuestaria Multianual

e CAS: Contrato Administrativo de Servicio

e CCP: Certificacion de Crédito Presupuestario

e DGPP: Direccion General de Presupuesto Publico

e FISSAL: Fondo Intangible Solidario de Salud

* INEN: Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas

MINSA: Ministerio de Salud

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

OGA: Oficina General de Administracion

OGPP: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

OPE: Oficina de Planeamiento Estratégico
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2024-INEN/OGPP-OPE

Nacional de Enfermedades Neoplésicas”

PCA: Programacion de Compromisos Anual

PMI: Programa Multianual de Inversiones

SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Publico

SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa

SISINEN: Sistema Integrado Hospitalario

SISMED: Sistema Integrado de Suministro de Productos Farmacéuticos, Dispositivos
Médicos y Productos Sanitarios

SGD: Sistema de Gestién Documental

SIS: Seguro Integral de Salud

UIT: Unidad Impositiva Tributaria

5.2 Definiciones:

Area usuaria: Toda unidad de organizacion establecida en el Reglamento de
Organizacién y Funciones del INEN aprobado con Decreto Supremo N° 001-2007-SA
o unidad funcional conformada formalmente mediante acto resolutivo, responsable de
identificar sus necesidades de bienes, servicios y obras, que pretenden ser atendidas,
dada su especialidad y funciones, las mismas que son remitidas al usuario solicitante
para su atencién.’

Asignacioén Presupuestaria Multianual (APM). Es el limite maximo de los créditos
presupuestarios que corresponde a cada Pliego presupuestario. Las APM son
calculadas por el Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), para el afio cuyo
presupuesto se esté elaborando (afio 1) y los 2 afios siguientes (afios 2 y 3).2

Categorias Presupuestarias: Son criterios de desagregacién de los créditos
presupuestarios dentro de la Clasificacion Programética, que es uno de los tipos de
clasificacion de la Estructura de los Gastos Publicos, y corresponde a Programas
Presupuestales, Acciones Centrales y Asignaciones Presupuestarias que no resultan
en Productos.?

Certificacion de Crédito Presupuestario: Constituye un acto de administracién, cuya
finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre
de afectacién, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional
autorizado para el afio fiscal respectivo, en funcién a la PCA, previo cumplimiento de
las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto materia del compromiso;
resulta requisito indispensable cada vez que se prevea realizar un gasto, suscribir un
contrato o adquirir un compromiso, adjuntandose al respectivo expediente. Asimismo,
la certificacion de crédito presupuestario es expedida a solicitud del responsable del
area que ordena el gasto o de quien tenga delegada esta facultad, cada vez que se
prevea realizar un gasto, contratar y/o adquirir un compromiso.4

Clasificadores presupuestarios: Instrumentos técnicos que permiten el registro
ordenado y uniforme de las operaciones del sector publico durante el proceso
presupuestario.5

! Elaboracién propia.

2 Conforme al literal d) del articulo 2 de la Directiva N° 0002-2024-EF/50.01, Directiva de programacién multianual presupuestaria
y formulacion presupuestaria, aprobado con Resolucion Directoral N° 0021-2024-EF/50.01 y sus modificatorias.

3 Conforme al literal d) del numeral 4.2 del articulo 4 de la Directiva N° 0001-2024-EF/50.01, “Directiva para la Ejecucién
Presupuestaria”, aprobado con Resolucién Directoral N° 0009-2024-EF/50.01 y sus modificatorias.

4 Conforme al articulo 12 de la Directiva N° 0001-2024-EF/50.01, “Directiva para la Ejecucién Presupuestaria”, aprobado con
Resolucién Directoral N° 0009-2024-EF/50.01 y sus modificatorias.

® Conforme al literal o) del numeral 4.2 del articulo 4 de la Directiva N° 0001-2024-EF/50.01 “Directiva para la Ejecucién
Presupuestaria”, aprobado con Resolucion Directoral N° 0009-2024-EF/50.01 y sus modificatorias.
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“Lineamientos para la adecuada y oportuna ejecucién presupuestaria en el Instituto
Nacional de Enfermedades Neoplasicas”

e Compromiso: Segunda etapa del proceso de ejecucién del gasto; es el acto mediante
el cual se acuerda, luego del cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la
realizacion de gastos por un importe determinado o determinable, afectando los
créditos presupuestarios en el marco de los Presupuestos aprobados y las
modificaciones presupuestarias realizadas, con sujecion al monto certificado, y por el
monto total de la obligacién que corresponde al afio fiscal.®

o Credito Presupuestario: Es la cantidad de recurso econémico autorizado y
consignado en el presupuesto publico que tiene cada entidad publica para gastar, a fin
de lograr los objetivos aprobados.”

e Créditos Suplementarios: Son modificaciones presupuestarias en el Nivel
Institucional, que constituyen incrementos en los créditos presupuestarios autorizados,
proveniente de mayores recursos respecto de los montos establecidos en la Ley Anual
del Presupuesto del Sector Publico.8

e Devengado: Tercera etapa del proceso de ejecucion del gasto; es el acto mediante el
cual se reconoce una obligacién de pago, derivada de un gasto aprobado y
comprometido, que se produce previa acreditacion documental ante el érgano
competente de la realizacién de la prestacion o el derecho del acreedor.®

e Directiva de Ejecucion Presupuestaria: Directiva de Ejecucién Presupuestaria para
el afio fiscal vigente, emitida por el Ministerio de Economia y Finanzas.°

¢ Disponibilidad Presupuestaria: Es la viabilidad presupuestaria otorgado por el pliego
presupuestario para financiar los requerimientos de gasto durante el afo fiscal en
curso, sin desatender los compromisos asumidos.

e Ejecucién del Gasto Publico: Es el proceso a través del cual se atienden las
obligaciones del gasto con el objeto de financiar las acciones desarrolladas por el
INEN, a su vez, lograr resultados, conforme a los créditos presupuestarios autorizados
en el respectivo presupuesto institucional en concordancia con la PCA.12

¢ Tecnologias Sanitarias: Son todos los productos farmacéuticos, dispositivos médicos
y productos sanitarios de uso en seres humanos con finalidad preventiva, diagnéstica,
de tratamiento y otros, que se utilizan con el fin de satisfacer las necesidades sanitarias
individuales o colectivas de las personas con una determinada patologia. 3

¢ Modificaciones presupuestarias: Son todos los cambios en el presupuesto aprobado
de una institucién durante su fase de ejecucion; estas pueden ser modificaciones en el
Nivel Institucional (Créditos Suplementarios y Transferencia de Partidas) y
Modificaciones en el Nivel Funcional y Programatico (Anulaciones y Habilitaciones).

& Conforme al articulo 14 de la Directiva N° 0001-2024-EF/50.01, “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria”, aprobado con
Resolucién Directoral N° 0009-2024-EF/50.01 y sus modificatorias.

7 Elaboracién propia.

8 Elaboracién propia.

? Conforme al articulo 15 de la Directiva N° 0001-2024-EF/50.01, “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria”, aprobado con
Resolucién Directoral N° 0009-2024-EF/50.01 y sus modificatorias.

1% Elaboracién propia.

" Conforme al literal p) del numeral 4.2 del articulo 4 de la Directiva N° 0001-2024-EF/50.01, “Directiva para la Ejecucién
Presupuestaria”, aprobado con Resolucién Directoral N° 0009-2024-EF/50.01 y sus modificatorias.

12 Elaboracién propia.

3 Conforme a las definiciones operativas de la Metodologia para la elaboracién de analisis de impacto presupuestario de
tecnologias sanitarias, aprobado con Resolucién Ministerial N° 885-2024/MINSA.

4 Elaboracién propia.
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“Lineamientos para la adecuada y oportuna ejecucién presupuestaria en el Instituto
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e Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico: Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el afo fiscal respectivo.s

e Pago: Cuarta etapa del proceso de ejecucién del gasto; es el acto de administracion
mediante el cual se extingue, en forma parcial o total, el monto de la obligacién
reconocida, debiendo formalizarse a través del documento oficial correspondiente. 16

e Previsién presupuestaria: Constituye un documento que prevé que el pliego debe
garantizar la disponibilidad de los recursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones de los Bienes, Servicios y Obras, en los afios fiscales subsiguientes.
Dicha prevision implica la priorizacion, reserva de los recursos y la realizacién del
registro en el médulo correspondiente.!”

e Programaciéon de Compromisos Anual: Es un instrumento de programacién del
gasto publico, de corto plazo, por toda fuente de financiamiento, que permite
compatibilizar la programacion de caja de ingresos y gastos, con la real capacidad de
financiamiento para el afio fiscal respectivo, en el marco de las metas y reglas fiscales
vigentes.18

e Transferencia de partidas: Constituyen traslados de créditos presupuestarios entre
pliegos, pudiendo ser el pliego habilitado o habilitador.'®

e Unidad Ejecutora del Pliego: Es el nivel descentralizado u operativo del pliego, que
administra los ingresos y gastos publicos y se vincula e interactia con la Oficina de
Presupuesto del pliego o la que haga sus veces.20

e Usuario solicitante: Es la unidad de organizacién que gestiona y/o solicita, la
certificacion de crédito presupuestario, disponibilidad presupuestal, nota modificatoria
y prevision presupuestaria; esta puede ser la Oficina de Logistica, Oficina de Recursos
Humanos y/o la Oficina de Contabilidad y Finanzas, segin corresponda para ser
atendido por la Unidad Funcional de Presupuesto.?’

5.3 LaUnidad Funcional de Presupuesto perteneciente a la OPE de la OGPP, es la encargada
del asesoramiento técnico y conducir del proceso presupuestario, en coordinacién con las
unidades de organizacion del INEN.

5.4 La OGAYy sus unidades de organizacién (Oficina de Logistica, Oficina de Contabilidad y
Finanzas y la Oficina de Recursos Humanos), y asi como la Oficina de Proyectos de
Inversion y Cooperacion Externa, suministran la informacién necesaria a la OPE de la
OGPP, a fin de procesar y elaborar la documentacion en todas las fases de proceso
presupuestario, para atencion de requerimientos en materia presupuestal y/o remitir al
MEF u otras entidades publicas, segtin corresponda.

5.5 En el caso del requerimiento de los productos farmacéuticos, dispositivos médicos y
productos sanitarios, las cantidades solicitadas deben estar acorde al registro, produccién

'S Conforme al articulo 4 de la Directiva N° 0001-2024-EF/50.01, “Directiva para la Ejecucién Presupuestaria”, aprobado con
Resolucién Directoral N° 0009-2024-EF/50.01 y sus modificatorias.
16 Conforme al articulo 16 de la Directiva N° 0001-2024-EF/50.01 “Directiva para la Ejecucién Presupuestaria”, aprobado con
Resolucién Directoral N° 0009-2024-EF/50.01, y sus modificatorias.

17 Conforme al literal k) del numeral 4.2 del articulo 4 de la Directiva N° 0001-2024-EF/50.01 “Directiva para la Ejecucion
Presupuestaria”, aprobado con Resolucion Directoral N° 0009-2024-EF/50.01, y sus modificatorias.

18 Conforme al articulo 6 de la Directiva N° 0001-2024-EF/50.01 “Directiva para la Ejecucién Presupuestaria”, aprobado con
Resolucién Directoral N° 0009-2024-EF/50.01, y sus modificatorias.

'8 Elaboracién propia.

20 Ejaboracion propia.
21 Elaboracion propia.
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VI.

5.6

5.7

5.8

y consumo registrado en el SISINEN y/o SISMED, asi mismo debe ser sustentada por el
area usuaria segun periodos histéricos de adquisicion y/o en su defecto debe contar con
el sustento de la nueva estimacién de prestaciones de salud que se espera realizar, bajo
responsabilidad de la unidad de organizacién que realice el requerimiento de productos
farmacéuticos, dispositivos médicos y productos sanitarios.

Las cantidades de los pedidos de compra para productos farmacéuticos, dispositivos
médicos y productos sanitarios, deben estar distribuidos en los diferentes productos de
los programas presupuestales, en concordancia con las atenciones de periodos anteriores
por cada tipo de cancer, seguin corresponda.

Los requerimientos que involucren la adquisicién de bienes y servicios relacionados a
nuevas tecnologias sanitarias o nuevos procedimientos en el INEN, deben contar con la
evaluacion de la Unidad Funcional de Evaluacion de Tecnologias Sanitarias de acuerdo a
la normatividad vigente, siendo responsabilidad del 4area usuaria solicitar dicha evaluacién
y el item requerido debe estar registrado progresivamente en la estructura de costos del
procedimiento meédico y/o sanitario, excepcionalmente los requerimientos seran atendidos
cumpliendo otras disposiciones segun corresponda previo sustento por el drea usuaria.

En el caso de las solicitudes de CCP y/o prevision presupuestaria vinculadas a
procedimientos de seleccidn, la Oficina de Logistica, a través de la OGA, debe adjuntar el
cronograma de las etapas o hitos que conlleva el procedimiento de seleccion
correspondiente, considerando los plazos establecidos en la normativa vigente, asimismo,
se debe adjuntar el cronograma de los devengados, segutn los plazos de ejecucion
establecidos en las especificaciones técnicas o términos de referencia.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1

Etapas de la ejecucién del gasto:

Este proceso comprende cuatro etapas: certificacion, compromiso, devengado y pago, las
misma que se describe en la siguiente:

6.1.1 Certificacion de Crédito Presupuestario
6.1.1.1 Responsables de las solicitudes de CCP

a) Genérica 2.1. “Personal y Obligaciones Sociales” y Genérica 2.2.
“Pensiones y Otras Prestaciones Sociales”, el responsable de solicitar
las certificaciones relacionadas a las genéricas en mencién, es la Oficina
de Recursos Humanos.

b) Genérica 2.3. “Bienes y Servicios”, la Oficina de Recursos Humanos
(solo el clasificador de practicantes), Oficina de Contabilidad y Finanzas,
y la Oficina de Logistica son responsables de solicitar las certificaciones
de la genérica de gasto en mencion, dando tramite a las solicitudes de
las areas usuarias.

c) Genérica 2.4. “Donaciones y Transferencias”, la Oficina de Contabilidad
y Finanzas a través de la OGA a solicitud de los 6rganos competentes
es la responsable de solicitar certificaciones de crédito presupuestario
con cargo a la genérica de gasto en mencion.

d) Genérica 2.5. “Otros Gastos”, las Oficinas responsables de solicitar las
certificaciones relacionados a la genérica en mencién son la Oficina
Logistica, Oficina de Recursos Humanos y la Oficina de Contabilidad y
Finanzas, segln corresponda acorde a sus competencias.
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e)

Genérica 2.6. “Adquisicién de Activos No Financieros”, la Oficina de
Logistica en coordinacién con las areas usuarias, es la responsable de
solicitar las correspondientes certificaciones presupuestarias de la
genérica en mencion.

6.1.1.2 Precisiones respecto de la CCP en el Pliego INEN

a)

Todo acto de administracion, que involucre la utilizacién de los fondos
del INEN, debe contar obligatoriamente con la CCP, disponibilidad
presupuestal, prevision presupuestaria u otro documento, emitido por la
OPE, bajo responsabilidad.

La CCP es expedida a solicitud del responsable del usuario solicitante
que ordena el gasto, cada vez que se prevea realizar un gasto, contratar
y/o adquirir un compromiso, con el sustento correspondiente a lo
requerido, a través del SGD, teniendo en cuenta lo siguiente:

i. Las CCP iguales o menores de ocho (08) UIT son solicitadas
directamente a la OPE, con copia a la OGA, mediante documento
formal del usuario solicitante.

ii. ~Las CCP iguales o menores aocho (08) UIT que tenga una previsién
presupuestal, son solicitadas a la OPE a través de la OGPP,
mediante documento formal de la OGA a solicitud del usuario
solicitante.

iii. ~Las CCP mayores a ocho (08) UIT con o sin prevision presupuestal,
son solicitadas a la OPE a través de la OGPP, mediante documento
formal de la OGA a solicitud del usuario solicitante.

La OPE recepciona el expediente, a través del SGD, derivandolo al
equipo técnico de la Unidad Funcional de Presupuesto, para la revisién
correspondiente:

i. La CCP debe figurar en el aplicativo SIAF-SP: “Mddulo de
Autorizacion de la Administracion Financiera” (MADAF).

ii. La CCP solicitada por la Oficina de Logistica, es registrada
previamente en el SIGA, de manera que la CCP cuente con
interfase entre el SIAF-SP y SIGA.

iii. En caso, se trate de requerimientos que involucre viaticos, pasajes
y/o combustible, el drea usuaria registra el pedido en el SIGA Yy la
Oficina de Contabilidad y Finanzas u Oficina de Logistica, segtin
corresponda, registra la CCP, de manera que cuente con interfase
entre el SIAF-SP y SIGA, segun la normatividad vigente.

iv. La solicitud de CCP debe guardar consistencia con el pedido de
servicio o compra y con los documentos de solicitud.

v. Para el caso de contratacion de locadores de servicios, la solicitud
de disponibilidad presupuestal y la CCP, sera atendido por la OPE
en el marco de la normatividad vigente.

vi. De estar conforme, se procede a la aprobacién de la CCP en el
aplicativo SIAF-SP: “Mddulo de Autorizacion de la Administracion
Financiera” (MADAF) y el medio de respuesta al usuario solicitante,
a través del SGD, es la siguiente:
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d)

*  En caso el monto de aprobacién sea menor igual a ocho (08)
UIT, la OPE responde directamente al usuario solicitante la
aprobacion de la CCP mediante documento formal, adjuntando
la CCP debidamente firmada.

=  Encaso el monto de aprobacién sea menor o igual a ocho (08)
UIT y tenga una previsidn presupuestal, la OPE, a través de la
OGPP, responde a la solicitud mediante documento formal al
usuario solicitante, a través de la OGA, adjuntando la CCP y
prevision presupuestal, debidamente firmada.

= En caso el monto de aprobacion sea mayor a ocho (08) UIT
con o sin prevision presupuestal, la OPE, a través de la OGPP,
responde a la solicitud mediante documento formal al usuario
solicitante, a través de la OGA, adjuntando la CCP y/o
prevision presupuestal de corresponder, debidamente
firmadas.

vii. - De no estar conforme, se procede a rechazar la CCP en el aplicativo
SIAF-SP: “Médulo de Autorizacion de la Administracién Financiera
- MADAF" y el medio de respuesta al usuario solicitante, a través
del SGD, es la siguiente:

=  En caso el monto de rechazo sea menor igual a ocho (08) UIT,
la OPE comunica directamente al usuario solicitante el rechazo
de la CCP, mediante documento formal.

= En caso el monto de rechazo sea menor o igual a ocho (08)
UIT que tenga prevision presupuestal, la OPE, a través de la
OGPP, comunica al usuario solicitante, a través de la OGA,
mediante documento formal el rechazo de la solicitud.

=  En caso el monto de rechazo sea mayor a ocho (08) UIT con
o0 sin prevision presupuestal, la OPE, a través de la OGPP,
responde a la solicitud al usuario solicitante, a través de la
OGA, mediante documento formal indicando el motivo del
rechazo de la solicitud.

La Oficina de Logistica, Oficina de Recursos Humanos, la Oficina de
Contabilidad y Finanzas y la OGA, una vez aprobada la CCP, son
responsables de la ejecucién de los créditos presupuestarios
certificados, de manera oportuna bajo el principio de anualidad
presupuestaria.

La CCP es susceptible de modificacion en relacién a su monto o
finalidad, o anulacién, siempre que tales acciones estén debidamente
justificadas y sustentadas por el usuario solicitante correspondiente; en
caso, la Unidad Ejecutora se encuentre realizando las acciones
necesarias, en el marco de la normatividad vigente, para realizar un
gasto, contratar y/o adquirir un compromiso, no podra ser anulada, bajo
responsabilidad del Titular del pliego y del/ de la director/a ejecutivo/a de
la OPE.

En caso el monto del compromiso anual para la adquisicion de bienes
y/o contratacién de servicios resulte menor al monto certificado, las CCP
deben ser rebajadas por la Oficina de Logistica o la Oficina de
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j)

Contabilidad y Finanzas seguln corresponda, con el fin de sincerar el
monto a ejecutar y contar con la disponibilidad de recursos, de acuerdo
a los siguientes supuestos:

i. Ordenes de compra y/o servicio: en un plazo que no supere los
veinte (20) dias calendario de haberse registrado el compromiso
anual, excepcionalmente en el caso de los locadores de servicios
podra extenderse el plazo, segun sea el caso.

ii. Procedimientos de seleccion: en un plazo que no supere los
quince (15) dias calendario desde la suscripcion del contrato.

ii. ~Otros supuestos no considerados (ejemplo: viaticos, caja chica y
otros), en un plazo que no supere los veinte (20) dias calendario de
haberse registrado el compromiso anual.

Durante el primer trimestre del afio fiscal, se debe emitir la CCP de los
gastos que se planifiquen ejecutar todo el afio, en las partidas de gasto
“PERSONAL Y OBLIGACIONES SOCIALES”, “PENSIONES Y OTRAS
PRESTACIONES SOCIALES” y “PRACTICANTES, SECIGRISTAS Y
SIMILARES". La CCP debe basarse en la informacion registrada en el
AIRHSP, considerando el nimero de plazas ocupadas y plazas
vacantes, asi como la proyeccién de gastos correspondiente a los
conceptos variables y ocasionales, en caso excepcional y previo
sustento se realizaran las modificaciones de la CCP durante el afio.

Durante el primer trimestre del afio fiscal, se debe emitir la CCP de los
gastos que se planifiquen ejecutar todo el afio en la partida de gasto
“BIENES Y SERVICIOS” lo correspondiente al pago de servicios
basicos, servicios de limpieza, servicios de vigilancia, telefonia e internet
y servicio de alquiler a cargo del INEN, y otros segun corresponda, y en
caso excepcional y previo sustento se realizaran las modificaciones de
la CCP durante el afio.

En caso se solicite la ampliacion de una CCP, se debe tener en
consideracion los parametros establecidos en parrafos anteriores,
debiendo considerar en el informe del usuario solicitante, el monto inicial
de la CCP mas el monto de la ampliacién a efectos de determinar el
monto final. (Ver Anexo N° 01).

En el siguiente cuadro se resume los montos y responsables en la
solicitud y aprobacion de la CCP:

Cuadro N° 01. Montos, responsables para solicitud y aprobacién del

CCP
IihGarta Usuario Medio de Medio de Responsable
P Solicitante Solicitud Respuesta respuesta
Oficina de Logistica,
Sﬂg:;igs Rec/:;rs?: Documento Documento
_ : y formal formal OPE al usuario
<=8 UIT | Oficina de i
Contabilidad (memorando) | (memorando) y | solicitante.
: Y | y SIAF-SP. SIAF-SP.
Finanzas, con copia
ala OGA.
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Importe Usuario Medio de Medio de Responsable
Solicitante Solicitud Respuesta respuesta
Oficina de Logistica | Documento BaemEnts
<=8UIT |yl la Oficina de | formal formal (informe | OPE a través
con Contabilidad y | (Informe y memorando) de OGPP
prevision | Finanzas, a través | memorando) él AF-SP y '
de OGA. y SIAF-SP. )
Oficina de Logistica,
. Oficina de Re</:ursc;s Documento BecumEHTS
>8 Ul Humanos y/o la | formal ) .
con/sin Oficina de | (informe vy ol (mfcérme 7dOPgGgPtraves
previsién | Contabilidad y | memorando) éhrzlce:go};an o)y © ’
Finanzas, a través |y SIAF-SP. ;
de OGA

6.1.1.3 Previsiones presupuestarias

a)

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal,
adicionalmente a la CCP correspondiente al afio fiscal en curso, se emite
y suscribe la previsién presupuestaria, la cual constituye un documento
que garantiza la disponibilidad de los recursos suficientes para atender
el pago de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.

En los procedimientos de seleccién convocados dentro del dltimo
trimestre del afio fiscal, cuya buena pro y suscripcion del contrato se
realice en el siguiente afio fiscal, se emite y suscribe la previsién
presupuestaria, previa evaluacion por la OPE.

La prevision presupuestaria es solicitada por la Oficina de Logistica, a
través de la OGA, y debe ser suscrita por la OGA y OPE (ver Anexo N°
02).

Las previsiones presupuestarias otorgadas son canjeadas con CCP en
el periodo fiscal subsiguiente en la etapa de ejecucién, durante los
primeros treinta (30) dias habiles de los afios fiscales subsiguientes. En
caso de las previsiones otorgadas con cargo a las transferencias del
SIS/FISSAL, las CCP son canjeadas de manera total o parcial segtn la
disponibilidad presupuestal cuando se incorporen los saldos de balance
y/o las transferencias financieras del SIS/FISSAL.

Las previsiones presupuestarias son susceptibles de modificacion
durante los procesos de contrataciones del estado, en relacion a su
monto o finalidad, o de anulacién, siempre que tales acciones estén
debidamente justificadas y sustentadas por el area correspondiente,
debiendo precisar el usuario solicitante el monto inicial de la CPP mas
el monto de la ampliacién/rebaja a efectos de determinar el monto final.
Previa modificacién de la previsién presupuestaria emitida, la Unidad
Funcional de Presupuesto garantiza que se cuenta con la programacion
de los recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en
los afios fiscales subsiguientes.

Para el caso de las previsiones presupuestarias de inversiones, en el
marco del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de
Inversiones, se debe verificar que la inversion se encuentre en el PMI, y
que cuente con el Formato N° 12-B “Seguimiento a la Ejecucion de
Inversiones” actualizado.
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g) La Unidad Funcional de Presupuesto debe mantener actualizado el
registro de previsiones presupuestarias emitidas, de acuerdo a los
procedimientos y lineamientos aprobados por la DGPP del MEF. El
registro de previsiones presupuestarias sirve de insumo para la
estimacién de la APM del siguiente afio y para la remision de los
informes que establezca la DGPP del MEF.

Las previsiones presupuestarias emitidas y/o modificadas no implican
recursos adicionales del Tesoro Publico para los siguientes afios

fiscales.

6.1.2 Compromiso

a) Corresponde al acto de administracion mediante el cual la Oficina de Logistica,
Oficina de Recursos Humanos, la Oficina de Contabilidad y Finanzas, segin
corresponda, estan facultados a contratar y comprometer el presupuesto a
nombre del INEN, luego del cumplimiento de los tramites legalmente
establecidos, la realizacion de gastos previamente aprobados, por un importe
determinado o determinable, los mismos que se pueden sustentar con los
siguientes documentos:

Cuadro N° 02. Documentos que sustentan el compromiso

Cod. Nombre del documento Detalle
016 | CONVENIO SUSCRITO
031 ORDEN DE COMPRA - GUIA DE
INTERNAMIENTO Cada una de las oficinas
032 ORDEN DE SERVICIO adjuntan los documentos
036 | PLANILLA DE MOVILIDAD suficientes y necesarios que
correspondan a fin de realizar el
039 | PLANILLA DE DIETAS DE DIRECTORIO compromiso, considerando los
041 | PLANILLA DE PROPINAS siguientes aspectos:
042 | PLANILLA DE RAC!ONAMIENTO » Generar el compromiso de
043 | PLANILLA DE VIATIGOS las planillas (a excepcién de
059 | CONTRATO COMPRA VENTA movilidad y viaticos) es
060 | CONTRATO SUSCRITO (VARIOS) g;gggsab"'(?:d R‘ée Sga
133 | RESUMEN ANUALIZADO LOCADORES DE ripiialll cursos
SERVICIOS ' .
134 RESUMEN ANUALIZADO DE PLANILLA | ® Gene’rar el compromiso de
PROYECTO ESPECIALES las ordenes de compra,
070 | CONTRATO SUSCRITO (OBRAS) grdenes, de senico Y
230 PLANILLA ANUALIZADA DE GASTOS EN responsabilidad de Ia
PERSONAL Oficina de Logistica.
PLANILLA ANUALIZADA DE GASTOS EN )
231 | PENSIONES = Generar el compromiso de
planillas de  movilidad,
232 SE"SH;J:\SEEIONES Ag/l\‘lSA LIZADO DE viaticos y caja chica es
— . responsabilidad de Ia
233 RESUMEN SERVICIOS PUBLICOS Oficina de Contabilidad y
ANUALIZADO Finanzas.
DISPOSITIVO LEGAL O ACTO DE
234 ADMINISTRACION* * En caso se presente
situaciones no descritas
235 | PLANILLA OCASIONALES anteriormente, la OGA
240 | ORDEN DE COMPRA ACUERDO MARCO dispone al responsable de
241 | ORDEN DE SERVICIO ACUERDO MARCO generar el compromiso.
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b)

Cod. Nombre del documento Detalle
301 RESOLUCION 0 ACTO DE
ADMINISTRACION - CAJA CHICA**

302 RESOLUCION DE OBLIGACIONES DE
ANOS ANTERIORES

303 RESOLUCION SENTENCIAS EN CALIDAD
DE COSA JUZGADA

304 RESOLUCION DE SUBVENCIONES -
SUBSIDIOS

305 RESOLUCION OTORGAMIENTO DE
BECAS

306 | RESOLUCION POR EXPROPIACIONES

307 RESOLUCION ADMINISTRATIVA -

ENCARGO INTERNO***

308 RESOLUCION  TRANSFERENCIAS A
CENTROS POBLADOS

* Sdlo en el caso de CTS, gratificaciones, aguinaldos y arbitrios.

** Para la constitucion inicial, ampliacion y restitucion de caja chica.

*** Su uso no exime del cumplimiento de los procedimientos de adquisicién aplicables de acuerdo a
Ley, y es de exclusiva competencia y responsabilidad de la Unidad Ejecutora (Resolucién Directoral N°
004-2009-EF/77.15).

El responsable del compromiso, debe adjuntar al expediente del compromiso la
informacién necesaria que sustente dicho acto administrativo.

Quedan prohibidos los actos de administracion que condicionen su aplicacion a
créditos presupuestarios mayores o adicionales a los establecidos en los
presupuestos con sujecién al monto certificado, que a su vez se enmarca al
monto de la PCA, y al monto total anualizado de la obligacién, bajo sancién de
nulidad de pleno derecho de dichos actos.

6.1.3 Devengado

a)

El devengado es el acto de administracion, realizado por la Oficina de
Contabilidad y Finanzas, mediante el cual se reconoce una obligacion de pago,
derivado de un gasto aprobado y comprometido, que se produce previa
acreditacion documentaria ante la unidad de organizacién competente de la
realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor.

El reconocimiento de la obligacién debe afectarse al presupuesto institucional,
en forma definitiva con cargo a la correspondiente cadena de gasto. Para efectos
del reconocimiento del devengado, el area usuaria, bajo responsabilidad, debe
verificar el ingreso real de los bienes, la efectiva prestacion de los servicios o la
ejecucién de obra, como accién previa a la conformidad correspondiente;
adicional a ello se requieren documentos sustentatorios, como los listados a
continuacion:

Cuadro N° 03. Documentos que sustentan el devengado

Cad. Nombre del documento
001 FACTURA

002 BOLETA DE VENTA

004 LIQUIDACIONES DE COMPRA

005 BOLETA DE COMPANIAS DE AVIACION

006 CARTA DE PORTE AEREO
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6.2

Cad. Nombre del documento

008 NOTA DE DEBITO

011 POLIZA DE BOLSA DE VALORES

012 TICKETS O CITAS CON IGV

013 DOCUMENTOS BANCA Y SEGUROS

014 RECIBO SERVICIOS PUBLICOS

018 DOCUMENTOS EMITIDOS POR LAS AFPS

021 CONOCIMIENTO DE EMBARQUE

023 POLIZA DE ADJUDICACION

027 RECIBO POR HONORARIOS PROFESIONALES
031 ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO
032 ORDEN DE SERVICIO

050 POLIZA DE IMPORTACION

052 DECLARACION SIMPLIFICADA

053 DECLARACION DE MENSAJERIA POR COURIER
054 LIQUIDACION DE COBRANZA

060 CONTRATO SUSCRITO (VARIOS)

067 DOCUMENTO DE COBRANZA DE AGENCIAS DE VIAJES
079 COMPROBANTE DE RETENCION - IGV RETENIDO
090 RESUMEN DE SERVICIOS

091 COMPROBANTES DE NO DOMICILIADOS

6.1.4 Pago

a) El pago es un acto administrativo, realizado por la Unidad Funcional de Tesoreria
de la Oficina de Contabilidad y Finanzas, mediante el cual se extingue, parcial o
totalmente, el monto de la obligacién contraida hasta por el monto total del gasto
devengado y registrado en el SIAF-SP, con cargo a la correspondiente especifica
del gasto, cualquiera sea la fuente de financiamiento.

i.  En el caso del pago de las remuneraciones, pensiones, complementos y
otros beneficios se debe pagar obligatoriamente mediante abonos en
cuentas bancarias individuales ya sea a través del Banco de la Nacion u otra
institucion bancaria del Sistema Financiero Nacional.

ii. Enelcaso de proveedores, es obligatorio el pago a través de abono directo
en sus respectivas cuentas; salvo causas debidamente sustentadas y
establecidas en la normatividad vigente, puede realizarse el pago mediante
emision de carta orden.

b) El pago se realiza respetando y cumpliendo las disposiciones legales vigentes
emitidas para tal fin y, se encuentra regulado de forma especifica por las normas
del Sistema Nacional de Tesoreria que dicta la Direccion General del Tesoro
Publico del MEF.

Modificaciones presupuestarias en el nivel Institucional

Las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional se realizan teniendo en cuenta
lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1440, que aprueba el Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico, y sus incorporaciones, y en la Ley Anual de
Presupuesto del Sector Publico vigente, segin corresponda. Constituyen cambios en los
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créditos presupuestarios, en relacién a su cuantia, pudiendo estos ser los siguientes:

6.2.1

6.2.2

Transferencia de partidas

Constituyen traslados de créditos presupuestarios entre pliegos, pudiendo ser
pliego habilitado o habilitador en atencién a las disposiciones establecidas en un
Decreto Supremo, Decreto de Urgencia, Ley u otro dispositivo legal emitido por los
entes competentes. En el SIAF-SP se registra con nota de modificacion tipo 001
“TRANSFERENCIA DE PARTIDAS (ENTRE PLIEGOS)".

Créditos suplementarios

Constituyen incrementos en los créditos presupuestarios autorizados, provenientes
de mayores recursos respecto de los montos establecidos en la Ley Anual de
Presupuesto del Sector Publico. En el SIAF-SP se registra con nota de modificacion
tipo 002 “CREDITOS SUPLEMENTARIOS". Se efectta en los siguientes casos:

a) Transferencias financieras recibidas por parte de: Pliego Seguro Integral de
Salud (SIS/FISSAL), Pliego Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion Tecnolégica (CONCYTEC/FONDECYT) y otros Pliegos que realicen
transferencias financieras a favor del INEN.

b) Donaciones recibidas de personas naturales y/o juridicas residentes en el pais
o el extranjero.

¢) Incorporacién de saldos de balance de los recursos no ejecutados al treinta y
uno (31) de diciembre del afio anterior, de recursos diferentes a la fuente de
financiamiento recursos ordinarios.

d) Créditos suplementarios para continuidad de inversiones, en caso la norma lo
indique como tal.

e) Otras transferencias recibidas por las fuentes de financiamiento distintas a
recursos ordinarios (recursos por operaciones oficiales de crédito ylo
donaciones y transferencias y/o recursos determinados).

6.3 Modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programético

6.3.1

6.3.2

Se realizan en concordancia a lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1440, que
aprueba el Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico, y sus
incorporaciones, en la Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico y en el marco
legal vigente. Asimismo, constituyen modificaciones de los créditos presupuestarios,
que no genera incremento o disminucion en el presupuesto del pliego.

Esta modificacion se realiza sin incrementar o disminuir el presupuesto de la Unidad
Ejecutora. En el SIAF-SP se registra con nota de modificacién tipo 003 “CREDITOS
PRESUPUESTALES Y ANULACIONES (DENTRO DE LA U.E)". Se utiliza en casos
como:

a) Anulaciones y créditos entre partidas (ejemplo: anular recursos de Ia especifica
2.3.15.12 “PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA"
para otorgar crédito a la especifica 2.3.15.31 “ASEO, LIMPIEZAY TOCADOR”),
asi como entre genéricas de gasto.

b) Anulaciones y créditos entre actividades del mismo producto presupuestario.

¢) Anulaciones y créditos entre productos del mismo programa u otros programas
presupuestales (considerando las limitaciones a las modificaciones
presupuestarias en el nivel funcional y programatico establecidas en el articulo
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6.4

48 del Decreto Legislativo N° 1440, que aprueba el Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico, y sus incorporaciones, o exista una
disposicién normativa legal que exceptule, de forma explicita, dichas limitaciones
y/o autorice dicha accion).

d) Otras sefialadas en normatividad vigente.

6.3.3 Se puede realizar anulacién de recursos de la categoria presupuestaria
“ACCIONES CENTRALES - AC" a fin de habilitar a la categoria presupuestaria
“ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS QUE NO RESULTAN EN PRODUCTO -
APNOP” entre ellas mismas y viceversa. Asimismo, se puede anular recursos de
AC y APNOP a fin de otorgar crédito a los productos de los programas
presupuestales; sin embargo, no se puede anular recursos de los programas
presupuestales a fin de dar crédito a las categorias presupuestales AC y APNOP
(salvo que los entes rectores competentes emitan una disposicién legal que permita
realizar dicha modificacién).

Informacién requerida para realizar las modificaciones presupuestarias y
otras precisiones

6.4.1 Para las modificaciones presupuestarias en el nivel institucional

a) Para las modificaciones relacionados al pago de planillas (personal nombrado,
pensionistas, CAS, practicantes, otros), sentencias u otros relacionados
recursos humanos. El requerimiento lo realiza la Oficina de Recursos Humanos,
a través de la OGA, mediante el SGD, para el cual adjuntara el documento que
debe contener la estructura funcional programatica, la especifica de gasto y el
monto como deben ser modificados los recursos.

b) Para las modificaciones en bienes, servicios y adquisicion de activos no
financieros (a excepcién de practicantes, donaciones y/o transferencias para
investigacion), la Oficina de Logistica previa coordinacién con la OPE, remite a
través de la OGA, mediante el SGD, el requerimiento de modificacién adjuntando
el documento que debe contener la fuente de financiamiento, estructura
funcional programatica, la especifica de gasto y el monto como deben ser
modificados los recursos.

c) En el caso de las modificaciones relacionadas a investigacion (transferencias y/o
donaciones, otros) la Oficina de Contabilidad y Finanzas a través de la OGA
informa el abono a las cuentas del INEN Yy solicita su incorporacién a la OPE,
adjuntando lo siguiente:

e Solicitud del Departamento de Investigacién a través de la Direccion de
Control del Cancer, informando la estructura funcional programatica, la
especifica de gasto y la programacion del monto a ser incorporado.

¢ Resolucion de aceptacion de la donacion por el Titular de la Entidad, el cual,
previamente es solicitado y sustentado por la Oficina de Contabilidad y
Finanzas y el Departamento de Investigacion, a través de la OPE de la
OGPP, de acuerdo a la normatividad vigente.

d) En caso de modificaciones relacionadas a donaciones realizadas por personas
naturales y/o juridicas a las cuentas del INEN y que no especifiquen ningin
destino, su incorporacién es solicitado por la Oficina de Contabilidad y Finanzas
a través de la OGA, mediante SGD, adjuntando la resolucién de aceptacién por
el Titular de la Entidad, teniendo en consideracion lo siguiente:
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¢ Laresolucion de aceptacion de la donacion, es solicitado y sustentado por
la Oficina de Contabilidad y Finanzas, a través de la OPE de la OGPP, de
acuerdo a la normatividad vigente.

e) En caso ocurran situaciones no previstas en el presente numeral, la OGPP a
través de OPE, realiza las coordinaciones con las unidades de organizacién
respectivas, a fin de poder realizar la modificacion correspondiente.

Cuadro N° 04. Responsables, medios de solicitud y plazos para solicitar
la modificacién en el nivel institucional

Usuario Medio de Plazo para solicitar
Gencepto Solicitante Solicitud )
Modificaciones ; Documento 02 dias calendario
. Oficina de formal Z
relacionadas al pago de RECUISos (informe después de
planillas, sentencias u y publicacién de la
8 Humanos a memorando)
otros relacionadas a través de OGA mediante norma / documento
recursos humanos. ) SGD de transferencia.
Documento . .
Moaodificaciones en ; formal 02 dias ca}endano
. e Oficina de : después de
bienes, servicios y o (informe y ey
ST - Logistica a publicacion de la
adquisicion de activos no K memorando)
. través de OGA. h norma / documento
financieros. mediante p
de transferencia.
SGD.
Documento , .
. . Oficina de formal 02 dfas ca'lendarlo
Modificaciones Contabilidad (informe después de
relacionadas a : y y publicacién de la
investigacion Finanzas a MSRre) noma / documento de
g ’ través de OGA. mediante ;
transferencia.
SGD.
Donaciones de personas Dosuments
rtiralss vio Tridieas & Oficina de formal Cuando considere
e cuenés éel INEN Contabilidady | (informey | pertinente la Oficina
Ue No especi uen, Finanzas a memorando) de Contabilidad y
que ~gspeciiiq través de OGA. mediante Finanzas.
ningun destino. SGD
Documento
. formal 02 dias calendario
Situaciones no previstas O[()Sgglgc:rg\cl){és (informe y/o después de la
en items anteriores. de OPE memorando) publicacién de la
) mediante norma / documento.
SGD.

(*) En caso el documento o norma se publique un dia miércoles o jueves la solicitud se debe realizar como maximo el dia
siguiente (jueves o viernes). En caso el documento o norma se publique un viemes, sabado o domingo, la solicitud se debe
realizar como maximo hasta el primer dfa habil de la semana siguiente. En caso el documento o norma se publigue un dia
feriado o no laborable declarado por el Gobiemo, la solicitud se debe realizar como maximo al siguiente dia habil desde la
fecha de publicacion.

f) Las modificaciones en el nivel institucional, son aprobadas mediante Resolucion
del Titular del Pliego Presupuestario.

6.4.2 Para las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico

a) Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico se
formalizan de manera mensual mediante resolucién del titular del pliego
presupuestario o a quien este haya delegado para tal fin (ver Anexo N° 03).
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b) Anulaciones y créditos dentro del mismo producto presupuestario

Este tipo de modificaciones son requeridas por los usuarios solicitantes
debiendo tener en cuenta ademas los medios de solicitud y los importes que se
indican en el cuadro N° 05.

c) Anulaciones y créditos entre productos del mismo programa
presupuestal o diferentes programas presupuestales

Este tipo de modificaciones se realizan bajo los siguientes supuestos:

* Se haya alcanzado las metas programadas de los indicadores de
produccion fisica del producto, para el cual se requiere un informe del
responsable del programa presupuestal, mediante SGD, indicando el
cumplimiento de la meta fisica y el producto donde se podrian reasignar los
créditos presupuestarios restantes.

= Moadificaciones que se realicen en el marco de lo establecido en el articulo 48
del Decreto Legislativo N° 1440, que aprueba el Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico, y sus incorporaciones.

* Madificaciones que se realicen en el marco de lo establecido en los Decretos
de Urgencia/Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico, u otra norma
de similar naturaleza.

= Modificaciones que se realicen en el marco de una Ley o Decreto que
exceptue las prohibiciones indicadas en la normativa vigente.

d) Modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico
entre inversiones

Para realizar este tipo de modificaciones es necesario realizar lo siguiente:

= La Unidad Ejecutora de Inversiones, solicita la anulacién de los recursos de
una o mas inversiones a fin de habilitar recursos a una o mas inversiones
programadas en el PMI. Dicha solicitud debe sustentar el/los motivo/s por el
que se esta solicitando la modificacién, contar con el registro del Formato 12-
B “Seguimiento a la ejecucién de inversiones” actualizados y demas formatos
de corresponder.

* La solicitud de modificacién con informe de la OPE y Oficina de Proyectos de
Inversion y Cooperacién Externa a través de la OGPP, es dirigida a la Oficina
de Programacién Multianual de Inversiones del MINSA, para opinién
favorable. Las solicitudes de modificacion y las opiniones de OPE / Oficina
de Proyectos de Inversién y Cooperacion Externa deben estar enmarcadas
en las disposiciones establecidas en el Decreto de Urgencia / Leyes anuales
de presupuesto y su lineamiento vigente.

* En caso se cuente con opinién favorable de la Oficina de Programacion
Multianual de Inversiones del MINSA, la OPE procede a registrar la
modificacién correspondiente en el SIAF-SP.

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS
Av. Angamos Este N° 2520. Lima 34. Teléfono: 201-6500. Fax: 620-4991. Web: www.gob.pe/inen
Pagina 16



-~ g

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2024-INEN/OGPP-OPE

“Lineamientos para la adecuada y oportuna ejecucién presupuestaria en el Instituto
; p
Nacional de Enfermedades Neoplasicas”

e) Resumen para las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional
programatico:

Cuadro N° 05. Importes, usuarios y medios de solicitud para las
modificaciones en el nivel funcional programatico

Concepto Usuario Solicitante Im%c))rte Medio de Solicitud
Modificaciones relacionadas al Oficina do Recurses
pago de planillas, sentencias HuivEnce:a través de o
u otros relacionadas a OGA <= 08 UIT| Correo electrénico
recursos humanos. )
Madificaciones en bienes y
servicios y adquisicién de Ofigina do Lagisties s Documento formal
activos no financieros (incluye través de SG A (informe y
madificaciones dentro de la ’ memorando) de
misma inversion). OGA a OGPP,
>08UIT|  ediante SGD.
Modificaciones relacionadas a |Oficina de Logistica a
investigacion. través de OGA.
D ; Oficina de
onaciones _de'p'ersonas Contabilidad y
naturales y/o juridicas a las Finanzas/ Oficina de Documento formal
cuentas del INEN, que no Logfstica a través de (informe y
especifiquen ninglin destino. OGA. Todas memorando) de
Modificaciones OGA a OGPP,
presupuestarias en el nivel Unidad Ejecutora de mediante SGD.
funcional programatico entre Inversiones
Inversiones.
Situaciones no previstas en Definido por OGPP a Todas Definido por OGPP
items anteriores. través de OPE. a través de OPE.

(*) Los montos de la UIT, hace referencia para controlar aquellas solicitudes de modificacion que
corresponde a cada pedido del area usuaria.

6.5 Prohibiciones o limitaciones a las modificaciones presupuestarias

En el marco del cumplimiento de la normatividad vigente, el INEN realiza las
modificaciones presupuestarias respetando las prohibiciones y limitaciones establecidas
en el Decreto Legislativo N° 1440, que aprueba el Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Presupuesto Publico, y sus incorporaciones, la Directiva de Ejecucién
Presupuestaria vigente y la Ley o Decreto de Urgencia que aprueba el presupuesto del
Sector Publico anualmente.

VIl. RESPONSABILIDADES

7.1 Cada uno de los 6rganos de linea, érganos de apoyo, asesoramiento y de la alta direccién
de INEN, son responsables de realizar los requerimientos estrictamente necesarios para
su funcionamiento, bajo responsabilidad del area técnica y el érgano que realiza el
requerimiento del bien y/o servicio, buscando siempre la optimizacion de los recursos
disponibles y realizar el uso racional del presupuesto asignado.

7.2 Es responsabilidad de todos los servidores que laboran o prestan servicios en el INEN,
bajo cualquier régimen laboral o modalidad contractual, y los titulares de las unidades de
organizacion del INEN velar por el cumplimiento de la presente directiva.
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VIIL

DISPOSICIONES FINALES

8.1 Toda la informacién y documentos que presente el usuario solicitante en la fase de
ejecucion presupuestaria, ante la OGPP del INEN, tiene el carécter de declaracion jurada
y se sujetan a las responsabilidades correspondientes.

8.2 La OGPP através de la OPE podra emitir documentos y/o presentaciones respecto a la
asignacion de recursos y el avance de la ejecucién presupuestaria, para la toma de
decisiones correspondientes de resultar necesario.

8.3 La presente directiva entra en vigencia al dia siguiente de su publicacion, en caso existan
documentos en transito (solicitudes de CCP, disponibilidades presupuestales, solicitudes
de modificacion o algun proceso relacionado a la materia presupuestaria) generados antes
de la aprobacion de la presente directiva, rigen conforme al tramite que se venia siguiendo
hasta antes de la aprobacion del presente documento.

ANEXO:

ANEXO N° 01: CUADRO PARA SOLICITUD DE LAAMPLIACION DE LA CCP
ANEXON°02:  CONSTANCIA DE PREVISION PRESUPUESTAL

ANEXON°03:  MODIFICACION PRESUPUESTAL

ANEXON°04:  FLUJOGRAMA DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO
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ANEXO N° 01
CUADRO PARA SOLICITUD DE LA AMPLIACION DE LA CCP

Certificacion de Crédito Presupuestario
Detalle de la Fuente de Clasificador
contratacion financiamiento CCP N° Ambliacisn Total
P CCP N°
Total | s/ s/ s/
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ANEXO N° 02
CONSTANCIA DE PREVISION PRESUPUESTAL

CONSTANCIA DE PREVISION PRESUPUESTAL N° .....-202..INEN

REFERENCIA:
FECHA : Surquillo, ..................

Ella director/a ejecutivo/a de la Oficina de Planeamiento Estratégico y el director/a general de la Oficina
General de Administracion, del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas.

En concordancia con el proceso de la referencia, y de conformidad con lo dispuesto en el numeral 41.4
0 41.5 del articulo 41 del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, emiten la presente reserva presupuestal para su prevision en cumplimiento a la
normatividad vigente, segtin el siguiente detalle:

Unidad Fte. | Categoriade Especifica Molr;trz sd: l:':s‘;:'on Monto
Orgamca Fto. gasto de gasto P total
solicitante 202... 202... | 202...

Prevision Total

Por lo tanto, en virtud a lo dispuesto en el numeral 13.1 del articulo 13 de la Directiva N° 001-2024-
EF/50.01, Directiva para la Ejecucién Presupuestaria, aprobada mediante la Resolucion Directoral N°
0009-2024-EF/50.01 la Oficina General de Administracién, conjuntamente con la Oficina de
Planeamiento Estratégico, suscriben la presente previsién presupuestal, a fin de garantizar la
programacion de los recursos suficientes para atender el pago de la obligacion contraida en los afios
fiscales del 202...-202....

Oficina General de Administracion Oficina de Planeamiento Estratégico
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ANEXO N° 03
MODIFICACION PRESUPUESTAL

| =1 g ToT o [ T del.....coucuue.
(Mes) (Ano)
Fuente de financiamiento:
PRODUCTO/ PROYECTO — SECUENCIA FUNCIONAL — < E
ESPECIFICA DETALLE ANUERCIONES RCREDITO
Total | s/ s/
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