INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS N° 25%2021-JIINEN

RESOLUCION JEFATURAL

Lima, (€ deserismarede 2021

VISTOS:

ac"
2 =)
2 “?"B“ ¥ El Informe N° 000119-2021-O0-OGPP/INEN, de la Oficina de Organizacién, el
Memorando N°® 001175-2021-OGPP/INEN, de la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, y el Informe N° 001166-2021-OAJ/INEN, de la Oficina de Asesoria
Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, a traves de la Ley N° 28748, se creé como Organismo PUblico Descentralizado al
Institute Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN, actualmente calificado como
Organismo Publico Ejecutor en concordancia con la Ley N° 29158, Ley Organica del
Poder Ejecutivo y el Decreto Supremo N° 034-2008-PCM:

Que, mediante Decreto Supremo N° 001-2007-SA, publicado en el Diario Oficial “El
Peruano’, el 11 de enero del 2007, se aprobd el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — ROF del INEN,
estableciendo la competencia, funciones generales y estructura organica del Instituto,
asi como las funciones de sus diferentes Organos y Unidades Organicas;

Que, con Resolucion Ministerial N° 603-2006/MINSA y sus modificatorias, se aprueba
la Directiva N° 007-MINSA/OGPPM-V.02, ‘Directiva para la formulacién de Documentos
Técnicos Normativos de Gestidn Institucional’, donde se establece la secuencia
progresiva de la formulacion del Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF,
Cuadro para Asignacion de Personal —-CAP, Manuales de Organizacion y Funciones —
MOF y Manuales de Procesos y Procedimientos — MAPRO , lo cual implica que los
mismos se mantienen vigentes en tanto no sean reemplazados:

/ Que, mediante Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-SGP,
se aprueba la Norma Técnica N°001-2018-SGP "Norma técnica para la implementacion
de la gestion por procesos en las entidades de la administracion publica, cuyo objetivo
es establecer disposiciones técnicas para la implementacién de |a gestién por procesos
en las entidades de la administracion publica como herramienta de gestion que
contribuye con el cumplimiento de los objetivos institucionales, en consecuencia genere
impacto positivo en el bienestar de los ciudadanos:

Que, la Directiva Administrativa N° 288-MINSA/2020/OGPPM, “Lineamientos para la
Implementacién de la Gestion por Procesos en Salud™: aprobada mediante Resolucion




Secretarial N° 63-2020-MINSA"; tiene como objetivo: "Establecer los criterios técnicos
para la gestion por procesos que faciliten la determinacion, seguimiento, medicion,
andlisis y mejora de los procesos y procedimientos del Ministerio de Salud y de los
prestadores de servicios de salud, que permita maximizar el buen uso de los recursos,
para brindar productos y servicios optimos, y de calidad en beneficio de la poblacién;

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 068-2013-J/INEN, de fecha 22 de febrero 2013,
se aprob6 el Manual de Procedimientos - MAPRO de la de |a Oficina de Organizacién
de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto;

Que, con Resolucion Jefatural N® 238-2013-J/INEN, de fecha 14 de junio de 2013, se
aprobé el Manual de Procedimientos - MAPRO de la Oficina de Proyectos de Inversion
y Cooperacién Externa de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto;

Que, mediante Resolucion Jefatural N°® 589-2013-J/INEN, de fecha 23 de diciembre de
2013, se aprobd el Manual de Procedimientos - MAPRO de la de la Oficina de
Planeamiento Estratégico de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto;

Que, el literal &) del articulo 13° del ROF del INEN, establece que la Oficina General de
Planeamiento y presupuesto (OGPP) formula, difunde y actualiza los documentos de
gestion, de planeamiento, presupuesto, inversion publica, organizacion y cooperacion
externa en cumplimiento de las normas vigentes; por otro lado, su articulo 15° sefiala
que la Oficina de Organizacion, dependiente de la OGPP, conduce y coordina la
formulacién, actualizacion y difusion de los documentos normativos de gestion (...)";

Que, con Informe N° 000119-2021-O0-OGPP/INEN, la Oficina de Organizacién
sustenta la elaboracion del proyecto de Manual de Procesos y Procedimientos MAPRO
del proceso (nivel 0) Gestién del Planeamiento y Presupuesto Institucional, con una
desagregacion hasta nivel 2 (procedimientos), actualizando de esta manera, los
manuales de procedimientos de la Oficina de Planeamiento Estratégico, la Oficina de
Proyectos de Inversion y Cooperacion Técnica y la Oficina de Organizacion, aprobados
mediante Resolucion Jefatural N° 589-2013-J/INEN, Resolucién Jefatural N® 238-2013-
J/INEN y Resolucion Jefatural N® 068-2013-J/INEN, respectivamente;

Que, mediante Memorando N°® 0011752021-OGPP/INEN la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto remite el Informe N° 000119-2021-O0-OGPP/INEN, de Ia
Oficina de Organizacién, en el cual considera viable el proyecto de Manual de Procesos
y Procedimientos MAPRO de |la Gestién del Planeamiento y Presupuesto Institucional,
sefialando que cumple con los criterios establecidos en la norma vigente y solicitando
J que se dé continuidad a los tramites de aprobacion que corresponda,;

Que, a través del Correo Electronico de fecha 25 de agosto de 2021, a las 04:03 p.m. la
Oficina de Organizacién, solicita, entre otros, dejar sin efecto el numeral 3. del articulo
primero de la Resolucion Jefatural N® 068-2013-J/INEN, de fecha 22 de febrero de 2013,
que aprobé el Manual de Procedimientos - MAPRO de |a Oficina de Organizacion de la

P Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, el numeral 1. del articulo primero de la
lor %3\ la Resolucion Jefatural N° 238-2013-J/INEN, de fecha 14 de junio de 2013, que aprobd
5/ 1l-..\2| el Manual de Procedimientos - MAPRO de la Oficina de Proyectos de Inversién y
2\ \VL/ =) Cooperaciéon Externa de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y la
' Resolucion Jefatural N° 589-2013-J/INEN, de fecha 23 de setiembre de 2013, con el
cual se aprobd el Manual de Procedimientos - MAPRO de la Oficina de Planeamiento
Estratégico de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto;




Contando con los vistos buenos de la Sub Jefatura Institucional, de la Gerencia General,
de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, de la Oficina de Planeamiento
Estratégico, de la Oficina de Organizacion, de la Oficina de Proyectos de Inversién y
Cooperacién Externa y de la Oficina de Asesoria Juridica;

Con las facultades conferidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas, aprobado mediante Decreto Supremo
N® 001-2007-SA; y de conformidad con la Resolucién Suprema N° 001-2018-SA;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - DEJAR sin efecto el numeral 3. del articulo primero de Ia
/ Resolucion Jefatural N° 068-2013-J/INEN, de fecha 22 de febrero de 2013, que aprobd
el Manual de Procedimientos - MAPRO de la Oficina de Organizacién de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, el numeral 1. del articulo primero de la la
Resolucion Jefatural N® 238-2013-J/INEN, de fecha 14 de junio de 2013, que aprobd el
Manual de Procedimientos - MAPRO de la Oficina de Proyectos de Inversion y
Cooperacion Externa de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y la
Resolucién Jefatural N° 589-2013-J/INEN, de fecha 23 de setiembre de 2013, con el
cual se aprobé el Manual de Procedimientos - MAPRO de la Oficina de Planeamiento
Estratégico de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR, el Manual de Procesos y Procedimientos MAPRO
de la Gestion del Planeamiento y Presupuesto Institucional, que actualiza los manuales
de procedimientos de la Oficina de Planeamiento Estratégico, la Oficina de Proyectos
de Inversion y Cooperacién Técnica y la Oficina de Organizacion, que en anexo forma
parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Oficina de Comunicaciones la difusién de la
presente resolucion, asi como su publicacién en la pagina web Institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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INTRODUCCION

Una gestion al servicio del ciudadano debe cambiar el tradicional modelo de organizacion funcional y
migrar hacia una gestién por procesos contenidos en las “cadenas de valor” de cada entidad, que aseguren
que los bienes y servicios piblicos de su responsabilidad generen resultados e impactos positivos para el
ciudadano, dados los recursos disponibles.

Los procesos son definidos como una secuencia de actividades que trasforman una entrada o insumo (una
solicitud de un bien o un servicio) en una salida (la entrega del bien o el servicio), afiadiéndole un valor en
cada etapa de la cadena (mejores condiciones de calidad, rapidez, facilidad, comodidad, entre otros).

La Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Piblica aprobada mediante DECRETO SUPREMO
N°004-2013-PCM, establece la Gestién por Procesos como uno de sus pilares centrales.

Mediante RESOLUCION DE SECRETARIA DE GESTION PUBLICA N° 006-2018-PCM/SGP, la
Secretaria de Gestion Publica de la Presidencia del Consejo de Ministros, aprobd la *Norma Técnica N®
001-2018-SGP, Norma Técnica para la Implementacién de la gestién por procesos en las entidades de la
administracién publica”, como herramienta de gestion que contribuye con el cumplimiento de los objetivos
institucionales y, en consecuencia, generar un impacto positivo en el bienestar de los ciudadanos.

Asimismo, mediante RESOLUCION SECRETARIAL N° 63-2020-MINSA, se aprob6 la Directiva
Administrativa N° 288-MINSA/2020/0GPPM “Lineamientos para la Implementacion de la Gestién por
Procesos en Salud”, aplicable a los Organismos Publicos adscritos al Ministerio de Salud, a fin de brindar
productos (bienes y servicios) de manera eficaz y eficiente a los ciudadanos.

En ese sentido, considerando el marco legal antes mencionado y aplicando la metodologia de Gestién por
Procesos vigente en el sector salud, bajo la direccién de la Oficina General de Planeamiento Yy
Presupuesto, la Oficina de Planeamiento Estratégico, Oficina de Proyectos de Inversion y
Cooperacién Externa, y la Oficina de Organizacion han elaborado el presente MANUAL DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO DE GESTION DEL PLANEAMIENTO Y
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL que incluye las fichas y diagramas de los procesos nivel 1 y las
fichas y flujogramas de los procedimientos.
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JETIVO

vl

. Ol

Describir y establecer formalmente los procesos y procedimientos que coadyuven al cumplimiento
de los objetivos y acciones estratégicos del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas —
INEN.

El presente manual, como documento técnico de gestion institucional, permite:

e Establecer formalmente los procedimientos requeridos para la ejecucién de los procesos y
procedimientos del proceso.

s Contribuir al cumplimiento del desempefio y de los objetivos funcionales y estratégicos del
INEN, segin la normatividad vigente.

e Orientar y capacitar al personal que involucrado en el proceso.

e  Asegurar que la operacion y control de procesos sean eficaces a través de su seguimiento,
medicidén, analisis y mejora continua.

II. ALCANCE

El presente MAPRO es de observancia obligatoria de todo el personal del INEN, involucrado en
el Proceso de Gestion del Planeamiento y Presupuesto Institucional.

I1I. BASE LEGAL

s Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

e Ley N° 28748, Ley que crea como Organismo Puablico Descentralizado al Instituto Nacional
de Enfermedades Neopldsicas — INEN.

s Decreto Supremo N° 001-2007-SA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
del INEN.

e Decreto Supremo N° 034-2008-PCM, que aprueba la calificacién de organismos publicos de
acuerdo a lo dispuesto por la Ley N° 29158 (califican al INEN como Organismo Publico
Ejecutor).

s Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de
la Gestion Piblica.

e Resolucion de Secretaria de Gestion Plblica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprobo la “Norma
Técnica N? 001-2018-SGP, Norma Técenica pata la Implementacion de la gestion por procesos
en las entidades de la administracion publica”,

e Resolucian Secretarial N® 63-2020-MINSA, se aprobo la Directiva Administrativa N® 288-
MINSA/2020/0GPPM “Lineamientos para la Implementacién de la Gestidn por Procesos en
Salud”,

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS - INEN
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Cadigo: PE02 - GPPI

E‘j MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS (MAPRO) Versién: 01
ersion;
INEN PROCESO ESTRATEGICO:
GESTION DEL PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
Péagina 12 de 178

V.1.2 FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO DEL PROCESO DE
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO INSTITUCIONAL - NIVEL 0

Cadigo del indicador

R e —

Proceso

Objetivo

Indicador

FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

PE.02 - FID.0I

Gestién del Planeamiento y Presupuesto Institucional

Asesorar en el ambito institucional, en materias de planeamiento estratégico, presupuesto
pitblico, costos y tarifas, inversién piblica, modernizacion de la gestién y organizacion
de la entidad.

Porcentaje de cumplimiento de metas establecidas en los planes operativos de las
unidades orgdnicas de la OGPP.

Finalidad del indicador
e SRR R S —

Tipo de indicador
e S—————

Formula

Medir el resultado de las tareas operativas programadas en cada unidad de organizacion
de la OGPP.

Eficacia / eficiencia

Numero de tareas ¢jecutadas / Total de tarcas programadas x 100

Unidad de medida
g
Frecuencia
e e e |

Oportunidad de medida

Y%

Mensual

15 dias calendario del mes siguiente

Linea base
e e e e
Meta

B —

Fuente de datos

90%

95 %

Reportes PGA

Responsable

Especialista en planeamiento - Unidad Funcional de Planeamiento - OPE

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEQPLASICAS - INEN
Av. Angamos Este 2620, Surquillo — Lima = 34 Talf,; 201-6500

Wab: www.Inen.sld.pe
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V.2.2 FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO DEL PROCESO DE GESTION
DEL PLANEAMIENTO ESTRATEGICO - NIVELI

CODIGO DEL
INDICADOR

PROCESO

OBIJETIVO

INDICADOR

UNIDAD DE MEDIDA

FRECUENCIA

OPORTUNIDAD DE
MEDIDA

FICIIA DE INDICADOR DE DESEMPENO

PE2.01-FID.02

Gestion del Planeamiento Estratégico

Desarrollar el plancamicnio institucional, asesorando a las unidades de organizacion, en
materia de planeamicnto estratégico y operativo, segin la normativa vigente.

f Porcentaje de cumplimiento oportuno en la elaboracion de los documentos de gestion.

| Asegurar la elaboracion oportuna de los documentos de planeamiento institucional. para
el logro de los resultados esperados, en la programacion anual,

| Efcacia

| Namero de documentos técnicos de planeamiento institucional elaborados segin
cronograma / Total de documentos téenicos de planeamiento institucional elaborados x
100

| : "
Porcentaje

Anual

Evaluacion del POI

| 90%

95%

OPE-OGPP

Especialista en planeamiento - Unidad Funcional de Plancamiento — OPE

INSTITUTO NAGIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS = INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo —Lima - 34 Tolf,: 201-6500

Wmh; www.inen.sld.ge
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V.2.3 DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

V.2.3.1 PROCEDIMIENTO 01: ELABORACION, MODIFICACION, APROBACION,
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PEI

FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

@1 E6N PE02.01 — PROC. 01

ELABORACION, MODIFICACION,
APROBACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION
DEL PEI

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

VERSION V.0l

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO DEL Establecer, monitorear y evaluar ¢l cumplimiento de los objetivos y estrategias institucionales de
FROCEDIMIENTO largo y mediano plazo

ALCANCE DEL Oficina de Planeamiento Estratégico y todas las unidades de organizacién del INEN vinculados con
PROCEDIMIENTO el procedimiento de elaboracitn, modificacion, aprobacidn, seguimiento y evaluacién del PEI

*  Ley N°28522, Ley del Sistema Nacional de Planeamicento Estratégico SINAPLAN y del Centro
Nacional de Planeamiento Estratégico (CEPLAN),

* Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del
Centro Nacional de Planeamiento Estratégico - CEPLAN,

¢ Decreto Supremo N° 004-2013-PCM que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la
Gestidn Pablica.

* Decreto Supremo N° 029-2018-PCM, que Aprueba Reglamento que regula las Politicas
Nacionales

= Decreto Supremo N° 026-2020-8A, que aprueba la Politica Nacional Multisectorial de Salud al

BASE NORMATIVA 2030 *“Peri, Pais Saludable”.

* Resolucién Directoral N°® 030-2020-EF/50.01 aprueba la Directiva 05-2020-EF/50.01 “Directiva
para el Disefio de los Programas Presupuestales en ¢l marco del Presupuesto por Resultados”.

¢ Resolucién  de Presidencia de Consejo Directivo N° 016-2019/CEPLAN/PCD, que aprueba
modificar la secciéon 6 de la Guia para el Planeamiento Institucional, modificada por la
Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 053-2018/CEPLAN/PCD y establecer el 30
de abril como plaze méximo para el registro y aprobacion del Plan Operativo Institucional (POL)
Multianual por parte de los Titulares de las entidades de los tres niveles de gobierno.

* Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N® 015-2021/CEPLAN /PCD, que aprucba la

Guia para el seguimiento y evaluacidn de politicas nacionales y planes del SINAPLAN,

=  Plan Estratégico Institucional (PEI). - Instrumento de gestién que identifica la estrategia de

la entidad para lograr sus objetivos, en un periodo minimo de tres (03) anos, a través de
iniciativas disefiadas para producir una mejora en el bicnestar de la poblacidn.

= Plan Operativo Institucional (POI). - Instrumento de gestién que orienta la necesidad de
WEFINICIONES recursos para implementar la identificacién de la estrategia institucional, Tiene un periodo
anual y su programacion s multianual, asimismo sc cstablecen las actividades operativas
priorizadas vinculadas al cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas institucional
aprobadas en el PEI, cuya ejecucitn permite producir bienes o servicios y realizar inversiones
en un periodo multianual.

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS = INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo — Lima — 34 Telf.: 201-6500

Web: www inen.sid.pe
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Seguimiento. - Es un proceso continuo de recopilacion y andlisis de informacion sobre
indicadores clave, y comparar los resultados reales con los esperados a fin de medir que tan
bien se estd ejecutando.

Evaluacidn. - Es una valoracion de una intervencion planeada, en curso o terminada, con ¢l fin
de establecer su pertinencia, eficacia y sostenibilidad. La intencién de esta es suministrar
informacidn Gtil, haciendo posible que las ensenanzas aprendidas se incorporen en el proceso

SIGLAS

Conformar la Comisién de Planeamiento Estratégico y su Equipo Técnico,

de toma de decisiones.

AEI: Accién Estratégica Institucional.

CEPLAN: Centro Nacional de Plancamiento Estratégico.
CPE: Comision de Planeamiento Estratégico.

ETPE: Equipo Técnico de Plancamicnto Estratégico
MINSA: Ministerio de Salud

OC: Oficina de Comunicaciones.

OEl: Objetivo Estratégico Institucional.

OGPP;: Oficina General de Planeamiento y Presupucsto.
OPE: Oficina de Planeamiento Estratégico.

PEL Plan Estratégico Institucional.

PESEM: Plan Estratégico Sectorial Multianual.

POI: Plan Operativo [nstitucional,

PTE: Portal de Transparencia Estindar

RI: Resolucion Jetatural

UFP: Unidad Funcional de Planeamiento.

UFPpto: Unidad Funcional de Presupuesto

. 0 L] " 2 & & & & 2 @

| Anual

5 'REQUISITOS PARA INIGIAR KL PROCEDIMIENT

DESCRIFCION

NOTA:

Para el planeamicnto institucional, el Titular de la entidad conforma una Comision
de Planeamiento bajo su liderazgo, en la cual participan tanto funcionarios de la Alta
Direecidn, como aquellos a cargo de los drganos de linea, asesoramiento y apoyo,
entre otros que se consideren necesarios.

Se podri conformar un Equipo Téenico de Plancamiento Estratégico integrado por
representantes de los miembros de la CPE.

La CPE-INEN estd conformado por los siguientes directivos y es indelegable:

PRESIDENTE:
Jefe/a [nstitucional

MIEMBROS:

Sub Jefe/a Institucional

Director/a General de la Direccion de Control Nacional del Céncer

Director/a General de la Direccién de Servicios de Apoyo al Diagndstico y
Tratamiento

Director/a General de la Direccion de Cirugia

Director/a General de la Direccién de Medicina

Resolucion de Jefatura
Institucional

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEORLASICAS = INEN
Av, Angamos Este 2520, Surquillo - Lima — 34 Telf,r 201-6500
Web: www.inen.sld.pe
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= Director/a General de la Direccién de Radioterapia

= Director/a General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

= Director/a General de la Oficina General de Administracion

= Director/a Ejecutivo/a del Departamento de Enfermeria

= Director/a Ejecutivo/a de la Oficina de Planeamiento Estratégico (Asume las veces
de Secretaria Téenica).

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Pener en cuentin los plzos estublecidos en L normativa vigenle,

SECUENCIA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD DOCUNMENTOS
QUE SE
INICIO GENERAN

ELABORACION DEL PEI - INEN

UNIDAD DE RESPONSABLE

Convocar a reunion para dar inicio al proceso

01 | de planeamiento y aprobar el Plan de Trabajo Plan de trabajo

CPE-INEN CPE-INEN

Anial Anual
Elaborar propuesta preliminar y consolidar los
aleances presentados en las  reuniones
fi iTPE. -
02 efectuadas con el E Documento UFP Especialista en
proyecto de PE] Planeamiento

Nota:

El PEI se elabora y aprueba en ¢l afio previo al
inicio de su vigencia.

Conducir la elaboracién de la propuesta del
nueve PEI en coordinacién con el ETPE,
segun las fases establecidas:

= Conocimiento integral de la realidad.

»  El futuro deseado.

»  Politica y Planes eoordinados. Acta de reunion OPE
*  Objetivos estratégicos y sus indicadores.

Director(a)
Ejecutivo(a)

Nota:

Presentar propuesta preliminar de nuevo PEIL
al CPE-INEN,

Validar propuesta del nuevo PEI - INEN, que
contiene:

= Conocimiento integral de la realidad,

Acta de reunidn,

T Proyecfo de PEI CPE-INEN CPE-INEN
A . validado

*  Politica y Planes coordinados.

*  Objetivos estratégicos v sus indicadores.

Convocar a reunién del ETPE para identificar Director(a)

acciones estratégicas, indicadores y metas del | Acta de reunidén OPE Ejsoutivo(s)

proyecto de nuevo PEI del INEN. <

Consolidar los alcances (si los hubiera) PP Especialista en

presentados en la reunién del ETPE referente Proyecto:de PEI UFP Planeamiento

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS - INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo - Lima - 34 Telf.: 201-6500

Web: www.inen.sld.pe
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a acciones estratégicas, indicadores y metas y
formular propuesta de del proyecto de PEL .

Revisar el proyeclo de PEI y presentar a la

Acta de reunidn

Director(a)

3
07 CPE-INEN para su validacion. de aprobacion 252 Ejecutivo(a)
" Acta de reunion
Validar propuesta final de nuevo PEL que sera 8 EE A ;
08 | amitido a MINSA y CEPLAN. de valn;l;(‘ildn del CPE-INEN CPE-INEN
09 Preparar el expediente de nuevo PEI seglin Expediente del UFP Especialista en
normativa vigente nuevo PEI Planeamiento
Dar conformidad al expediente del nuevo PEI
g i
y remitir a |a OGPP. Informe = Director{a)
10 : Proyecto de oficio OFE Ejecutivo(a)
Nota: Adjunta expediente del nueve PEI y -
proyecto de oficio respectivos.
Dar conformidad y remitir expediente del
nuevo PEI a la Jefatura [nstitucional para que o : ” i
11 se remita al MINSA y posteriormente a Informe QaGre Director(a) General
CEPLAN.
Remitir al MINSA solicitando la validacién, .
consistencia y coherencia del PEI - INEN Dbisin : i Jefe(a)
12 fio Expediente del Jefatura Institucional

(nueve o maodificado) con las politicas y
planes de gobicrno del Sector.

nuevo PEI

Institucional

Validar u observar la propuesta del nueve PEI
- INEN.

Informe técnico

aprobacion.

Nota: favorable v oficio MIBRA MIN3A
Remite Oficio e informe técnico favorable al
INEN.
Recepcionar v atender documentos  del
MINSA:
Nota: El Especialista en Planeamiento Informe / Correo - Director(a)
: ) 4o OPE - UFP T :
- Coordina el levantamiento de electronico Ejecutivo(a)
observaciones de ser necesario,
- Prepara expediente con opinion favorable
del MINSA para remitir a CEPLAN.
Solicita validacion del nuevo PEI — INEN a Oficio o correo . =
CEPLAN, elactrénico OGPP Director/a General
Validar u observar la propuesta del nuevo PEI
—INEN,
hlnlarme tccnlc? CEPLAN CEPLAN
Nota: favorable y oficio
Remite Oficio e informe técnico favorable al
INEN,
APROBACION DEL PEI - INEN
Recepcionar documento dec CEPLAN, y
preparar ¢l informe técnico y expediente del i ; Director(a)
nuevo PEI - INEN, para solicitar su Miprme % Ejecutivo(a)

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES MNEOPLASICAS = INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo — Lima - 34 Telf.: 201-6500

Web: www.inen.sld.pe
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Remite expediente del nuevo PEI = INEN a la

Director{a)

18 Oficina de Asesoria Juridica. Memorando OAJ Ejecutivo(a)
Recepeionar, revisar, emitir informe téenico Informe y Director(a)

19 legal, y proyectar Resolucién Jefatural Resolucion OAJ Eieculi :
vinculado. Jefatural Rjecutivala)
Recepcionar expediente, visar Resolucion Resolucion

20 | Jefatural para la aprobacidn del nuevo PEI - Jefatural v'i‘;ada GG Gerente General
INEN y presentar a la Jefatura institucional,
Suscribir  Resolucién Jefatural para |la Resolieisi Jefe(a)

21 | aprobacién del nuevo PEI - INEN y ordenar su Jefutural Jefatura Institucional Tiig So |

publicacion y difusién en la pigina web. clatura RStIGIORS
PEI publicado en .

22 | Publicar el PEI en el PTE y difundirlo. 18 pdi s ich oc Diiketons)
RS Ejecutiva(a)
institucional

Remitir via correo electronicoa CEPLAN e | Reporte de PEI / oo

23 | incorporar el PEI aprobado en el aplicativo Coreo OPE-UFP ot ‘;f"(“)

CEPLAN. electrénico SpaniL i o
Planeamiento
SEGUIMIENTO Y EVALUACION
Recopilar los valores obtenidos en los Di
24 | indicadores del PEI en un periodo de tiempo Documentos OPE E.[mﬂ.m(ﬂ)
determinado. jecutivo()
d Unidades de
25 | Registrar los datos en el Aplicativo CEPLAN lngresq de_ i INEN organizacién
Aplicativo
responsables
Efectuar el andlisis descriptivo de los valores
e oo nblu_we:ron Hapena. b i sapeiadh Documentos de Especialista en
consolidar informe de seguimiento y/o ; UFP .
A7 evaluacion plancamiento
evaluacion.
Mota: Proyectar documentos.
Rt:‘:vieisu'3 d?n' conformidad y 'rmnitir e} informe Tiifsitise: OPE [_Jirr:ctlor(a)
de seguimiento y/o evaluacién del PEL Ejecutivo(a)
Dar conformidad y remitir el informe de
seguimiento y/o evaluacion del PEI a la Informe OGPP Director/a General
Jefatura Institucional.
Tomar decisiones en base a los resultados del
seguimiento y/o evaluacion del PEI - INEN.
Memorando Jefatura Institucional Jefe(a)
Nota: Institucional
Ordenar la publicacion de los informes de
scguimiento y/o evaluacién del PEI - INEN,
Publicar informes de seguimiento y/o | Publicaciones en oc Director(a)
evaluacién del PEI — INEN . pdgina web y PTE Ejecutivo(a)
Remitir al CEPLAN via correo electrénico, cl O Director/a General
enlace de publicacion del Informe de alesibning OPE-OGPP Director(a)

seguimiento y/o evaluacidn del PEI — INEN

Ejecutivo(a)

MODIFICACION DEL PEI - INEN

Identificar las circunstancias de modificacidn
del PEI — INEN, en base a los informes de
evaluacion de implementacién del POI y el
Informe de resultados del PEL

Propuesta de
Modificacidn del
PEI del periodo

OGPP - OPE - UFP

Director/a General
Director(a)

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
Av. Angamos Este 2620, Surquillo — Lima = 34 Telf,; 201-6500

Web: www.inen.sld.pe
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Nota: Ejecutivo(a) /
Especialista en
Para el procedimiento de modificacién se Plancamiento

seguird la misma ruta establecida para la

formulacion v aprobacién del PE1 - INEN.

Solo se realizard la modificacion del PEI

cuando exista lo siguiente:

¢« Cambios en la Politica General de
Gobierno o en la politica Institucional

s  Nueva normatividad vigente

s Modificaciones o actualizaciones de la
Politicas Piblicas Nacional y Sectorial

s Modificaciones en el PESEM

. Adscripcién de entidades, transferencia
de programas, cambios en las funciones
de la organizacion u olros similares.

s Situacion de desastre con declaratoria de
estado de emergencia.

s Recomendaciones provenientes de los
Informes de Evaluacién de los planes
institucionales.

= Disposiciones especificas del CEPLAN.

PROCESO

RELACIONADO: Elaboracian, modificacion, aprobacién, seguimiento y evaluacion del POI

Anexo N2 01: Flujograma del procedimiento de Elaboracion, modificacion. aprobacion,

B seguimiento y evaluacion del PET.

APROBACION

LINIDAD DE

ORGANIZACION FIRMA Y SELLO FECHA

NOMBRE Y APELLIDOS

Eco. Silvia Zelmira
1 b0t e la | Villavicencio Whittembury Unidad Funcional de C_ i

i . 27.07.2021
POR: Especialista en Planeamiento -
Planeamiento

INSTITUTD NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS - INEN
Av, Angamos Este 2520, Surquillo = Lima = 34 Telf.: 201-6500

Web: www.inen ﬁiﬂ ne
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REVISADO Ll_c, Adm, :&ngel Winston ‘ o
POR: Riquez Quispe Oficina de Organizacion....|. 27.07.2021
Director Ejecutivo Lic. ABIT. ol
dd 1a Oficina de Organizacion -
inctifufs Haciona! d Enfermedades Negplasieas
CPC. T )
. Teresita de Jesis i o
APROBADO Oficina de Planeamiento 1
POR: Collantes Saavedra Estratégico LPC. TERES 27.07.2021

Director Ejecutive
e Plandamiento Estratégl
sliluto Naclanal de Enermedades Neap

WA
\\."'-'!lrﬂgJ 'd'H.f"
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ANEXO N° 01: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE ELABORACION, MODIFICACION,
APROBACION, SEGUIMIENTQ Y EVALUACION DEL PEI

ELABORACO N, MOOIRCACION, APROBACKIN, SEGUSMIENTO ¥ EVALUATRON DEL F23

P\EAM@%

2

TS,

]
[Err—
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V.2.3.2 PROCEDIMIENTO 02: ELABORACION, MODIFICACION, APROBACION,
SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL POI

FICHA ‘TI’Z(,‘N]CA DEL PROCEDIMIENTO

e ELABORACION, MODIFICACION, SISV PE02,01 - PROC. 02
SR R R APROBACION, SEGUIMIENTO Y

L LML =t s
EVALUAC[(]N DEL POl \LRthN V.ol

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

(').B-..IFLI"'I\’O ])l_‘,]_. Establecer, monitorear y evaluar el cumplimiento de las actividades. objetivos y estrategias
drarelsnnslimci e institucionales de corto plazo.

,«\L(f,;\NCE DEL: | Oficina de Planeamiento Estratégico v todas las unidades de organizacion del INEN vinculados con el
PROCEDL Hal| procedimiento de elaboracian, modificacién, aprobacidn. seguimiento y evaluacion del POL

| & Ley N° 28522, Ley del Sistema Nacional de Plancamiento Estratégico SINAPLAN y del Centro
Nacional de Plancamiento Estratégico (CEPLAN).

s Decreto Legislativo N® 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro
Nacional de Planeamiento Estratégico - CEPLAN.

o Deereto Supremo N° 004-2013-PCM que aprucba la Politica Nacional de Modernizacion de la
Gestion Pablica.

| »  Decreto Supremo N°® 029-2018-PCM, que Aprueba Reglamento que regula las Politicas Nacionales

e Decreto Supremo N 026-2020-SA, que aprueba la Politica Nacional Multiscctorial de Salud al 2030

BASE “Perd. Pais Saludable™,

| NORMATIVA e Resolucion Directoral N® 030-2020-EF/50.01 aprueba la Direetiva 05-2020-EF/50.01 “Dircctiva
para el Disefio de los Programas Presupuestales en el marco del Presupuesto por Resultados™.

*  Resolucién  de Presidencia de Consejo Directivo N° 016-2019/CEPLAN/PCD, que aprueba
moditicar la seccion 6 de la Guia para el Planeamiento Institucional, modificada por la Resolucion
de Presidencin de Consejo Directivo N® 053-2018/CEPLAN/PCD y establecer el 30 de abril como
plazo maximo para ¢l registro y aprobacién del Plan Operativo Institucional (POT) Multianual por
parte de los Titulares de las entidades de los tres niveles de gobicrno.

s Resolucién de Presidencia de Consejo Directivo N° 015-2021/CEPLAN /PCD, que aprueba la Guia
para el seguimiento y evaluacion de politicas nacionales y planes del SINAPLAN.

s Plan Operativo Institucional (POI). - Instrumento de gestion que orienta la necesidad de recursos
para implementar la identificacién de la estrategia institucional. Tiene un periodo anual y su
programacion es multianual, asimismo se establecen las actividades operativas priorizadas
vineuladas al cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas institucional aprobadas en el
PEL cuya cjecucion permite producir bienes o servicios y realizar inversiones en un periodo

DEFINICIONES multianual,

= Plan de Gestion Clinica y Plan de Gestion Administrativa, - Instrumentos que recogen
infarmacion de las tareas asistenciales y administrativas de los Organos y Unidades Orgdnicas del
INEN. Asimismo. forman parte integrante y complementaria de la elaboracian, aplicacidn,
modificacion, seguimiento y evaluacidn del Plan Operativo Institucional (POI).

CEPLAN: Centro Nacional de Planeamiento Estratégico.

CPE: Comisién de Planeamicnto Estratégico.

ETPE: Equipo Téenico de Plancamiento Estratégico

OC: Oficina de Comunicaciones.
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OGPP: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
OPE: Oficina de Planeamiento Estratégico,
PEI; Plan Estratégico Institucional.

PGA: Plan de Gestion Administrativa.
PGC: Plan de Gestidn Clinica,

PIA; Presupuesto Institucional de Apertura
POI: Plan Operativo Institucional.

PP: Programas Presupuestales

PTE: Portal de Transparencia Estindar

RJ; Resolucion Jefatural

RTPP: Responsables Técnicos de los Programas Presupucstales
UFP: Unidad Funeional de Planeamienta,
*  UFPpto: Unidad Funcional de Presupuesto

Anual

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION

FUENTE
Resolucidn de Jefatura
Institucional

INICIO

ELABORACION DEL POI MULTIANUAL

Solicitar informacion documentada a los
responsables  téenicos de  los  programas

Informe o

Director(a) Ejecutivo(a)

g

metas fisicas para la programacién multianual y

01 | presupuestales y de las unidades de organizacién Memorandos OPE - OGPP ;
para la elaboracién de la programacion circulares / Director(a) General
i multianual del POIL.
Remitir a la Oficina de Logistica, la
v ; : Corrco
denominacion y programacion fisica de las clectrénico
metas de las actividades operativas ¢ inversiones ; -
02 : il contenicndo el Especialista en
que las unidades de organizacién definan para el OFE ;
g ; 5 TXT del Planeamiento
periodo del POI Multianual que son registradas :
G P aplicativo del
en ¢l aplicativo CEPLAN, para su valorizaci6n CEPLAN
(segiin Cuadro de necesidades),
Analizar la informacién estadistica, proponer las Matriz de PP y RTPP y ETPE RTPP y ETPE

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS - INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo — Lima - 34 Telf.; 201-6500
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elaborar las matrices conteniendo las metas de
los PP v los PGC y/o PGA de las unidades de
organizacion.

PGC/PGA
Multianual

04

Validar las matrices conteniendo la informacion
multianual de los programas presupuestales y los
PGC y/o PGA de las unidades de organizacion a
su cargo, v remitir al ETPE, con el respectivo
ingreso en el Aplicativo del CEPLAN.
Nota: Reciben asistencia  técnica  del
Especialista de Plancamienta de la OPE.

Matrices PP,
PGC/PGA
multianuales

Unidades de
organizacion INEN

Director/a General/
Director/a Ejecutivo

Recibir, revisar y validar la informacion de las

Informacion

del CEPLAN.

R i % ali. e E‘n. agei l y
05 | unidades de organizacion y RTPP del POI /: 'lll."_m‘.ji} Urp P"lpu“w i 3
Multianual en ¢l aplicativo del CEPLAN RHEIIVG BHGHIMIERL
: CEPLAN
Elaborar ¢l proyecto de POl Multianual
06 | (narrative). agregar el Anexo B-4 del aplicativo POI1 Multianual OFRE Dircetor(a) Fjecutivo(a)

07 | Revisar y validar el proyeeto de POl Multianual | Acta de reunion RTPP y ETPE R1PPy ETPE
08 | Validar POI Multianual del afio (...) al afio (...). Abta e CPE-INEN CPE-INEN
; validacion
AEARIER : ; g : : g
e 'ﬁiﬁfﬁfﬁ‘; 09 | Preparar expediente del POT Multianual. Informe Téenico OPE Director(a) Ejecutivo(a)
%
i/ B
2ge L
k m
L :S} 2} itir expedi | P i ) , .
@ S| 10 Re_mlmr cxp"dlm!c dc! l Of Multiangat, 2 18 Memorando OGPP Director/a General
% O Oficina de Asesoria Juridica.
Recepeionar expediente del POI Multianual, Informe y
11 | emitir informe legal elaborar proyecto de RJ de | visacion de RI por OAl Director(a) Ejecutivo(a)
aprobacion del POT Multianual. organos del INEN
Recepcionar expediente, validary visar proyecto
ge Rgsolucmn {efaural para aprobau':mn_ dcl. ol RJ visada GG Gerente General
Multianual y presentar a la Jefatura institucional
para la suscripcion de la RJ.
Suscribir la RJ para aprobar ¢l POI Multianual R i
del INEN y ordenar la publicacién en la pagina Jefatural Jefatura Institucional Jefe(a) Institucional

web y su difusion.

Publicar el POl Multianual en el PTE vy

PEI publicado en

aplicativo CEPLAN.

electrénico

G ' ircclor{a) Ejecutivol
difunditlo. PTE oc Director(a) Ejecutivo(a)
o ] el o
Remitir via corrco electronico a CEPLAN e Rerm.“ ds PO [_)““C‘mf(“)
i | POl Multianual aprobado en el Multianual/ OPE-UFP Ejecutivo(a) /
incorporar e ianual aprobado en e Corren eotataty o

Planeamiento

ELABORACION DEL POI ANUAL CONSISTENTE CON EL PIA

Aprobar el PIA - INEN del afo fiscal
correspondiente.

Resolucion
Jelatural de

Jefatura Institucional

Jefe Institucional

Web: www.inen.sid.pe
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aprobacion del
PIA
17 | Proporcionar el desagregado del PIA a la UFP Base de datos UFPpto Es;peclahsm en
Presupuesto
Verificar consistencia del primer afio del POI Reiistio s
18 Multianual aprobado, de no haber consistencia = %icn:ivnn UFP Especialista en
ajustar programacién y metas fisicas del afio P Plancamiento
: CEPLAN
correspondiente).
Coordinar con los RTPP y érganos el registro de Registro en
19 | las variaciones en el aplicative CEPLAN sobre aplicativo ETPE ETPE
el primer afio del POI Multianual aprobado. CEPLAN
Recibir, revisar y validar la informacion Actividades
20 consignada por las unidades de organizacién y validadas en UFP Especialista en
de los RTPP del POI Anual en el aplicativo del aplicativo Planeamiento
CEPLAN. CEPLAN
Elaborar el proyecto de POI Anual (narrativo),
21 | agregar el Anexo B-5 del aplicative del POI Anual OPE Director(a) Ejecutivo(a)
CEPLAN.
Revisar y validar el proyecto de POI Anual del | Acta de reunion
22 egjercicio fiscal correspondiente. de validacion RTPP y ETPE BIFE yBITE
Revisar y validar el proyecto de POl Anual del | Acta de reunion -
3 ejercicio fiscal correspondiente. de validacion CPE-INEN CREDEN
24 | Preparar expediente del POl Anual. Informe Técnico OPE Director(a) Ejecutivo(a)
Remitir icnte del POI L Ofici ;
gs | ;=i kpedicnie del 2OL Anul, 8 la Oficina. [ oo o nn OGPP Director/a General
S de Asesoria Juridica.
Recepeionar expediente del POl Anual, emitir Informe v
5|26 | informe legal elaborar proyecto de RJ de | visacién de RJ por 0AJ Director(a) Ejecutivo(a)
y aprobacién del POI Anual. organos del INEN
i Recepcionar expediente, validar y visar proyecto
‘ lucitn | i0 01 ;
27 de Resolucion Jefatural para ap_n)b?moln del PO 0 e GG Gersids Gitial
Anualy presentar a la Jefatura institucional para
la suseripeion de la RJ.
Suscribir la RJ para aprobar el POI Anual del Raida s
INEN y ordenar la publicacién en la pigina web : Jefatura Institucional Jefe(a) Institucional
e Jefatural
v su difusién,
. - o pep PEI publicado en ; . ai
Publicar el POl Anual en ¢l PTE y difundirlo. PTE oc Direetor(a) Ejecutivo(a)
Remitir via correo electrénico a CEPLAN e | Reporte de POI E]_)hirc;:‘tor(ﬂ) /
incorporar el POl Anual aprobado en el Anual / Correo OPE-UFP ey n:o(a]
S g Especialista en
aplicativo CEPLAN. clectronico :
Planeamiento

f\ SEGUIMIENTO, EVALUACION Y MODIFICACION DEL POI

e
E
LR
Sa= B

=0

thc_nar mfbrmacubl] do_crumentacla a lm_i R:TPP Mssssosuns " Director(s) Ejecutivo(a)
/| y unidades de organizacion para el seguimiento : OPE - OGPP ;
v circulares / Director{a) General
y evaluacién del POI Anual
Analizar la informacién estadistica, e ingresar la Matriz de
ejecucion de las metas mensualmente y elaborar Seguimiento/
32 | las malrices conteniendo la programacién y | evaluacidn de PP RTPPy ETPE RTPP y ETPE
ejecucion mensual las metas de los PP y los PGC ¥
y/o PGA de los drganos, PGC/PGA Anual

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
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FIN

OTROS

Registrar, validar y remitir mensualmente las
metas fisicas v financieras correspondientes al Resistro de metas RTPP.ETPEy RTPP, ETPE v
1 POI en el aplicativo CEPLAN (Centro de egn Sfiadive : unidades de unidades de
Costos). segun el calendario establecido en la Cl:‘.pl’L AN organizacion organizacion
Guia del Seguimiento y Evaluacion de las responsables responsables
Politicas y Planes del SINAPLAN .
Actividades
34 | Recibir, revisar y validar la informacién vallc!ada‘s Wi ETPE ETPE
aplicativo
CEPLAN
Consolidar semestralmente, sepiin el calendario :
establecido en la Guia del Scguimiento y riliﬁ:;i:%
35 | Evaluacion de las Politicas y Planes del Ir;nplemenhci;n OPE Director(a) Ejecutivo(a)
gg\{APLAN el informe de implementacion del del POT Anual
Elaborar propuesta de evaluacion y agregar el
36 | Anexo B-6 del aplicativo del CEPLAN. para POI Anual OPE Director(a) Ejecutivo(a)
presentarlo al ETPE
Revisar y validar la propuesta de evaluacién del | Acta de reunion P fprerseos
37 POI Anual del ejercicio fiscal correspondiente de validacion RIEC A RARE R IR
Revisar y validar la propuesta de evaluacion del | Acta de reunion - TN T
i PO1 Anual del gjereicio fiscal correspondiente de validacion CRE-INEN CPE-INEN
: : iente  de i : Pl ; R
39 frll:;l’lz:::ntn:::i}grgel PE)I An?ml Sviluacion ' Informe Técnico OPE Director(a) Ejccutivo(a)
itir £l informe de implementacion del P "
40 ii:?;;ll; ru JI:t'atl;xr:l: li-alitugional agien det 0L Infarme QGPP Director(a) General
Recibir, tomar conocimiento, emilir
recomendaciones de considerarlo necesario y Proveido / Vil ] o
41 ordenar su publicacidn en la pagina web y su Memorando Fefaturadnstitgional {efa(a) lustitugional
difusion.
; o i Evaluacian del
f de de 1 Anual : . :
42 PubﬂlIn;aTrgi lrllic;_:lr::irlievaiuacmn AL POI Anual oc Director(a) Ejecutivo(a)
= Y ' publicado
Reporte de Direct
Remitir via correo clectrénico a CEPLAN e Informe de F.ECSZ:;EZ;/
43 | incorporar el informe de evaluacion del POl | evaluacion POI OPE-UFP E;J it
Anual en el aplicativo CEPLAN. Anual / Correo preEfh
% Planeamiento
clectrénico
MODIFICACION DEL POI
Solicitar a la OPE, la modificacion del POL con
deni tiva. = e
el sustento técnico respeetive RTPP, ETPE y RTPP, ETPE y
Nota: Memo / Informe / unidades de unidades de
4 ‘p‘ruccdin‘licnlﬂ dé Hodincacion del POI correo electronico organizacion organizacion
seguird la misma ruta para el procedimiento de responsables TRSpanEAled
aprobacion.
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PROCESO
RELACIONADO:

¢  Elaboracién, modificacién, aprobacion, seguimiento y evaluacién del PEI

ANEXOS:

evaluacion del POI.

Anexo N° 01: Flujograma del procedimiento Elaboracion, modificacién, aprobacién, seguimiento y

APROBACION

UNIDAD DE

NOMBRE Y APELLIDOS DE
1LIDO ORGANIZACION

FIRMA Y SELLO FECHA

REVISADO
FOR:

APROBADO
POR:

Eco. Silvia Zelmira
RN H BN BB Villavicencio Whittembury Unidad Funcional de ;
FOR: Especialista en Planeamiento B7-Tulin- 2021
Planeamiento
Lie. Adm. Angel Winston 7
Riquez Quispe Oficina de Organizacion pelee 27-Julio=2021
Director Ejecutivo pPe
C ‘w:e
PC. Teresita de Jesis y :
Collantes Saavedra Ciiptia &8 Fhmadmibuns 27-Julio-2021
Director Ejecutivo HURIRIED ‘

CONTROL DE CAMBIOS

SECCION DEL

VERSION i
PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL CAMBIO

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS - INEN
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V.2.3.3  PROCEDIMIENTO 03: ELABORACION, REVISION Y APROBACION DE LOS PLANES
DE TRABAJO DE LAS UNIDADES DE ORGANIZACION Y COMITES

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

OBJETIVO DEL

PROCEDIMIENTO
ALCANCE DEL,
PROCEDIMIENTO

BASE
NORMATIVA

DEFINICIONES

Establecer la elaboracion, revisién v aprobacion de los planes de trabajo de las unidades de organizacion
y comités. para dar cumplimiento a la normativa vigente,

FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

ELABORACION, REVISION Y APROBACION  [(SUMEDE] PEO2.01 — PROC. 03
DE LOS PLANES DE TRABAJO DE LAS
UNIDADES DE ORGANIZACION Y COMITES  [RUTHATS V.ol

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

Oficina de Planeamiento estratégico y todas las unidades de organizacion vinculados en el procedimiento
de elaboracion, revision y aprobacion de los planes de trabajo de las unidades de organizacion y comités.

Ley N2 28522, Ley que crea cl Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional
de Plancamiento Estratégico (CEPLAN).

Decreto Legislativo N® 1088, Ley del Sistema Nacional de Plancamiento Estratégico y del Centro
Nacional de Planeamiento Estratégico - CEPLAN.

Decreto Legislativo N° 1440 - Deereto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Piblico.
Decreto Supremo N° 056-2018-PCM que aprueba la Politica General de Gobierno al 2021,
Decreto Supremo N® 016-2021-8A que aprueba el Plan Estratégico Multisectorial de la Politica
Nacional Multiscetorial de Salud al 2030 “Pert Pais Saludable”,

Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 016-2019%/CEPLAN/PCD. que aprucba la
Modificacion de la Guia para el Plancamiento Institucional.

Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N°® 015-2021/CEPLAN/PCD, que aprucha la
Evaluacion de Ins Politicas y Planes del SINAPLAN.

Resolucion Jefatural N 113-2021/INEN que aprucha el Plan Estratégico Institucional Modificado
PEI 2019-2024 ampliado del INEN

Resoluciones Jelaturales de aprobacion del Plan Operativo Institucional POI del INEN.

s Plan Estratégico Institucional (PEI). - Instrumento de gestidn que identifica la estrategia de la
entidad para lograr sus objetivos. en un periodo minimo de tres (03) anos. a través de iniciativas
diseadas para producir una mejora en el bienestar de la poblacion.

#  Plan Operativo Institucional (POI). - Instrumento de gestion que orienta la necesidad de recursos
para implementar la identificacién de la estrategia institucional. Tiene un periodo anual y su
programacién cs multianual, asimismo se establecen las actividades operativas priorizadas
vinculadas al cumplimiento de los objetivos y acciones estratégicas institucional aprobadas en el
PEL, cuya ejecucion permite producir bienes o servicios y realizar inversiones en un periodo
multianual.

s Plan de Trabajo - Es un instrumento de planificacion institucional que permite ordenar y
sistematizar informacion relevante para realizar un trabajo especifico.

s  Area usuaria. - sc entiende como drea usuaria a todo organo o unidad orginica, unidad funcional,
equipo funcional, servicios médicas y comités conformades formalmente en el INEN.

»  MINSA: Ministerio de Salud

s MTPE: Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo

s QA Oficina de Asesoria Juridica

e (OC: Oficina de Comunicaciones.

s OGPP; Oficina General de Planeamicnto y Presupuesto.

SR
OpEHES
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OPE: Oficina de Planeamiento Estratégico.
PCM: Presidencia de Consejo de Ministros
PEI: Plan Estratégico Institucional,

POI: Plan Operativo Institucional,

RI: Resolucion Jefatural

UFP: Unidad Funcional de Planeamiento.

FRECUENCIA Anual

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION FUENTE

Andlisis de la necesidad Unidades de organizacion del INEN
2 | Andlisis y revision del marco legal. Normas legales MINSA - PCM — CGR

CONSIDERACIONES EN LA EJECTUCION DEL PROCEDIMIENTO
®  Todos los planes de trabajo deberdn estar incluidos en el Plan de Gestién Clinica y/o Plan de Gestién Administrativa, que
son insumo para la elaboracion del Plan Operativo Institucional (POI).

*  Lasunidades de organizacién deberdn evaluar si sus planes de trabajo requieren ser aprobados por la Jefatura Institucional,
dado que, no todos los planes de trabajo internos requeririn una Resolucion para su aprobacidn.

SECUENCIA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD DOCUMENTOS
OUE SE

UNIDAD DE RESFONSABLE
INICIO GENERAN

ORGANIZACION (PUESTO)

01 Emitir normatividad donde se requiera la Ditiamasittvo:Lisgal MINSA, MTPE, PCM —
claboracion de planes de trabajo especificos. P £ Otros
Elaborar propuesta de Plan de Trabajo
considerando las disposiciones de la normativa
;‘E::m‘ Prayecto de Plan Organos/Unidades Director(a) /
Todas las unidades de organizacién yfo comités de Trabajo Organicas/Comités Presidente de Comité
remiten sus proyectos de planes de trabajo a la
OGPP _a través de su drgano superior.

Recepcionar y derivar el proyecto de Plan de : z

Trabajo a la OPE. Proveido OGPP Director(a) General
Recepcionar y ordenar revisién del proyecto de ; ; PR
Plan de Trabajo en su estructura y en Praveido OPE Director(a) Ejecutivo(a)

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
Av, Angamos Este 2520, Surquillo — Lima — 34 Telf.: 201-6500
Web: www inen.sid.pe
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Revisar ¢l proyecto de Plan de Trabajo en su
estructura ¥ en materia de  planeamiento.
También revisard que se encuentren articulados
con los documentos gestion y documentos

Provecto de Plan

Especialista en

CENMIE

u)
Yo phEa
[ g"? A
e iy

05 | vigentes. de trabajo UFP Planeamiento
;Es conforme? revisado
Si: Preparar proyecto de informe |éenico
favorable y continuar en la actividad 08
No: Ir a la actividad 06
] F i Correo
Coordinar con el drea uvsuaria, sefalando las 2 E G
: iy electronico con Especialista en
06 | observaciones advertidas cn ¢l proyecto de Plan ; UFP ;
A P ; observaciones al Planeamiento
de Trabajo para la subsanacion correspondicnie, Plan
, . Correco ;
eV 5 observ =5 y remilir el proyecto b : :

g |t otsncioney el 4400 | pinicoson | Orgmostniats | DO,
o R, S ! y “ | proyecto de Plan Orgdnicas/Comités P )
electronico. usuaria

subsanado
Dar conformidad y emitic el Informe Técnico | Informe Téenicoy
0% | favorable para la aprobacion del proyecto de | Plan de Trabajo OPE Dircetor(a) Ejecutivo(a)
Plan de Trabajo y remitir a la OGPP. validado
Dar conformidad y remitir al organo superior de
la unidad de organizacion proponente, el .
s L T emorando p sctor{a) General
@ [nforme Técnico lavorable de OPE sobre el Plan Memarinac aGre Direciot(a) Gene
de Trabajo presentado.
Tramitar la aprobacién del Plan de Trabajo
=mitir el expediente a | . : ; .
propiiesto (Re P #OAh > s Organos/Unidades Director(a) /
10 | Nota: Plan de Trabajo 2o : ; i
. ; . ; Organicas/Comités Presidente de Comité
Deberda  subsanar  cualquier  observacion
adicional en coordinacion con OPE.
Recepcionar y revisar ¢l proyccto de Plan de
trabajo con los documentos que lo suslenta.
b Proyecto de Plan . : :
=11 | ;Esti conforme? yrevisado 0OAJ Director(a) Ejecutivo(a)
;7" Si: Ira la actividad 13
No: Ir a la actividad 12
iti servaciones al o roponente . . .
12 Remitir obs i i TEANe propd Memorando Al Director(a) Ejecutivo(a)
para la subsanacién correspondicnte,
Informe Legal
Emitir ¢l Informe legal y elaborar el proyecto de y proyecto de OAI Ditectoia) Ejecitivota)
Resolucion Jefatural para su aprobacion. Resolucién ]
Jefatural
Recepeionar, visar Resolucion y presentar el
proyecto de Plan de Trabajo a la Jefatura Informe Gerencia General Gerente General

Institucional para su aprobacion

Suscribir Resolucion para la aprobacion del Plan
de trabajo y ordenar su publicacion y difusién en
¢l Portal de Transparencia Estandar del INEN

Resolucidn
Jefatural

Jefatura Institucional

Jefe(a) Institucional

Publicar el Portal de Transparencia Estandar del

Director/a Ejecutivo/a

sublicad O
INEN. Plan publicado ' C
Realizar el monitoreo y seguimiento de su Plan S Organos/Unidades Director(a) /
de Trabajo en coordinacion con la OPE. dnicas/Comités Presidente de Comité

FIN

O
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OTROS

PROCESO = Procedimiento elaboracién, modificacidn, aprobacién, monitoreo y evaluacion del POI del
RELACIONADO: INEN.

Anexo N° 01: Flujograma del procedimiento Elaboracion, revisién y aprobacién de los planes de
trabajo de las unidades de organizacion y comités,

APROBACION

LINIDAD DE

: SR |
NOMBRE Y APELLIDOS ORGANIZACION

FIRMA Y SELLO FECHA
Eco. Silvia Zelmira
Villavicencio Whittembury Unidad Funcional de
Especialista en Planeamiento

Planeamiento

Elaborado por: 27-Julio-2021

Lic. Adm. Angel Winston

Revisado por: Riquez Quispe . Oficina de Organizacion 27-Julio-2021
Dircctor Ejecutive [ | = e (T T e
lic. Adad, ANGEL WINSTON RICUEZ QUISPE
Dirasinr Fiegutiva
CPC. Teresita de Jesis ] ;
Aprabado por: Collantes Saavedra Dﬁcm%::r;léar;zzmlcnm 27-Julio-2021
Director Ejecutivo & YT o el gl
GPC. TERESITADE § SAAYEDRA
Diretiora Ejecutiva
de Ta Ulicina de Planeamiznto Esiratigico
natiuta Naclanal de Enfermedades Neopldcleas

CONTROL DE CAMBIOS

SECCION DEL
PROCEDIMIENTO

VERSION

DESCRIPC DEL CAMBIO

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS - INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo — Lima = 34  Telf.: 201-6500
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ANEXO N° 01: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE ELABORACION, REVISION Y APROBACION
DE PLANES DE TRABAJO DE LAS UNIDADES DE ORGANIZACION Y COMITES.
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PROCESO 02.02 - NIVEL 1:
GESTION PRESUPUESTAL
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V.3.2 FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO DEL PROCESO DE GESTION
PRESUPUESTAL - NIVEL 1

FICHA DE INDICADOR DE DESEMPLERO

CODIGO DEL

INDICADOR PE02,02 - FID.01

PROCESO Gestidn Presupuestal

Administrar y asignar las partidas, a fin de proveer los recursos necesarios que soporten
la operacion del INEN de manera oportuna

OBJETIVO

INDICADOR Porcentaje de documentos técnicos presupucstarios elaborados oportunamente

FINALIDAD DEL Asegurar la presentacion de los documentos técnicos presupuestarios del INEN, de
INDICADOR acuerdo al cronograma establecido,

TIPO DE INDICADOR Eficacia

Nimero de documentos téenicos presupuestarios elaborados segln cronograma

' MU af i < i
EUIVULA establecido / Total de documentos técnicos presupuestarios elaborados x 100

UNIDAD DE MEDIDA Porcentaje

FRECUENCIA Anual

OPORTLINIDAD DE

MEDIDA Evaluacion del PQIT

LINEA BASE 0Qo;,

META 93%

FUENTE DE DATOS OPE-OGPP

RESPONSABLE Especialista de Presupuesto - Unidad Funcional de Presupuesto - OPE

! INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEQOPLASICAS - INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo — Lima — 34 Telf.: 201-6500
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V.3.3 DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Vil PROCEDIMIENTO  01:  PROGRAMACION,  FORMULAL N Y \PROBACION
PRESUPUESTARIA

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDPIMIENTO

elonileler | PE02.02 - PROC. 01

NOMBRE DEL PROGRAMACION, FORMULACION Y
PROCEDIMIENTO APROBACION PRESUPUESTARIA

VERSION V.ol

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

OBRJETIVO | | Prever la asignacion de recursos econdmicos necesarios para lograr los objelivos, metas y estrategias

PROCEDIMIENTO

institucionales de corlo plazo y luncionamiento del INEN.

E Oficina de Plancamiento Estratégico y todas lns unidades de organizacion del INEN vinculados con el

PROCEDIMIENTO 5 procedimiento de programacion. formulacion y aprobacion presupuestaria.

#  Ley N®28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

s  Ley N° 28522, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de
Planeamiento Estratégico (CEPLAN).

»  Ley N® 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamicnto Estratégico y del Centro Nacional de
Planeamiento Estratégico - CEPLAN.

s Ley N2 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

| Decreto Supremo N° 350-2013-EF que aprucba el Reglamento de la Ley N® 30225, Ley de

| Contrataciones del Estado.

s Deereto Supremo N° 056-2018-PCM que aprueba la Politica General de Gobierno al 2021,

BASE | «  Resolucién de Presidencia de Conscjo Directivo N® 033-2018/CEPLAN/PCD. que aprucba la

NORMATIVA Modificacién del numeral 6.3 de la Guia para el Planeamiento Institucional modificada por
Resolucion de Presidencia de Consejo Directive N® 062-2017/CEPLAN/PCD, y establece plazo
maximo para la aprobacion del Plan Operative Institucional por parte de los Titulares dc las
entidades del Gobierno Nacional y de los Gobiernos Regionales.

e Resolucion Directoral N® 030-2020-EF/50.01 aprucha la Directiva 05-2020-EF/50.01 “Directiva
para el disefio de los Programas Presupuestales en el Marco del Presupuesto por Resultados™.

= Deereto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Piblico.

»  Resolucién Directoral N® 034-2020-EF/50.01 aprueba Directiva N°® 007-2020-EF/50.01 Directiva
para la gjecucion presupuestaria.

s Presupuesto Institucional de Apertura (PIA). Es ¢l que corresponde a los montos referenciales
que tienen los organismos ptblicos para gastar a lo largo del periodo anual, el PIA es aprobado por
el Congreso por medio del Presupuesto Piblico y es el presupuesto con que se inicia el afio y que
puede ser modificado, ya sea incrementindose o disminuyéndose, mediante leyes de créditos
suplementarios o decretos de transferencias de partidas.

HEFINICIONES e Presupucsto Piblico, Es un instrumento de gestion del Estado para el logro de resultados a favor
de la poblacién, a través de la prestacién de servicios y logro de metas de cobertura con equidad,
eficacia y eficiencia por las Entidades Piiblicas. Establece los limites de gastos durante ¢l afio fiscal,
por cada una de las Entidades del Sector Pablico y los ingresos que los financian, acorde con [a
disponibilidad de los Fondos Publicos, a fin de mantener el equilibrio fiscal. '

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEQOPLASICAS - INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo — Lima - 34 Tell.: 201-6500
Web: www.inen.sld.pe
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= CPMITTE: Comision de Progrmucion Maltianual Presupuesticia v la Formulacion Presmpiiestari
= DGPP: Direceion General de Presupuesto Publico.
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

OC: Oficina de Comunicaciones,

0GA: Oficina General de Administracion,

OQGPP: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
OPE: Oficina de Planeamiento Estratégico,

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura,

RJ: Resolucion Jefatural

SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa,
UFPpto: Unidad Funcional de Presupuesto

SIGLAS

FRECULNCIA Multianual

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION FUENTE
Emisién de la Directiva de Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacién
Presupuestaria
Designacion de la Comision de Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacion
Presupuestaria (CPMPFP) del pliego INEN 136, que estard conformada por:

MEF

s Director(a) General de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, quien lo
preside.

Director(a) Ejecutivo(a) de la Oficina de Planeamiento Estratégico,

Director(a) Ejecutivo(a) de la Oficina de Proyectos de Inversién y Cooperacian Externa.
Director(a) General de la Direccién de Control del Céncer.

Director(a) General de la Direccién de Cirugia.

Director(a) General de la Direccion de Medicina.

Director(a) General de la Direccion de Radioterapia. Jefe(a) Institucional.
Director(a) General de la Direceion de Servicios de Apoyo al Diagnéstico y Tratamiento.
Director(a) General de la Oficina General de Administracion

Director(a) Ejecutivo(a) del Departamento de Investigacion,

Director(a) Ejecutivo(a) del Departamento de Epidemiologia y Estadistica del Cancer.
Coordinador(es) Téenico(s) de los Programas Presupuestales.

Director(a) Ejecutivo(a) de la Oficina de Contabilidad y Finanzas.

Director(a) Ejecutivo(a) de la Oficina de Recursos Humanos.

Director(a) Ejecutivo(a) de la Oficina de Logistica.

Director(a) Ejecutivo(a) de la Oficina de Ingenieria, Mantenimiento y Servicios
Generales.

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

& umplir con los plazos establecidos Directiva de Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacién Presupuestaria
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| Nvicio
PROGRAMACION MULTIANUAL

01

Elaborar informe y remitir a OGPP, solicitando
la informacion de las proyecciones de gastos e
ingresos de la entidad para los proximos tres
afios. adjuntando los formatos correspondientes.

Informe

OPE

Director(a) Ejecutivo(a)

Remitir la selicitud a la OGA requiriendo
informacidn de ingresos y gastos, adjuntando el
informe de la OPE vy los formatos
correspondientes  para  la  programacién
multianual y formulacion presupucstaria,

Memorando/
Informe

oGPep

Director(a) General

03

Recibir y solicitar a las unidades organicas a su
cargo: In proyeccion de ingresos y egresos del
plicgo INIEN.

Proveido

0GA

Director(a) General

04

Elaborar informacion solicitada y remitir a
OGA.

Informe/
Proyeccion de
ingresos y egresos

Unidades Organicas
de la OGA

Director(a) Ejecutivo(a)

05

Revisar y validar la informacion y remitir a
OGPP.

Memorando

OGA

Director(a) General

06

Reeibir y derivar informacidn para su alencidn.

Proveido

oGPP

Director(a) General

07

Revisar y disponer la consolidaciin de los gastos
institucionales. considerando la cuantificacion
de las metas, programas y proyveclos para
alcanzar los objetivos institucionales de la
entidad.

Proveido

OPE

Director(a) Ejecutivo(a)

08

Consolidar y registrar los ingresos y gastos. en el
aplicativo web de programacién multianual
vinculando segiin corresponda a las diferentes
categorias presupuestarias.

Reportes del
aplicativo web de
Programacion
Multianual

UFPpto

Especialista en
Presupuesto

FORMULACION

Determinar el financiamiento de la demanda
global de gasto, en funcién a la asignacion
presupuestaria total asignada por el MEF al
plicgo INEN.

i Se necesita mayor presupuesto?

SI: Irala actividad 10
NO; Ir a la actividad 14

UFPpto

Especialista en
Presupuesto

Elaborar el informe que sustenta |a demanda
adicional.

Informe sustento

UFPpto

Especialista en
Presupuesto

Revisar, validar y firmar el informe de la
demanda adicional de gastos.

Informe firmado

OPE

Director(a) Ejecutiva(a)
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Dar conformidad y presentar el expediente para
12 | solicitar la demanda adicional a la jefatura Informe OGPP Director(a) General
Institucional,
ti lad icional d . . S o
13 g:}sl’lg :1:1;4 ; Femanda adicional de gastos ante la Oficio Jefatura Institucional Jefe(a) Institucional
14 | Elaborar la programacion y  formulacién Pg%:ﬁ:}gg;gz y UFPpto Especialista en
presupuestaria del pliego INEN. presupuestaria Presupuesto
Programacién y
Revisar y validar la programacion y formulacion formulacidn :
13 | présupdestariadel pliego INEN. presupuestaria CEMEEP-TNEN CRMEER-INN
validada
Remitir la  programacién y formulacion | Programacién ¥
16 | presupuestaria del pliego INEN a la Jefatura formulacién OGFP Director(a) General
Institucional, presupuestaria
Remitir la programacién vy  formulacion Prﬁ){gﬁﬂ;:g:gzy
17 | presupuestaria del pliego INEN a la DGPP- rtesu uucslaria Jefatura Institucional Jefe(a) Institucional
MEF {Resumen ejecutivo y reportes) pregupy
enviada
Sustentar la Programacion y formulacion Presupuesto anual
presupuestaria  del  pliego, incluidas  las : " g
18 demandas adicionales, ante el MEF, segin regisirady LT g Birsctor(a) Getisral
sustentado
cronograma.
APROBACION
Elaborar y remitir el proyecto de Ley de
Presupucsfo Anual del sector piblico al P“Z”‘“’“;:t‘; fgu‘:f DGPP - MEF DGPP - MEF
Congreso de la Republica, presupu
Aprobar el ingreso y gasto a gjecutarse mediante Ley de
la Ley de Presupuesto del sector piblico para el Presupuesto Coﬁgﬁg?lgi EA Coﬁg;}[};gagﬁ LA
aio fiscal correspondiente. Anual :
Recibir el reporte oficial de presupuesto con el | Reporte oficial de
desagregado por ingresos y egresos y por fuente presupuesto/ Jefatura Institucional Jefe(a) Institucional
de financiamiento FF, Oficio
Recibir oficio y elaborar ¢l Informe .
. : Informe/ Director(a) General/
/OPE : ; 3
:::Ejunmando la aprobacion del PIA y proyectar Proyecto de RJ OGPP/OPE Director(s) Ejccutivo(a)
;}12:::&2{::;: I;:‘:’L":_;E?ﬂ";;‘;ﬁ‘; sl et rampuesto RJ del PIA Jefatura institucional Jefe(a) Institucional
Publicar y difundir en la web institucional RI publicada oC Director(a) Ejecutivo(a)
Remitir la Resolucién Jefatural que aprueba el
g'::\ :ﬂ?:jgt];:dgi sfﬁagscaig Tj;‘g?;?;‘;ilj }\Jf Oficio Jefatura institucional Jefe(a) Institucional

1440.
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EROCESOS s Seguimiento de la ejecucidn presupuestaria de ingresos y egresos publicos.
RELACIONADOS: s Evaluacion presupuestaria.

Anexo N® 01: Flujograma del procedimiento de Programacion, formulacién y aprobacién
presupucstaria

ANEKOE:

APROBACION

LINTDAD DE

NOMBRE Y APELLIDOS ORGANIZACION I*IR;\‘I.;\ Y SELLO FECHA
: . Gus a : :
ELABORADO g:ﬁ;g::mm Chiceres Unidad Funcional de 27 Julio-2021
POR: Especialista en presupuesto Presupnesto
, Lic. Adm. Angel Winston
'RSVESA..QQ Riguez Quispe Oficina de Organizacién | B 27-Julio-2021
POR: Director Ejecutivo =L ‘
PTTT) T Y CFC- Teresita de Jestls Oficina de Planeamiento < ? ; %’ -
oy Collantes Saavedra Estratégico wessinaglalaanatogbnssrisesensapaannad LN UNT0-2021
FOR: Director Ejecutivo L. ) Shﬂ‘lh!!ﬁ! VEDRA
Directe tiva
Ina 8 Planeamients Estritéqico

Insthuto Naglanal Je Enfermecades Hecplisleas

CONTROL DE CAMBIOS

SECCION DEL
PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL CAMBIO

VERSION
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ANEXOQ N° 01;

APROBACION PRESUPUESTARIA

PROCED IMIENTO: PROGRAMACION, FORMULACION ¥ APBORACHKN PRESUPUESTARIA
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V.3.3.2 PROCEDIMIENTO 02: MODIFICACION PRESUPUESTARIA EN EL NIVEL
INSTITUCIONAL

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

‘ale)jlela M PE02.02 — PROC. 02

NOMBRE DEL MODIFICACION PRESUPUESTARIA EN EL
PROCEDIMIENTO NIVEL INSTITUCIONAL

VERSION V.01

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO DEL

PROCEDIMIENTO Incorporar recursos que incrementen el marco presupuestal de la entidad.

ALCANCE DEL Tados los érganos y unidades orgdnicas involuerados en el procedimiento de Modificacion
@R RIS NON Presupuestaria en el Nivel Institucional.

= Ley N° 28522, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de
Planeamiento Estratégico (CEPLAN),

Deereto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Fublico.

= Decreto Legislativo N® 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro
Nacional de Planeamiento Estratégico - CEPLAN.

¢ Decreto Supremo N® 004-2013-PCM quc aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la
Gestidn Piblica.

®  Decreto Supremo N2029-2018-PCM, que Apruecba Reglamento que regula las Politicas Nacionales
Deereto Supremo N° 016-2021-5A que aprueba ¢l Plan Estratégico Multisectorial de la Politica
Nacional Multisectorial de Salud al 2030 “Perti Pais Saludable”.

¢  Resolucion Directoral N°® 0030-2020-EF/50.01 aprueba la Directiva 0005-2020-EF/50.01
“Directiva para el disefio de los Programas Presupuestales en el Mareo del Presupuesto por
Resultados,

= Resolucion Directoral N° 0034-2020-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 007-2020-EF/50.01
Directiva para la Ejecucidon Presupuestal, asi como sus Ancxos, Modelos y Ficha y otras
disposiciones.

*  Modificacién Presupuestaria en el nivel Institucional: - son los Créditos Suplementarios y las
Transferencias de Partidas que se realizan teniendo en cuenta las limitaciones establecidas en el
Decreto Legislativo N°1440 y en la Ley Anual de Presupuesto del Sector Piblico para cada afio
fiscal, seglin corresponda,

= Créditos Suplementarios. — constituyen incrementos en los créditos presupucstarios autorizados,

provenientes de mayores recursos respecto de los montos establecidos en la Ley Anual de

Presupuesto del Sector Piblico,

Transferencias de Partidas. — constituyen traslados de eréditos presupuestarios entre Pliegos.

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas,

OC: Oficina de Comunicaciones.

OGA: Oficina General de Administracidn.

QGPP: Oficina General de Plancamiento y Presupuesto,

OL. Oficina de Logistica.

OPE: Oficina de Planeamiento Estratégico.

ORH: Oficina de Recursos Humanos.

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura,

PIM: Presupuesto Institucional Modificado

PP: Programas Presupuestales

SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera,

BASE LEGAL

DETFTNICIONES

SIGLAS
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| *  UFPpto: Unidad Funcional de Presupuesto.
J: Resolucién Jefatural

! Mensual

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO
DESCRIPCION l FUENTE
Loy Al ade Presupuesto del S Pablivo para eadi o Gaeal,
Pecretn bevislabive N T440 v oo

 RESPONSABLE

Qu “(PUESTO)

INICIO GENERAN

Solicitar la L e €e e al Memorando / (f)rgano o Unidad Dlrcct.cbr(a) General
01 | presupuesto institucional (transferencia  de Ttk Orgiinica Director(a)
partidas — 001 o crédito suplementario - 002) € Ejecutivo(a)
Remitir solicitud de incorporacion de recursos Memorando/ .
& en el presupuesto institucional a la OGPP [nforme 0GA Director(a) General
Recibir y derivar la solicitud de incorporacion de
03 | recursos en el presupuesto institucional a la Proveido OGPP Director{a) General
OPE. para su atencién.
04 Revisar y d:spone; la_mc?rporacmn de recursos Biavatds GPE !_‘:nrect'or(;x)
en el presupuesto institucional, Ejecutivo(a)
Evaluar, determinar y eclaborar el Informe
técnico pura realizar la incorporacion  de
recursos, segln sea el caso, Informe UFPpto Especialista en
= Créditos suplementarios (815 FISAL, Técnico Presupuesto
FDNDlECYT. Saldo de balance, otros)
=« Transferencias de Partidas
Elaborar el proyecto de Resolucién de Jefatural
(R)), utilizando ¢l Modelo N°3/GN expresando
en su parte considerativa lo siguiente:
legal :speciali
. Suatf:nr.o‘ ega iy Progecto de R] UFPpto Especialista en
Motivaciones que lo originan Presupuesto
Cumplimiento  de  limites  de
incorporacion de mayores ingresos
publicos aprobados.
Remitir el Informe Técnico y el proyecto de R, Memorando OGPP Director(a) General
ala QA
.Rewsm Ic_:s documentos que sustentan la ‘ Director(a)
08 | incorporacién de recursos cn cl presupuesto - 0Al] Ei ;
e jecutivo(a)
institucional.
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. Tiene observaciones?
Si: Ir a la actividad 4
No: Ir a la aclividad 9
Emitir Informe con opinién legal y remitir al Dircctor(a)
09 | drea usuaria para obtencidn de los VOB® en el Informe Legal OA] E.Imct.?,r((a)
proyecto de RJ JERIEYA
10 Obtener V°B® en el proyecto de RJ y remitir a la Proyecto idad ; Director(a)
GG. RJ visado Unidad orgénica Ejecutivo(a)
Tomar conocimiento y remitir para  su :
11 apmobniibn; - GG Gerente General
Aprobar la incorporacién de recursos en el RI " i R
12 presupuesto institucional. fitikiids Jefatura Institucional Jefe(a) Institucional
13 | Enviar un ejemplar de la RJ firmada a la QGPP eIrS:?rrérf:ijcu Jefatura Institucional lefe(a) Institucional
14 | Recibir y derivar a la OPE para su atencion Cu”.'e? OGFPP Director(a) General
electrénico
15 Disponer la modificacion presupuestaria de tipo Correo OPE Director(a)
001 0 002 en el SIAF WER. clectrdnico Ejecutivo(a)
Ingresar al Mdédulo SIAF WEB y efectuar la
incorporacion de recursos, registrando |la Registro Especialista en
16 | ! = : ] UFPpto P
informacién  requerida  y el  importe SIAF presupuesto
correspondiente.
17 | Aprobary generar la Nota Modificatoria (001 - Nota UFPsto Especialista en
002) ¢ imprimir reporte, Maodificatoria P Presupuesto
Nota Director(a)
Visar y remitir la Nota Modificatoria a la OGPP Modificatoria OFPE R
; Ejecutivo(a)
visada
Renntl_r el r:xp:dmnt? a la GG para su remision a Epidferis 0GPP Director(a) General
las entidades respectivas
Tomar conocimiento y remitir con Oficio la RJ
g | de aprobacién de incorporacion de recursos a las Oficio GG Garencly Géisal

entidades sefialadas en el numeral 31.4 Articulo
31 del DL 1440.

FIN
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Programacion, formulacién y aprobacidn presupuestaria.
Modificacion presupuestaria en ¢l nivel Funcional programitico

Programacion de Compromisos Anual,

Certificacion de crédito presupuestario

Seguimiento y Monitoreo de la Ejecucién Presupuestaria de Ingresos y Egresos Piblicos

Procesos
relacionados:

. Anexe N° 01: Flujograma del procedimiento de Modificacion Presupuestaria en el Nivel
Ancxoy; institucional

APROBACION

UNIDAD DI

JOMBRE Y APE : FIRMA 3 SELLO FECHA
NOMBREY APELLIDOS | o SNz GTON FIRMA ¥ SELL | ;

| CPC. Gustavo Ciiceres Unidad Fosisional de

| ‘?"“"‘?""F Presupuesto
Especialista en presupuesto

HionoRalY 27-Julio-2021

Lic. Adm. Angel Winston
YBR[ ) Riquez Quispe Oficina de Organizacion eé STGITRIGUEL QS
ling i s Director Ejecutivo H: recier Eftcutive

de nOlIciWuﬂ;&é&m !
el ]

g 27-Julio-2021

AFROBADO i Oficina de Plancamicnto.
FOR: Director Ejecutivo Esfralepico

WTESSUNER  27-Julio-2021

Directera Ejecutiva
#e |a Oficina de Planeamiento Estratigic

CONTROL DE CANBIOS

SECCION DEL SR bl . k.
'ERSION ; : DESCRIPCION DEL CAMBIO
YERSION PROCEDIMIENTO
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ANEXO N° 01: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA EN EL
NIVEL INSTITUCIONAL

Dercicrial Gonarat T ncon 1l Bieravmeds
rgar & Tasadet Grgimcar
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Avfaia] arrianal | S st i Geisd
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Y333 PROCEDINUENTO 03: \!l’)l)]l-'l(\\("[(v)\ PRESUPHESTARIA N EL NIVEL FUNCIONAL
PROGRAMATICO

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

WiNLeh | PE02.02 - PROC. 03

NOMBRE DEL MODIFICACION PRESUPUESTARIA EN
PROCEDIMIENTO NIVEL FUNCIONAL PROGRAMATICO

VERSION V.l

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

ORJETIVO DEL Asignar recursos conforme a los requerimientos de las dreas usuarias para el cumplimiento de las
actividades establecidas en el POI,

|-I
Todos los 6rganos v unidades orgénicas involucrados en ¢l procedimiento de Modificacion
| Presupuestaria en el Nivel Institucional,

s  Ley N° 28322, Ley del Sistema Nacional de Plancamiento Estratégico y del Centro Nacional de
Plancamiento Estratégico (CEPLAN).

| ® Decreto Legislativa N2 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Piblico.

| = Decreto Legislativo N® 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Esiraiégico y del Centro
Macional de Plancamiento Estratégico - CEPLAN,

s Decreto Supremo N* 004-2013-PCM que aprucha la Politica Nacional de Modernizacion de la
Gestion Piblica. '

BASE LEGAL ¢ Decreto Supremo N®029-2018-PCM, que Aprueba Reglamento que regula las Politicas Nacionales
Decreto Supremo N° 016-2021-SA que aprueba el Plan Estratégico Multisectorial de la Politica
Nacional Multisectorial de Salud al 2030 “Pert Pais Saludable™.

s Resolucién Directoral N° 0030-2020-EF/50.01 aprueba la Directiva 0005-2020-EF/50,01 “Dircctiva
para el disefio de los Programas Presupuestales en el Marco del Presupuesto por Resultados,

s Resolucién Directoral N° 0034-2020-EF/30.01, que aprueba la Directiva N® 007-2020-EF/50.01
Directiva para la Ejecucion Presupuestal. asi como sus Anexos, Modelos y Ficha y otras
disposiciones.

s Modificacion Presupuestaria en ¢l nivel Funcional Programitico: son las habilitaciones y
) anulaciones que varicn los créditos presupuestarios aprobados en el Presupuesto Institucional de
DEFINICIONES Apertura (PIA) o en el Presupuesto Institucional Modificado (PIM).

Modificatoria Tipo3: Transferencias

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

OPE: Oficina de Planeamiento Estratégico.

OGPP: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
OC: Oficina de Comunicaciones.

OGA: Oficina General de Administracién.

OL. Oficina de Logistica.

ORH: Oficina de Recursos Humanos.

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

PIM: Presupuesto Institucional Modificado

PP: Programas Presupuestales
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= RD: Resolucion Directoral

*  RI: Resolucion Jefatural

= SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financiera,
= UFPpto: Unidad Funcional de Presupucsto.

FRECUENCIA Mensual

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO
DESCRIPCION FUENTE

Contar con los recursos presupucstarios.

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programitico se realizan a solicitud del drea usuaria, dentro de los
limites establecidos por la normativa vigente,

SECUENCIA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD : UNIDAD DE RESPONSABLE

INICIO ORGANIZACION (PUESTO)

Solicitar la modificacién presupuestaria de
acuerdo al importe:

= Siel monto es mayor a 15 UITS, continuar
en la actividad 02.

*  Siel monto es mayor a 8 UITS, pero menor
o igual a 15 UITs continuar cn la actividad OL - ORH
04.

®  Si el monto es menor o igual a 8 UlTs
continuar en la actividad 03,

Remitir [nforme a la OGA con la propuesta de

Director(a)
Ejecutivo(a)

nota modificatoria, solicitando la modificacion Informe

presupuestaria.

Revisar, validar y remitir con memorando el Msmbada

informe de propuesta de modificacién ;

presupuestal a la OGPP, Infozgz:ﬁ; drea 0OGA Director(a) General

Ir a la actividad 6

Remitir memorando a la OPE, solicitando la
modificacién presupuestaria. Memorando OL - ORH
Ir a la actividad 7

Director(a)
Ejecutivo(a)

Enviar correo electronico a la OPE, solicitando Correo OL - ORH Director(a)

la modificacidn presupuestaria. electrénico Ejecutivo(a)
Recibir y derivar la solicitud de modificacién ;

presupuestaria a la OPE para su atencion, ffoychia OGFP Diseetente) Sencm]
Revisar y disponer la atencitn de la solicitud de Director(a)
modificacion presupuestaria, Frgicidg. OPE Ejecutiva(a)
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Ingresar al Modulo SIAF WEB y efectuar la
modificatoria presupuestaria de acuerdo a lo
siguiente:
Habilitaciones y anulaciones dentro de la unidad Especialist
08 | ejecutora. Registro SIAF UFPpto bpc‘fla ks O
Presupuesto
;Hay Presupuesta?
Si: Ir a la actividad 10
No: Ir a la actividad 9
Comunicar via correo electronico 0 memorando Correo ,
: § Jr e e i Y letbaical Director(a) General -
09 | @ informe. segdn sca el caso, que no se dar; electronico OGGP/OPE Giceetoctal
alencion a la solicitud. Memorando/ ) Ejecutivo(a)
FIN Informe YRV
10 Realizar la modificacion presupuestaria en el Nota UFPnto Especialista en
aplicative SIAF WEB. Modificatoria P Presupuesto
Solicitar  la  formalizacion  de la  Nota
11 | modilicatoria a la OGPP, dentra de los 10 dias Memorando 0OGA Director(a) General
siguientes de cada mes.
12 Recibir v derivar el requerimiento  de Biaveide 0GPP Diestar(a) Genetal
formalizacion a la OPE para su atencion. ! B WENs
Director(a)
13 Elaborar informe téenico y el proyecto de RJ o | Informe/ Proyecto OPE - UFPoto Ejecutivo(a) -
RD (Segin corresponda). RIoRD ) P Especialista en
Presupuesto
Remitir ¢l Informe téenico  adjuntando el
14 | proyecto de RI o RD, para el trimite de Memorando OGPP Director(a) General
formalizacion
zmitir [nforme de formalizacion pa Inf A N
15 FlﬂthEFYFFmIII e clon para i DAl Director(a) Ejecutivo
su aprobacion. Legal
Aprolbnr lf‘ fafmalizaciin .dc las nowas Jefatura Institucional / Jefe(a) Institucional -
16 | modificatorins  en el  nivel funcional | RJ o RD aprobada i "
e GG Gerente General
programitico.
Remitir por correo electronico la Resolucion Correo 4
17 Directoral a la OGPP dlatroniis GG Gerente General
(8 Reeibir y derivar a la OPE para su Correo OGPP Ditcetor(i) Gerichl
regularizacion. electronico

/J Dircetor(a)

g Realizar la regularizacion de la Nota de Registro 4 Ejecutivo(a) -
o 19 modificacion presupuestaria en el NFP SIAF QFEUFERS Especialista en
B Presupuesto

Remitir el expediente de |a formalizacion de las Corrco
\,;»\-T'Eﬂ?::"-::r\ 20 Nolaf de modificacion presupuestaria en el NFP Slustesmice OGPP Director(a) General
E) 5 ala GG.
‘ Remiu_r con Of?cm l:lt copia de la RJ o RD dentro Oficio/Copis dé z -
de los 05 dias sipuientes de aprobada la RIoRD GG Gerente General
resolucion n la DGPP y DGPC del MEF. )

FIN

eI b LT L
[ el = ek
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ANEXO N®01: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION PRESUFUESTARIA EN EL NIVEL
FUNCIONAL PROGRAMATICO
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| [y

noin

T e Py e T Perrrres

e L

Mrriniy

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOQPLASICAS — INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo = Lima = 34 Tell.: 201-6500

Web: www.inen.sld pe




Codigo: PE02 - GPPI

Version: 01

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS (MAPRO)
HE N PROCESO ESTRATEGICO:

s 0 J | ® F
GESTION DEL PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Pagina 60 de 178

OTROS
Programacion, formulacién y aprobacion presupuestaria.
Modificacién presupuestaria en el nivel institucional
Programacion de compromisos anual.

Certificacion de Crédito Presupuestario

Seguimiento y monitoreo de la ejecucion presupuestaria de ingresos v egresos publicos

PROCESOS
RELACIONADOS:

Anexo N° 01: Flujograma del procedimicnto de Modificacion presupuestaria en el nivel funcional

ANEXOS: programatico,

APROBACION

Pary ey : 3 UNIDAD DE A e eI
NOMBRE Y APELLIDOS ORGANIZACION FIRMA ¥ SELLO : FECIIA
CPC. Gustavo Ciceres
| Contreras

Especialista en presupuesto

Unidad Funcional de
Presupuesto

ELABORADO

a 27-Julio-2021
POR:

: . | Lic. Adm. Angel Winston
REVISADOFORS RRERLA0HE & Oficina de Organizacion |
Director Ejecutivo Lic, ham/ANGES B

de Organizacin ¢

pirect
deta mmtTr.‘meu Ll P

2 HIESSAA\'EW 27-Julio-2021

Eo i 27-Julio-2021
Ejecutivo

C]’C. Teresita de Jesis

ina de P1 ient
Collantes Saavedra Oficing de Elansamiento

o B

Director Ejecutivo Estratégico ; IERESH:@Q‘E&E&&?EW““
del1a Oficina de Planeamiento Estratégle
H

CONTROL DE CAMBIOS

SECCION DEL

VERSION PROCEDIMIENTO DESCRIPCION DEL CAMBIO
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V.3.34 PROCEDIMIENTO 04: POGRAMACION DE COMPROMISOS ANUAL

FICHA DE DESCRIFCION DEL PROCEDIMIENTO

\
CODIGO PE02.02 - PROC. 04

NOMBRE DEL :
PROCEDIMIENTO PROGRAMACION DE COMPROMISOS ANUAL

i
VERSION V.01

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO DEL Programar los compromisos anuales dentro del marco presupuestal del INEN, para controlar la
g telE G R RO asignacitn de recursos de manera mensual y trimestral.

ALCANCE DEL Todos los Grganos y unidades orgdnicas vinculados en el procedimiento de Programacion de
L@ D WIS Compromisos anuales.

¢ Ley N° 28522, Ley del Sistema Nacional de Planeamicnto Estratégico y del Centro Nacional de
Planeamiento Estratégico (CEPLAN),

Decreto Legislativo N® 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Piblico.
Decreto Legislativo N® 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro
Nacional de Plancamiento Estratégico — CEPLAN.

Decreto Supremo N® 004-2013-FCM que aprucba la Politica Nacional de Modernizacion de la
BASE Gestidn Puablica,

NORMATIVA Decreto Supremo N®029-2018-PCM, que Aprucba Reglamento que regula las Politicas Nacionales
Decreto Supremo N° 026-2020-5A, que aprueba la Politica Nacional Multisectorial de Salud al 2030
“Peru, Pais Saludable™,

Resolucion Directoral N° 0020-2020-EF/50.01 aprueba la Directiva 0005-2020-EF/50.01 “Dircctiva
para el disefio de los Programas Presupuestales en el Marco del Presupuesto por Resultados.
Resolucion Directoral N° 0034-2020-EF/50.01, que aprueba la Directiva para la Ejecucion
Presupuestal, asi como sus Anexos, Modelos y Ficha y otras disposiciones.

Programacién de Compromisos Anual (PCA): Es un instrumento de programacién del gasto
DEFINICIONES publico de corto plazo, por toda fuente de ﬁnanciarqi:nto. que permite compatibilizar la
] TR programacion de caja de ingresos y gastos, con la real capacidad de financiamiento para el afio fiscal
respectivo, en el marco de las metas y reglas fiscales vigentes,

DGPP: Direceién General de Presupuesto Pablico
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

OC: Oficina de Comunicaciones.

OGA: Oficina General de Administracion.

OGPP: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
OPE: Oficina de Planeamiento Estratégico,

PCA: Programacién de Compromisos Anual

SIAF: Sistema Integrado de Administracién Financicra.
UFPpto: Unidad Funcional de Presupuesta.

SIGLAS

FRECUENCIA Anual
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"REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO
DESCRIPCION ‘ |5 FUENTE

Requerimientos de  gastos, generaﬂs por las unidades ; F ;
orgnicas. en funcion al presupuesto institucional. Unidades de organizacion del INEN,

CONSIDERACIONES EN LA EJEGUCION PEL PROCEDIMIENTO

SECUENCIA DE ACTIVIDADES

alssl L | “D%:'J”"EES‘}W% ' UNIDAD DE RESPONSABLE
INICTE GENERAN | ORGANIZACION (PLUESTO)
Remitir los requerimientos de gastos, generados Informe/ : S
o1 por las unidades de organizacion Memorando 0GA Director(a) General
02 g:,‘gb" s sefucrmisitogide gantan y dorivirg Proveido OGPP Director(a) General
Revisar y disponer la  Programacion de
Compromisos Anual (PCA). sabre la base del Proveido OPE Director(a) Ejecutivo(a)
marco presupuestal.
Elaborar la ngram-amén de PCA, sobre la base Proyecto de PCA UFPpto Especialista en
del marco presupucstal. Presupuesto
Aprohar y enviar la PCA en la etapa de gjecucion Registro de ; N fi e
We través del Sistema SIAT, aprobacion SIAF orE Director(a)Ejecutiva(a)
Verificar y aprobar la PCA a nivel de pliego.
para toda fuente de financiamiento y genéricas PCA aprobado DGPP MEF
de gasto a través del STAF, antes del afio fiscal.
Disponer la distribucion de la PCA en la unidad Correo - . A
ejeculora. electrénico e Ditector(a) Ejecutivo
Distribuir a través del SIAF-WEB priorizando
las especificas de gastos i Especialista en
e : = ; Registio el UFPplo Presupuesto
Priorizar a nivel de clasilicadores de gastos por SIAF ‘
fuentes de financiamiento, para proceder con la
cjecucion del gasto,
Revisar y aprobar trimestralmente (primer. .
segundo y tercer trimesire) la PCA a nivel de PCA aprobado DGPP MEF
pliego.
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OTROS

Programacion, formulacién y aprobacion presupuestaria,
Medificacion presupuestaria en el nivel institucional

= Modificacion presupuestaria en el nivel Funcional programitico

Certificacion de crédito presupuestario

Scguimiento y Monitoreo de la Ejecucién Presupuestaria de Ingresos y Epresos Piiblicos

PROCESOS
RELACIONADOS:

Anexo N° 01: Flujograma del procedimiento el procedimiento de Programacién de Compromisos

ANEXOS:
X Anual,

APROBACION

: Lby " 3 UNIDAD DE y :
NON LY APELL CIRAL 10 n A
OMBRE Y APELLIDOS ORGANIZACION FIRMA Y SELLO FECHA

CPC. Gustavo Ciceres
Contreras
Especialista en presupuesto

Unidad Funcional de
Presupuesto

ELABORADO
POR:

27-Julio-2021

.-“J
/

Lie. Adm. Angel Winston
Riquez Quispe Oficina de Organizacion
Direetor Ejecutivo

REVISADO
27-Julio-2021

o T Eli
e

CPC. Teresita de Jesis

Collantes Saavedra Oficina de Planeamiento

APROBADO
27-Julio-2021

LR Director Ejecutivo Estratégico (. TEREST
Directora Elecutiva
dq la ficina de Planeamiente
2R Tnstto Naclonal da Enfarmedades Naoplisicas
Kl Ge )z CONTROL DE CAMBIOS
! ML ) W SECCION DEL .
‘ VERSION I DESCRIPCION DEL CAMBIO

PROCEDIMIENTO
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ANEXO N° 01: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE PROGRAMACION DE COMPROMISOS ANUAL
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V33,5 PROCEDIMIENTO 05: CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

(&l (#a0 PE02.02 ~ PROC. 05

NOMBRE DEL CERTIFICACION DEL CREDITO
PROCEDIMIENTO PRESUPUESTARIO

VERSION V.01

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO DEL Certificar los recursos que garanticen la adquisicion de bienes y servicios para el cumplimiento de los
PROCEDIMIENTO  RTSRGER Bl o b

‘E DEL Todos los drganos y unidades orgénicas involucrados en el procedimiento de Certificacion del Crédito
JCEDIMIENTO | gL e

= Ley N® 28522, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro Nacional de
Planeamiento Estratégico (CEPLAN),

Decreto Legislativo N 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Piblico,
Decreto Legislativo N° 1088, Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del Centro
Nacional de Planeamicnto Estratégico ~ CEPLAN.

¢ Decreto Supremo N® 004-2013-PCM que aprucba la Politica Nacional de Modernizacion de Ia
Gestion Publica.

BASE LEGAL = Decreto Supremo N°029-2018-PCM, que Aprueba Reglamento que regula las Politicas Nacionales

& Decreto Supremo N® 016-2021-5A que aprueba el Plan Estratégico Multisectorial de la Politica
Nacional Multisectorial de Salud al 2030 “Peri Pals Saludable”,

*  Resolucidn Directoral N° 0030-2020-EF/50.01 aprueba la Directiva 0005-2020-EF/50,01 “Dircetiva
para el disefio de los Programas Presupuestales en el Marco del Presupuesto por Resultados,

* Resolueién Directoral N® 0034-2020-EF/50.01, que aprueba la Directiva N® 007-2020-EF/50.01
Directiva para la Ejecucién Presupuestal, asi como sus Anexos, Modelos y Ficha y otras
disposiciones.

e Certificacion. — requisito indispensable cada vez que sc prevea realizar un gasto, suscribir un
contrato o adquirir un compromiso, adjuntindose al respectivo expediente, Dicha certificacion
implica la reserva del crédito presupuestario, hasta el perfeccionamiento del compromiso y la
realizacion del correspondiente registro presupuestario, bajo responsabilidad del Titular del Pliego.

DEFINICIONES * Certificacién del Crédito Presupuestario (CCP) = constituye un acto de administracién cuya

finalidad es garantizar que se cuenta con ¢l crédito presupuesiario disponible y libre de afectacion,

para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado para ¢l afio fiscal
respectivo, en funcién a la PCA, previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que
regulen el objeto materia del compromiso.

CCP: Certificacién del Crédito Presupuestario

DGPP: Direccién General de Presupuesto Publico,

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

OPE; Oficina de Planeamiento Estratégico

OGPP: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

OL: Oficina de Logistica

SIAF-SP: Sisterna Integrado de Administracion Financiera del Sector Piblico.

UFPpto. Unidad Funcional de Presupuesto

FRECUENCIA Anual

b SIGLAS
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REQUISITOS PARA INIGIAR EL PROCEDIVIENTO

DESCRIPCION

Realizar un gasto, suscribir un contrato o adquirir un
COMPromiso.

ANz UaUE s

FUENTE

Ofici de Togistivn, Ofciade Reowrsos | lommmes s otras

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

La certifieacion del erédito presupuestario es expedida a solicitud del responsable del drea que ordena el gasto o quien tenga

delegada esta facultad, cada vez que se prevea realizar un gasto, contratar y/o adquirir un compromiso.

01

INICIO

Solicitar Cerlificacion del Crédito

Presupuestario (CCP) para la adquisicion de un

bien o servicio u obra. teniendo en consideracion

lo siguiente:

s Si el monto es menor o igual a 8§ UITs
continuar cn la actividad 02.

s Sielmontoes mayora 8 UITS, pero menor
o igual a 15 UITs continuar en la actividad
03.

e Siel monto cs mayor a 13 ULTS. continuar
en la actividad 04

02

Registrar en el Moédulo del SIAF ¢l importe del
gasto y comunicar mediante correo cleetronico a
la OPE.

Ir a la actividad 08

Correo
electronico /
Registro SIAF del
gasta

03

Solicitar con Memorando la CCP a la OPE.
Ir a la actividad 07

Memorando

Solicitar con Informe la CCP a la OGA.

Informe

OL - ORH

Direetor(a) Ejeculivo(a)

Remitir el Informe del drea usuaria a la OGPP
solicitando la CCP.

Memorando/
Informe del drea
usuaria

0GA

Director(a) General

Recibir y derivar el requerimiento de la CCPala
OPE para su atencion.

Proveido

OGPP

Director(a) General

Revisar y derivar la solicitud de CCP para su
alencion.

Proveido

OPE

Director(a) Ejecutivo(a)

Verificar en el Mddulo de Proceso
Presupuestario  del  SIAF, la  informacion
correspondiente a la unidad de organizacién
solicitante, en aspectos presupuestales:

*  Importe

*  Asignacién de la meta

e Clasificacion del gasto
+Cumple con los requisitos?
Si: Ir a la actividad 09
No: Ir a la actividad 01

SIAF

UFPpto

Especialista en
Presupuesto
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Aprobar en el Mddulo Presupuestario del SIAF L
Gt RO TR : Especialista en
09 | WEB, emitir la CCP ¢ imprimir y visar reporte | Reporte de CCP UFPpto P ‘
de corresponder, resupuesto
Firmar la CCP aprobada y remitir a la OGPP
10 | Nota: OPE emite informes estrictamente en el Rep:ngl;:l :dCCP‘ OPE Director(a) Ejecutivo(a)
marco presupuestal, kioinen
Remitir la CCP a la OGA o al drca usuaria segiin :
i corresponda. ) & Memorando/ CCP OGPP Director(a) General
{2 | Recibir la CCP aprobada y continuar con el OGA - Organo o Director(a) General/
trimite respectivo. Unidad Orginica Director(a) Ejecutivo(a

m-

PROCESOS
RELACIONADOS:

OTROS

Programacidn, formulacién y aprobacion presupuestaria.
Modificacién présupuestaria en el nivel institucional

Modificacién presupuestaria en el nivel funcional programético
Programacitn de compromisos anual,
Seguimicnto y monitoreo de la gjecucidn presupuestaria de ingresos y cgresos piiblicos

ANEXOS:

Anexo N° 01: Flujograma del procedimiento de Certificacién de erédito presupuestario

NOMBRE Y APELLIDOS

CPC. Gustavo Chceeres
Contreras
Especialista en presupuesto

ELABORADO
POR:

APROBACION

UNIDAD DE

ORGANIZACION

Unidad Funcional de

Presupuesto

FIRMA Y SELLO FECHA

27.07.2021

REVISADO Lic. Adm. Angel Winston

4 Riquez Quispe Oficina de Organizacidn 27.07.2021
POR: A A
Director Ejecutivo
o CPC. Teresita de Jesus ; . J
APROBADO Collintes Sanedis Oficina de Planeamiento i 27.07.2021

X »
POR: Director Ejecutivo

Estratégico

CONTROL DE CAMBIOS

SECCION DEL
PROCEDIMIENTO

VERSION

DESCRIPCION DEL CAMBIO
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ANEXO N° 01: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE CERTIFICACION DEL CREDITO
PRESUPUESTARIO.

Lheyrt el
ila SUAL el

¥

JELMONTO THnEI D
T TR diante

corren eledrornico

Dieertontas Feotlrenias
o - CAH

SE3 magor e i UITS
e A R RL
(17 £
H
Reqiitra
J 1Ttk
EE
i JE it
in
% e 1l

o

=
g |3 v

&
B %,
& |23
B f mimtFan s
] i
g i fertupmng irel
B
=
W
w
e Ia
5 E
g £, tAmfnranid
? e

= o
[ o=

: <

& Fuumid
E
£ 3
g E o re—
§ _El 10 Fierivar la COF

k { i = = < apraliasTay teiiities Iz »
I o E (BeL et biihaad iV GFF u.,,_..u;.-..h,‘\_‘_r-

3 \peniids

E - A

£

=

OPE- |

P inTaitaarin o
olirtads Jrmme s

[
Cudaple cob o n -u'vum
tequiitiiF il ,

h||uuh|‘-pifi

OG- Uredad Mesupucdn

Dneclanas Geaesal | iteclomal

Frenulizona

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES MEOPLASICAS - INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo = Lima = 34 Tell.: 201-6500

Weh: www inen.sld.pe




Cadigo: PEDZ - GPPI

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS (MAPRO) VIR
ersion:;
INEN PROCESO ESTRATEGICO:
GESTION DEL PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
Pdgina 70 de 178

V336  PROCEDIMIENTO 06: SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LA EJECUCION
PRESUPUESTARIA DE INGRESOS Y EGRESOS PUBLICOS

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LA SUNEN PE02.02 - PROC. 06
EJECUCION PRESUPUESTARIA DE =
INGRESOS Y EGRESOS PUBLICOS VERSION V.ol

NOM’BRE DEL
PROCEDIMIENTO

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

Determinar el grado de avance presupuestal de la ejecucion de gasto del INEN y realizar cl monitoreo de
la gjecucion de gastos nivel de fuente de financiamiento, partidas de gastos, programas presupucstales,
olros.

OBIJETIVO DLl
PROCEDIMIENTO

ALCANCE DEL Todos los érganos y unidades orgdnicas involucrados en el procedimiento de Seguimiento de la
LTS AT IE KON Ejecucion Presupucstaria de Ingresos v Egresos Pablicos

= Ley N° 28522, Ley del Sistema Nacional de Plancamiento Estratégico y del Centro Nacional de
Planeamiento Estratégico (CEPLAN),

Decreto Legislativo N® 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Pablico.
Decreto Legislativo N® 1088, Ley del Sistema Nacional de Plancamiento Estratégico y del Centro
Nacional de Plancamiento Estratégico — CEPLAN.

¢ Decreto Supremo N® 004-2013-PCM quc aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la
Gestion Publica.

BASE LEGAL *  Deereto Supremo N°029-2018-PCM, que Aprucba Reglamento que regula las Politicas Nacionales
Decreto Supremo N® 016-2021-5A que aprueba ¢l Plan Estratégico Multisectorial de la Politica
Nacional Multisectorial de Salud al 2030 *Perti Pais Saludable™.

Resolucidn Directoral N® 0030-2020-EF/50.01 aprueba la Directiva 0005-2020-EF/50.01 “Ditectiva
para el disefio de los Programas Presupuestales en el Marco del Presupuesto por Resultados.
Resolucién Directoral N® 0034-2020-EF/50.01, que aprucba la Directiva N°® 007-2020-EF/50.01
Directiva para la Ejecucién Presupucstal, asi como sus Anexos, Modelos y Ficha y otras
disposiciones.

Gastos Publicos son ¢l conjunto de erogaciones que, por concepto de gasto corriente, gasto de
capital y servicio de deuda, realizan las Entidades con cargo a los créditos presupuestarios aprobados
por la Ley Anual de Presupuesto, para ser orientados a la atencion de la prestacién de los servicios
piblicos y acciones desarrolladas por las Entidades de conformidad con sus funciones y objetivos
institucionales.

Presupuesto Piblico. Es un instrumento de gestion del Estado para el logro de resultados a favor
de la poblacion, a través de la prestacion de servicios y logro de metas de cobertura con equidad,
eficacia y eficiencia por las Entidades Pablicas. Establece los limites de gastos durante el afio fiscal,
por cada una de las Entidades del Sector Piblico y los ingresos que los financian, acorde con la
disponibilidad de los Fondos Pablicos, a fin de mantener el equilibrio fiscal.

DEFINICIONES

Presupuesto Institucional de Apertura. — Presupuesto asignado por ¢l MEF para iniciar el afio
fiscal.

Presupuesto Institucional Modificado. - Generado por la variacion del presupuesto

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOFLASICAS — INEN
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s Programas Presupuestales. —constituyen una unidad de programacion. que integradas y articuladas
se orientan a proveer productos para lograr resultados u objetivos estratégicos institucionales.

s Scguimiento, — Es el gjercicio priorizado de andlisis de las relaciones entre recursos-insumo-
producto-resultado, a través del uso de indicadores de desempefio y otros instrumentos que se
consideren pertinentes, con el propésito de identificar avances y resultados obtenidos con respecto a
los esperados cn las lincas de produccién de productos, que permitan la toma de decisiones precisa
v oportuna para la provision de los servicios piblicos,

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

OPE; Oficina de Planeamiento Estratégico,

OGPP: Oficina General de Plancamiento y Presupuesto.
OC: Oficina de Comunicaciones,

0OGA: Oficina General de Administracion.

PIA: Presupuesto [nstitucional de Apertura.

PIM: Presupuesto Institucional Modificada

PP: Programas Presupuestales

SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera,
OL. Oficina de Logistica.

ORH: Oficina de Recursos Humanos.

UFPpto: Unidad Funcional de Presupucsto

® & & & & & & 8 W

[ Trimestral, Anual

" REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

"DESCRIPCION : 1 - “FUENTE
El sistema integrado de administracion financiera SIAF del
' | INEN actualizado

OPE U P

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Mantener actualizado el sistema integrado de administracion financiera SIAF del INEN

SECUENCIA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD JOLUMENTOS UNIDAD DE RESPONSABLE
0. ORGANIZACION (PLUESTQ)

Actualizar ¢l marco presupuestal (Presupuesto
LA PIA/PIM
Institucional de Apertura -PIA, Presupuesto

Institucional Modificado -PIM) en ¢l STAF. Bohuatizadon

Registrar informacién de la incorporacién de Registro en el tiibots Especialista en
recursos [inancicros al INEN en el SIAF, a | SIAF de recursos pto Presupuesto
solicitud del drea usuaria incorporados

Realizar las proyecciones de gasto a nivel de | Proyecciones de
fuente de financiamiento y especificas de gasto gastos
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Procesar informacion del SIAF para elaborar;
*Cuadros comparativos .

o *Cuadro de evolucion de gastos Reportes en Excel
*Nivel de ejecucion
Programar y convocar a las reuniones de G

05 | seguimiento y monitoreo con los responsables de ; OPE Director(a) Ejecutivo(a)

: electrénico

los diferentes PP,

06 Exponer la gjecucidn del gasto del INEN en OPE Director(a) Ejecutiva(a)
forma mensual, trimestral, semestral y anual,
Elaborar el Acta de acucrdos y compromisos y " Especialista en

o obtener las firmas de los responsables de PP. s EEpta Presupuesto

. ! Organos y Unidades

08 | Firmar el Acta con los acuerdos y compromisos, Acta firmada Orgdnicas Responsable de PP
Informar a OGPP el seguimiento y monitoreo de : .

09 14 ejecucion presupuestaria Informe OPE Director(a) Ejecutivo(a)
Tomar conocimiento y disponer las acciones X

1 para el monitoreo de la ejecucin presupuestaria Msnatido QuEe Diseclot(s) General

i1 Reﬂ‘lblr y asignar el seguimiento y monitoreo de Braelis OPE Director(a) Ejeculivo(a)
la ejecucion presupucstaria

G
“\ | Efectuar ¢l monitoreo a través dc llamadas Eonecialis sn
VeBe|)al | telefonicas, correos electrénicos y otros, Correos P?:s::a 'Z:‘t;
brindando la orientacién técnica en materia electronicos OPE-UFP pu
N presupuestaria, segln corresponda.

OTROS

Programacion, Formulacién y Aprabacién Presupuestaria,
*  Programacién de Compromisos Anuales.
Evaluacion Presupuestaria,

TONADOS:

Anexo N° 01: Flujograma del procedimiento de Seguimiento y Monitoreo de la Ejecucién

ANEXOS: Presupuestaria de Ingresos y Egresos Piblicos
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APROBACION

(53 : UNIDAD DE e e ioopcry
NOMBREY APELLIDOS | ORGANIZACION | Il'{n\ll,\ X SELLO FECHA

CPC. Gustavo Caceres
Contreras
Especialista en presupuesto

Unidad Funcional de
Presupuesto

ELABORADO
POR:

27-Julio-2021

Lic. Adm. Angel Winston
Riquez Quispe Oficina de Organizacion
Director Ejecutivo e

REVISADO
POR:

CPC. Teresita de Jesis
APROBADO Collantes Saavedra

POR: Director Ejecutivo

Oficina de Planeamiento =fss=«
Estratégico

CONTROL DE CAMBIOS

SECCION DEL T (e S
ESCRIPCION DEL CAME
PROCEDIMIENTO DESCRIPCION DEL CAMBIO
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ANEXO N° 01: FLULJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LA
EJECUCION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS Y EGRESOS PUBLICOS.
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PROCESO 02.03 - NIVEL 1:
GESTION DE LOS COSTOS Y
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V.42 FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO DEL PROCESO DE GESTION
DE LOS COSTOSY TARIFAS - NIVEL 1

FICHA DEINDICADOR DE DESEMPERO

CODIGO DEL -~
INDICADOR PE02.03-FID.01
PROCESO Gestion de los Costos y Tarifas

Contar con la valorizacion econdmica que incurre la Institucién al brindar un
OBJETIVO Procedimiento Médico y Sanitario. a fin de garantizar la actualizacion del Tarifario
Institucional.

Tasa de variacion de estructuras de costos valorizadas, entre ¢l periodo actual versus
periodo anterior,

INDICADOR

Medir el incremento de estructuras de costos valorizadas, requeridas por las diversas
UPSS y/o identificados por la UFCT.

TIPO DEINDICADOR = @S{ttat]

(Total de estructuras de coslos valorizadas en el afio "x™/ Total de estructuras de costos

TORML ) 1 g
FORMULA valorizadas en el afio “anterior™ [} x 100

INIDAD DE MEDIDA Tasa de variacion

FRECUENCIA Anual

OPORTUNIDAD DE

MEDIDA Hasta los primeros 15 dias habiles del siguiente afio

LiNEA BASE 2020 (%) 30

META Incrementar en 20% anual

FUENTE DE DATOS UPSS / OPE-QOGPP

RESPONSABLE Coordinadora / Unidad Funcional de Costos y Tarifas — OPE

(-
13
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V.4.3 DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

V.4.3.1 PROCEDIMIENTO 01: ELABORACION DE LA ESTRUCTURA DE COSTOS DE LOS
PROCEDIMIENTOS MEDICOS Y SANITARIOS

FICHA DE DESCRIECION DEL PROCEDIMIENTO

ELABORACION DE LA ESTRUCTURA DE SEDUGO A PE02.03 - PROC. 01

COSTOS DE LOS PROCEDIMIENTOS
MEDICOS Y SANITARIOS | VERSION V.ol

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO
OBRJETIVO DEL
PROCEDIMIENTO

Elaborar y/o actualizar la estructura de costos de los procedimientos médicos y sanitarios en el INEN,
con el objetivo de contar con la valorizacién econémica que incurre la Institucion al brindar un
Procedimiento Médico y Sanitario a fin de garantizar la actualizacién del Tarifario Institucional.

Oficina de Flaneamiento Estratégico — Unidad Funcional de Costos y Tarifas y unidades de organizacion
vineulados con el procedimiento de elaboracidn de la estructura de costos de los procedimientos médicos
¥ sanitarios.

- Resolucion Ministerial N® 1032-2019/MINSA, se aprucba el documento técnico “Metodologia
para la Estimacion de Costos Estindar de Procedimientos Médicos o Procedimientos Sanitarios en
las Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud

. Mediante Resolucion Ministerial N® 951-2019/MINSA, se aprueba la Directiva Administrativa N®
276-MINSA/2019/DGAIN: “Metodologia para la Estimacién de las Tarifas de Procedimientos
Médicos o Procedimientos Sanitarios en las Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud”,

o R.M. N° 902-2017/MINSA que aprucba el documento téenico “Catilogo de procedimicntos
médicos y sanitarios del sector salud”

. Mediante Resolucién Ministerial N°1044-2020-MINSA, se aprueba el Anexo N°1_Listado de
Procedimientos Médicos y Sanitarios del Sector Salud.

. R.M. N® 1001-2018-EF/135; Directiva Administrativa N® 241-MINSA/2017/DGAIN “Proceso de
actualizacion de los catdlogos de las identificaciones estéindar de datos en salud IEDS N° 001 y N°
005",

. Resolucion Ministerial N® 899-2019/MINSA, que aprueba ¢l Documento Téenico: “Lineamientos

MORMATIVA de Politica Tarifaria del Sector Salud”,

. R.M. N? 704-2006/MINSA que aprueba el documento téenico “Glosario de términos en el marco
de los Lincamientos de Politica tarifaria para la gestion de Servicios de Salud”, “Guia
Metodologica de Determinacion de Costos de Servicios de Salud®, “Catalogo de Unidades
Productoras de Servicios de Salud”,

] Resolucion Ministerial N® 860-2021/MINSA, que aprucba la actualizacién del Anexo N° 1:
Listado de Procedimientos Médicos y Sanitarios del Sector Salud del Documento Técnico
“Catdlogo de Procedimientos Médicos y Sanitarios del Sector Salud de la Resolucion Ministerial
N°1044-2020-MINSA.

[ Resolucion Ministerial N® 862-2021/MINSA, que modifica los numerales 6.3.1 v 634 de la
Directiva Administrativa N® 276-MINSA/2019/DGAIN: “Metodologia para la Estimacion de las
Tarifas de Procedimientos Médicos o Procedimicentos Sanitarios en las Instituciones Prestadoras |
de Servicios de Salud”, aprobada mediante Resolucion Ministerial N® 951-2019/MINSA.,

ALCANCE DEL
PROCEDIMIENTO

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
Av, Angamos Este 2520, Surquillo < Lima - 34 Tell.: 201.6500
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s Estructura de Costos, — Es la proporcion en que cada recurso o factor de produccién estd
representado en ¢l costo total del objeto de costo.

¢ Unidad Productora de los Scrvicios de Salud (UPSS): Es la unidad bdsica funcional del
DEFINICIONES establecimiento de salud constituida por el conjunto de reeursos humanos y lecnolégicos en salud

‘ (infraestructura, equipamiento, medicamentos, procedimientos clinicos. entre otros) organizada para

desarrollar funciones homogéneas y producir determinados servicios de salud, en relacion directa

con su nivel de complejidad.

CPMS: Catdlogo de Procedimientos Médicos y Sanitarios

INEN: Instituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas

QGPP: Oficina General de planeamiento y presupuesto

OPE: Oficina de Planeamiento Estratégico

PMS: Procedimientos Médicos y Sanitarios

UPSS: Unidad Productora de Servicios de Salud

UFCT: Unidad Funcional de Costos y Tarifas

FRECUENCIA Anual

SIGLAS

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

2 _ DESCRIFCION i T Ll il . FUENTE

Identificacion evaluada por la Unidad Funcional de Costos y Direceion Ejecutiva de Planeamiento Estratégico
' | Tarifas.
5 | Solicitud de elaboracion o actualizacion de los costos de los | ¢ Direccion General a cargo de la Unidad Productora de
= | servicios de salud, requerida por la Direccion General a la los Servicios (UPSS)

que corresponde la UPSS

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

El cumplimiento del producto depende de la informacion total que facilite la UPSS que solicitd la estructura de costos y en ciertos
casos se requiere informacion de la Direccion General de Administracion.

SECUENCIA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD e T INIDAD DE RESPONSABLE
INICIO CENERAN ORGANIZACION (PUESTO)

Solicitar y/o identificar la claboracién de la
estructura de costos de los procedimientos
médicos y sanitarios

Rccepciqnar ¥y g_ieriv:!r !a solicitud a la Qﬁcinn de s
Planeamicnto Estratégico para su ateneion. QOGPP
Recepeionar y derivar la solicitud a la UFCT. en
03 | el cual se requiere elaborar la estructura de Provcido
coslos.

Revisar y evaluar la solicitud de elaboracién de
estructura de costos en base a los siguientes o
criterios: Solicitud revisada OPE/UFCT /

Informe/

Memorando Upss

Director(a) General

Director(a) General

Dircctor(a)
OPE Ejecutivo(a)

Analista en Costos
e Determinar si aplica su elaboracion y/o para
se requiere remitir a UFETS

L)
I\
[
a
o,
i
-

g INSTITUTO NACIOMAL DE ENFERMEDADES NEQFLAS|GA5 = INEM
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SI: remitir a UFETS
No: continua en UFCT

= Catilogo de Procedimientos Médicos y
Sanitarios del Sector Salud (CPMS)

¢Se encuentra cn el CEMS?

Si:Irala Actividad 6
No: Ir a la actividad 5

Iniciar el procedimiento de Actualizacion del

Coordinador(a)/

05 | Catilogo de Procedimientos Médicos y OPE/UFCT A
Sanitarios. Analista en Costos
Programar reunion técnica con los involucrados Cm-.ref’ Coordinador(a)/
06 g ¢lectronico/ OPE/UFCT :
en el requerimiento. Analista en Costos
Memorando
07 Realizar la identificacidn de los componentes del | Componentes del OPE/UFCT Coordinador{a)/
coslo del procedimiento médico y/o sanitario. Costo Analista en Costos
Elaborar el proyecto de valorizacién de la Proyecto de Coordinador(a)/
08 | estructura de costos del procedimiento médico |  Valorizacion OPE/UFCT Jauttee Co
v/o sanitario solicitado. natista en Lostos
Remitir a la UPSS para su revision y validacion. Memorando Director(a)
09 e
OPE Ejecutivo(a)
Revisar el documento con el procedimiento
médico y/o sanitario costeado para dar
conformidad,
Proyecto de
10 Valorizacidén Director(a) General
2 2
¢5E eoniome; revisado UPSS
Si: Ir a la actividad 11
No: Ir a la actividad 7
. o e Proyecto de
T Validar el proyecto de valorizacién y remitir a la Valotizacién Director(a) General
OGFF. ; UPSs
validado
12 Recibir la estructura de costos del procedimiento E]:.s T:z:tc:‘:ad:e Director(a)
médico y/o sanitario validado. s OGPP/OPE Ejecutivo(a)
Disponer la elaboracién de la propuesta tarifaria Estructura de n
13 | del procedimiento médico y/o sanitario. Costos valorizada OGPP Dreetnta) General

-

M OCESOS
Ji

OTROS

Procedimiento de actualizacidn del catdlogo de procedimientos médicos y sanitarios,
LACIONADOS: *  Estimacion de Propuesta Tarifaria de Procedimientos Médicos y sanitarios.

procedimienios médicos y sanitarios.

Anexo N? 01: Flujograma del procedimiento de Elaboracion de la estructura de costos de los

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS ~ INEN
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APROBACION

T Eitvn . UNIDAD DE R R LR
NOMBRE Y APELLIDOS, o SRR B FIRMA Y SELLO FECHA

Mg. Lic. Adm. Angélica del ‘
01k i{el i el | Rosario Mogollon Unidad Funcionalde | {7 .
POR: Monteverde Costos y Tarifas ! J y; 27.07.20

Coordinadora

Lic. Adm. Angel Winston
Riquez Quispe Oficina de Organizacion
Director Ejecutive =

REVISADO
POR:

27.07.2021

ic. ki |
T Djrociar Ejecaive
de la Oficina de Qfganizacign|
hﬁ”) 27.07.2021

CPC, Teresita de Jesus
Collantes Saavedra
Director Ejecutivo

Oficina de Planeamiento
Estratégico

APROBADO
POR:

e
CPC TERESTADE JESUS COLLANTES SWAVEORA
LLIE 0

'CONTROL DE CAMB

il SECCION DEL CSORIPCION DEL C
VERSION PROCEDIMIENTO DESCRIPCION DEL CAMBIO

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
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ANEXO N° 01: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DE LA ESTRUCTURA DE
COSTOS DE LOS PROCEDIMIENTOS MEDICOS Y SANITARIOS.

Ei conforme?

Tequerimients

9 B

E L8] s

8 Lsalidtarsia | \‘ 9 — T l —1

5§ = idenbificar [a A | | | .J

elaboracin de ly | H WReviiwrel ) [ }reerd
@ ‘E ertructury de mifns — ] documenta can el 11 Validas el proyedn |_
g C Infarme { procedimlents de walorizacidny )
Memorando Proyedo costeada pan dar r#mnitir 1y QGFP Prayecto de

i de confoimidad, Vatenizacién
g waloiizacd
= | 1
é’ iy | . |_ 13. Ditponer Iy
g s 3. Racepaonary ey | B 1 elatioregdn de b
_ﬂ 3 4 derivar lasolicludpa L "o+ | prapuestatarifoy del
= |20 14 atencidn it procedimisnta
& =] Frayzcto de mid i
% Frovelda Yalanizaadn et iinitatin
z | _ ) _
g v
E I 3. Recepaonyry = T J BT e 12, Pacibif iy ’ I
n |33 dtrivarlh sl en l it estructun de coita
S 3 el gyl serequisrs by R s Y el pracedimients . Proyecto de
g T e3tructurs de ot . bl médica y/a sanitario eitructuri de

i — Froveido coilos
w |& 3
E PN ST
o 4 Revisatyevaluily L= +| parvenviara UF ETS:
a salicitud de iz remitie y WFETS

RE elaboragin de by g e
E . estructur decodoing | - -
3 base a criterios y I = Catilogo de
“4| Procedimientos Médioi
| ySantanos delSechy §
R ] L
E’ P Follcitud l i
E E - 4 S Iniciar & Elaborar tiprosdn ]
u e} / A faf glgn t—
= ik I8 ll':r.:;.l;,:!l: PROCEQIMIENTD asvalonzacen dalos Proyedtn de
ene 52 . K
E ig Habvicios solidados valorizacidn
EE
Memfrinduz & Programar 1. Realizat fa
f técnioy con bt identificacdn de kn
irwalurrda) énd componentes def oozt

del precedimiento

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo — Lima — 34 Telf.: 201.6500

Web: www inen.sid.pe



Cédigo: PEQ2 - GPPI

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS (MAPRO) Gt b

PROCESO ESTRATEGICO:

GESTION DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Pagina 85 de 178

V32 PROCEDIMIENTO 02: ACTUALIZACION DEL CATALOGO DE PROCEDIMIENTOS
MEIICOS Y SANITARIOS

NOMBRE DEL

PROCEDIMIENTO

OBJETIVO DEL

NORMATIYA

FICHA DE DES(‘RIPCION DEL PROCEDIMIENTO

@a)ileel | PE02.03 - PROC. 02

ACTUALIZACION DEL CATALOGO DE
PROCEDIMIENTOS MEDICOS Y SANITARIOS

VERSION v.oi1

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

Ciestionar la actualizacion de los eodigos y denominaciones de los PMS en el Catdlogo de Procedimicntos
Médicos y Sanitarios ante el MINSA.,

| vinculadas con el procedimiento de actualizacion del catdlogo de procedimientos médicos y sanitarios

Oficina de Planeamiento Estratégico — Unidad Funcional de Costos y Taritas y unidades de organizacion

e Resolucion Ministerial N 1032-2019/MINSA. se aprucba ¢l documento éenico “Melodologia
para la Estimacion de Costos Estindar de Procedimientos Médicos o Pracedimientos Sanitarios
en las Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud

*  Mediante Resolucion Ministerial N® 951-2019/MINSA, se aprueba la Directiva Administrativa
N® 276-MINSA/2019/DGAIN: “Mectodologia para la Estimacién de las Tarifas de
Procedimientos Médicos o Procedimientos Sanitarios en las Instituciones Prestadoras de
Servicios de Salud”.

¢« R.M. N°902-2017/MINSA que aprucha el documento técnico “Catilego de procedimientos
médicos y sanitarios del sector salud™

s Mediante Resolucion Ministerial N®1044-2020-MINSA, se aprueba el Anexo N°1_Listado de
Procedimientos Médicos y Sanitarios del S:cl‘.(?r Salud.

s+ R.M. N®1001-2018-EF/15; Directiva Administrativa N® 24 1-MINSA/2017/DGAIN “Proceso
de actualizacion de los catilogos de las identificaciones estindar de datos en salud IEDS N®
001 y N® 005",

¢  Resolucién Ministerial N° 899-2019/MINSA, que aprueba el Documento Técnico:
“Lincamientos de Politica Tarifaria del Sector Salud™

= R.M. N° 704-2006/MINSA que aprueba el documento técnico “Glosario de términos en ¢l
matco de los Lineamientos de Politica tarifaria para la gestion de Servicios de Salud”. ~Guia
Metodolégica de Determinacion de Costos de Servicios de Salud™, “Catalogo de Unidades
Productoras de Servicios de Salud™.

«  Resolucién Ministerial N° 860-2021/MINSA, que aprueba la actualizacion del Anexo N° [:
Listado de Procedimientos Médicos y Sanitarios del Sector Salud del Documento Téenico
“Catilogo de Procedimientos Médicos y Sanitarios del Sector Salud de la Resolucién
Ministerial N*1044-2020-MINSA.

s Resolucion Ministerial N° 862-202 I/MINSA, que modifica los numerales 6.3.1 y 6.3.4 de la
Directiva Administrativa N® 276-MINSA/2019%/DGAIN: “Metodologia para la Estimacion de
las Tarifas de Procedimientos Médicos o Procedimientos Sanitarios en las Instituciones
Prestadoras de Servicios de Salud”, aprobada mediante Resolucion Ministerial N® 951-
2019MINSA.

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEQPLASICAS ~ INEN
Av, Angamos Este 2520, Surquillo - Lima - 34 Tell,: 201-6300
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*  Actualizacion de eatdlogos. — Es la incorporacion, modificacién o desactivacién de los codigos y
denominacion de los procedimientos médicos y sanitarios y las Unidades Productoras de Servicios
que se encuentran en los catilogos respectivos aprobados.

* Catilogo de Procedimicntos Médicos y Sanitarios. — Relacion ordenada y oficial de las
denominaciones y codigos estindares de los procedimientos médicos y sanitarios.

DEFINICIONES * Formulario de actualizacién. ~ Es el formato que permile la incorporacién, modificacion y
desactivacidn de los catalogos, mediante ¢l uso de un formulario para cada caso.

*  Unidad Productora de Servicios de Salud (UPSS). — s la Unidad basica funcional del
establecimiento de salud constituida por ¢l conjunto de recursos humanos y tecnoldgicos en salud,
organizada para desarrollar funciones homogéneas y producir determinados servicios, en relacion
directa con su nivel de complejidad.

CPMS: Catdlogo de Procedimientos Médicos y Sanitarios

INEN; Instituto Nacional de Enfermedades Neoplésicas

OGPP: Oficina General de plancamiento y presupuesto

OPE: Oficina de Planeamiento Estratégico

PMS: Procedimientos Médicos y Sanitarios

UPSS: Unidad Productora de Servicios de Salud

®  UFCT: Unidad Funcional de Costos y Tarifas

FRECUENCIA Anual

SIGLAS

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Deseripeion Fuente

El procedimiento médico o sanitario requerido por la UPSS
para elaborar la estructura de costos correspondiente, no | Ministerio de Sulud
debe encontrase en ¢l catilogo CPMS vigente,

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento médico o sanitario requerido por la UPSS. no debe encontrase en el catilogo CPMS vigente.

SECUENCIA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD DOCUMENTOS
QUE SE

INICIO GENERAN
Verificar que el procedimiento médico requerido
por la UPSS para elaborar la estructura de costos Ancxos seglin
correspondiente, no euenta con la cedificacién | Metodologia del OPE-UFCT
obligatoria normativa segiin el catilogo CPMS MINSA
vigente,
Coordinar con la UPSS a fin de presentar a la
Oficina de Plancamiento Estratégico, el informe :
y anexo correspondiente a la metodologia de OPE-UFCT Coordinador(a)/ :
“Incorporacién de PMS” en el Catilogo de Analista en Costos
procedimientos médicos y sanitarios que
establece la Directiva del MINSA,

UNIDAD DE ABLE
ORGANIZACION

Coordinador(a)/
Analista en Costos

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEQPLASICAS — INEN
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Elaborar y remitir informe y formatos para

03 | solicitar estructura de costos de acuerdo a la | Informe/Formatos UPss Director(a) General
metodologia vigente.
Recepcionar el expediente remitido por la UPSS
requirente de elaborar la Estructura de Costos, ¢l
mismo que deberd contener. el informe de
sustento técnice  y Anexo correspondiente a la : 5 ;
i o i) veido OGPP - 1 .
W metodologia de “Incorporacién de PMS™ en ¢l FrOVEI Biisston(a)bential
Catilopo de Procedimientos médicos que
establece la Directiva del MINSA y remitir para
su alencion.
05 | Recibir el expediente y disponer su atencion, Proveido OPE Dircctor(a) Ejecutivo(a)
Revisar los formatos y anexos requeridos por la
Metodologia establecida por el MINSA.
" i s T Coordin: :
06 | ;Estd conforme? OPEMFCT ; inedor(e)/
Analista en Costos
Si: Ira la actividad 7
No: Ira la actividad 2
Zlaborar Informe téeni 1 tents ; ; e T “oardinad /
gy | i e co que sustenta [ | g porme tgenico OPE/UFCT Goordanadonie)
elaboracion de la estructura de costos. Analista en Costos
Remitir el expediente, adjuntado la Estructura de , R
3 : : ek : Memorando OPE Director(a) Ejecutivo(a
a8 Costos, a fin de que scan remitidos al MINSA ector(a) Ejec (2)
Revisar vy remilir  expediente para la Memorando/ i :
LA 2 o ; oGre Director(a) Geners
09 actualizaciéon del CPMS. Expediente (@) al
iti ediente para la actualizacion del e y T . _—
10 Remilir el expedicnte p Oficio/Cxpediente | Jefatura Institucional Jefe(a) Institucional

CPMS al MINSA

Recibir el oficio remitido por el INEN y

convocar a reunion  técnica  de  trabajo Convocatoria MINSA DGPP
denominada “Juicio de Expertos™
Evaluar la creacion de la numérica del
procedimiento médico y/o sanitario solicitado a
dodifionr. Equipo Técnico de

5 MINSA Trabajo “Juicio de
¥ g P i o v
;Opinién favorable? Expértos”
Si; Ira la actividad 16
No: Ir a la actividad 14
Remitir con Oficio el Acta con resultado e '

MINSA
desfavorable al INEN. Oficio NSA DGPP
Recepcionar cl Oficio y remitir a la UPSS para Metosants OGPP Director(a) General/
su conocimiento. FIN
Emitir Acta con opinion IﬂVDI'fI'blL: ala ereacion |, con apisibn Equipo 'I_'fEc:}u_:o de
de la numérica del procedimiento médico i MINSA Trabajo “Juicio de
i s favorable : 2
solicitado a codilicar. Expertos
Remitir con Oficio la opinion favorable al INEN Oficio MINSA nGep
Remitir el Oficio a OGPP, para su atencion. Proveido Jefatura Institucional Jefe(a) Institucional .
. i erivar el ofici "E. para s : s :

Recepcianary derivar el oficio a la OPE. para su Proveido OGPP Director(a)General
alencidn.
Recepcionar y disponer la implementacidn de Bisvelds OPE Direstorta) Ejecitiv(a)

los cadigos.
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. : i Estructura de
Asignar la codificacion creada a Ia Estructura de ; B Coordinador(a)/
20 i A s ; i !
Costos de procedimientos médicos y/o sanitarios Cost::icﬁ: d‘:‘;‘?dlgo OPEAFCT Analista en Costos
Implementar ¢l eédigo CPMS en el SISINEN y Cooniicss /
21 | en el tarifario institucional de PMS y en los OPE/UFCT i i
formatos de la HC v relacionados. Analista et Costo
FIN

OTROS

PROCESO
| RELACIONADO:

Elaboracién de la estructura de costos de los procedimientos médicos v sanitarios.

Médicos y Sanitarios (CMPS)

1 ANEXOS: Anexo N° 01: Flujograma del procedimiento de Actualizacién del Catilogo de Procedimientos

APROBACION

UNIDAD DE

NO! Y APELLIDOS ; e
OMBRE Y APELLIDOS ORGANIZACION

FIRMA Y SELLO FECHA

Mg. Lic. Adm. Angélica del
ELABORADO Rosario Mogollon

Monteverde
Coordinadora

Unidad Funcional de

Costos y Tarifas 27-Julio-2021

REVISADO Lic. Adm. Angel Winston

POR: Riquez Quispe Oficina de Organizacién | 27-Julio-2021
] Dircetor Ejecutivo Lig.
i CPC, Teresita de Jeshs , ;
3 - LEL
AFPROBADO Chllaites Suavedea Oficina de Planeamiento % 27-Tulio-2021

Director Ejecutivo

CONTROL DE CAMBIOS

oyl SECCION DEL s
VERSION PROCEDIMIENTO DESCRIPCION DEL CAMBIO
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PROCEDIMIENTO: 2. ACTUALIZACION DEL CATALOGO DE PROCEDIMIENTOS MEDICOS ¥ SANITARIOS

ANEXO N° 01:

PROCEDIMIENTOS MEDICOS Y SANITARIOS
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V.4.3.3 PROCEDIMIENTO  03: ESTIMACION DE PROPUESTA TARIFARIA DE
PROCEDIMIENTOS MEDICOS Y SANITARIOS

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

CODIGO PE02.02 - PROC. 03

3NOMBRE DEL ESTIMACION DE PROPUESTA TARIFARIA DE

PROCEDIMIENTOS MEDICOS Y
SANITARIOS VERSION V.1

PROCEDIMIENTO

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

ORBJETIVO DEL Estimar las tarifas de los procedimientos médicos y sanitarios, a fin de actualizar el Tarifario Institucional
TR IS MO de los PMS del INEN,

ALCANCE DEL Todos las érganos y unidades orgénicas involucrados en el procedimiento de estimacién de propuesta
OISOV BINEHRON tarifaria de los procedimientos médicos y sanitarios.

*  Resolucion Ministerial N® 1032-2019/MINSA, se aprueba el documento técnico “Metodologia
para la Estimacién de Costos Estindar de Procedimientos Médicos o Procedimientos Sanitarios
en las Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud

*  Mediante Resolucion Ministerial N® 251-2019/MINSA, se aprueba la Directiva Administrativa
N 276-MINSA/2019/DGAIN: “Metodologia para la Estimacién de las Tarifas de
Procedimientos Médicos o Procedimientos Sanitarios en las Instituciones Prestadoras de
Servicios de Salud™.

= R.M. N 902-2017/MINSA que aprueba el documento téenico “Catalogo de procedimientos
médicos y sanitarios del sector salud” .

*  Mediante Resolucién Ministerial N°1044-2020-MINSA, se aprucha el Anexo N°1_Listado de
Procedimientos Médicos y Sanitarios del Sector Salud.

= R.M.N°1001-2018-EF/15; Directiva Administrativa N® 241-MINSA/2017/DGAIN “Proceso
de actualizacién de los catilogos de las identificaciones estindar de datos en salud [EDS N°
001 y N® 0037

*  Resolucion Ministerial N° 899-2019/MINSA, que aprueba el Documento Técnico:

NORMATIVA “Lineamientos de Politica Tarifaria del Sector Salud”,

= R.M, N® 704-2006/MINSA quc aprueba el documento técnico “Glosario de términos en el
mareo de los Lineamientos de Politica tarifaria para 1a gestion de Servicios de Salud”, “Guia
Metodolégica de Determinacién de Costos de Servicios de Salud”, “Catalogo de Unidades
Productoras de Servicios de Salud”,

= Resolucion Ministerial N® 860-2021/MINSA, que aprueba la actualizacion del Anexo N° 1:
Listado de Procedimientos Médicos y Sanitarios del Sector Salud del Documento Téenico
“Catdlogo de Procedimientos Médicos y Sanitarios del Sector Salud de la Resolucién
Ministerial N®1044-2020-MINSA.

*  Resolucion Ministerial N® 862-202 I/MINSA, que modifica los numerales 6.3.1 y63ddela
Directiva Administrativa N® 276-MINSA/2019/DGAIN: “Metodologia para la Estimacion de
las Tarifas de Procedimientos Médicos o Procedimientos Sanitarios en las Instituciones
Prestadoras de Servicios de Salud”, aprobada mediante Resolucién Ministerial N® 95]-
2019/MINSA.
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+ Catilogo de Procedimicntos Médicos y Sanitarios. — Relacion ordenada y oficial de las
denotminaciones y eodigos estindares de los procedimicntos médicos y sanitarios.

s Procedimicnto médico o procedimiento sanitario. —Es la prestacion de salud que se otorga de
manera individual a la poblacién usuaria con fines preventivos, diagndsticos y/o terapéuticos, la
cual es realizada por el personal de la salud de la IPRESS.

DEFINICIONES

‘ »  Tarifa. — Es el valor monetario fijado que se paga a la IPRESS por la prestacidon o servicio de salud

brindado. Puede ser subvencionada, y no cubrir los costos.

s Tartfario.— Esel listado de tarifas que se cobrard a los distintos usuarios de los procedimientos
médicos o sanitarios, que s¢ deriva de ajustar los niveles de tarifas referenciales establecidos segiin
los lineamientos de politica.

CPMS: Catilogo de Procedimientos Médicos y Sanitarios

UFCT: Unidad Funcional de Costos y Tarifas

QGPP: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

OPE: Oficina de Planeamiento Estratégico

PMS: Procedimientos Médicos y Sanitarios

INEN: Instituto Nacional de Enfermedades Neoplsicas

IPRESS: Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud

‘rimestral

SIGLAS

— |l  ® ® B 8 B

REQUISITOS PARA INICIAR EL, PROCEDIMIENTO

~ DESCRIPCION A
Contar con la validacion de la Estructura de Costos por el
area requirente.

Unidad Productora de Servicios de Salud

SECUENCIA DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD DOCUMENTOS
QUE SE
INICIO GENERAN

LINIDAD DE
ORGANIZACION

Elaborar la Propuesta Tarifaria de los
procedimientos  médicos  y  sanitarios, ;
considerando los criterios técnicos para la i ey UFCT Coordinador(e)/
R, ; Tarifaria Analista en Costlos
estimacion de las tarifas, de acuerdo a la
metodologia vigente
Elaborar el Informe Téf:n'lm-adjunmndo los tres . 4 Diteetoria} Ejecutioata)
(03) Anexos metodolégicos, con un sustento | Informe Técnico e 5
A g £ : OPE/MFCT { Coordinador(a)/
adicional a la Propuesta Tarifaria, segin la oferta Anexos Riatisieen Bastas
en el mereado y remitir a la OGPP,

_\{nllldar" i el t:xpedlcmc 45 o Plognest Memorando oGpPp Director(a) General
Tarifaria a la Gerencia General.
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FIN

Recepcionar expediente de Propuesta Tarifaria y Brovicts da
04 | remitir a la Jefatura institucional con proyecto de gfc'lcio GG Gerente General
oficio
Remitir el expediente de Propuesta Tarifaria de
05 | los procedimientos médicos y sanitarios al Oficio Jefatura Institueional Jefe(a) Institucional
MINSA
Recepeionar oficio con expediente de Propuesta
Tarifaria del INEN y evaluar en un plazo no
dias. '3 Foz e
mayor a sesenta (60) dias Expediente de
06 - Propuesta MONSA
¢ Tiene observaciones? Parifari cvaliads Autoridad Sanitaria
3i: Ir a la actividad 7
No: Ir a la actividad 9
Comunicar las observaciones al INEN, quien ; . o
o7 tendrd quince (15) dias para levantarlas. Ofieia Autoridad Sanitaria MINSA
Recepcionar y levantar las observaciones dentro Propuesta Director(a) General/
08 | del plazo establecido y remitir al MINSA. Tarifaria QGPP/OPE/UFCT Director(a) Ejecutivo(a)
Ir a la actividad 3 subsanada Coordinador(a)/
Analista en Costos
Aprobar el expediente de Propuesta Tarifaria de
09 | los procedimientos médicos y sanitarios | Acto resolutivo Autoridad Sanitaria MINSA
mediante acto resolutive correspondiente,
Tomar conocimiento e ingresar al Observalorio
Nacional de Tarifas de Procedimientos Médicos . o Coordinador(a)/
y Sanitarios (ONT-PMS), sepiin lo dispuesto en PMS segistrado Lt Analista en Costos
la normativa vigente.

OTROS

= Elaboracion de la estructura de costos de los procedimientos médicos y sanitarios.

médicos y sanitarios.

Anexo N° 01: Flujograma del procedimiento de estimacidn de propuesta tarifaria de procedimicntos
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APROBACION
ki L | UNIDAD DE e = e R o
NOMBRE Y APELLIDOS i ORGANIZACION FIRMA Y SELLLD FECIIA
Mg. Lic. Adm. Angélica del
ELABORADO Rosario Mogollon Unidad Funcional de 37 Julio-2021
POR: Monteverde Costos y Tarifas
Coordinadora
e K Lic. Adm. Angel Winston d e e ety
'1“'-‘ ‘[5-‘““’ Riguez Quispe Oficina de Organizacion &~ j“uﬁmE.z 27-lulio-2021
FOR: Director Ejecutivo de la Oficina de Organizacion |«
ovivatg Marinaal de Fafermedades Nerrtoet s
‘ : | CPC. Teresita de Jesis ; ;
APROBADO ARy Oficina de Planeamiento _ . -
EUR: Sy ESMRHR0 soberoes e i 2202
ircctor Ejecutivo ) .IEHE?I'&’UE‘JES&! LLATES SARVED
Directora Ejecutiva

Insttto Naclonalde Enfurmadades Nagpldslcas

CONTROL DE CAMBIOS

SECCION DEL

DESCRIPCION DEL CAMBIO
PROCEDIMIENTO DESCRIFCION DEL !

VERSION
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ANEXO N°01: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE ESTIMACION DE LA PROPUESTA TARIFARIA

DE LOS PROCEDIMIENTOS MEDICOS Y SANITARIOS.

CoucimadicalahfAmalista em Coslos
OPE JUFCT

[Dovedion {a) Generad
e

e .
1.Elsborar I3 Fropuesta e >
( _)—b Tarifatla, centiterando

Tos riterios tdmioo;

2. Elaborar el infome %
Tienice v 3dpuntsr ROt
Aneos ysustents E;

Propurits
tarifaria

adicional
AnfExay

Adjunta s treiAnexod

| delaPropueits
| Taiifaia, seqin ofetamercade

tonoomisnto &
= | ingresar al ONT-PME,
segunie dispuarto en
Tanarmativa vigerie

10. Tomar

3, Validar y remitir €1

Memaotando

pedicnte de |
Fropueits Tarfany

Gerenteda) General
Gedente

A= c=paonar
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Propuesta Tarfanay
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FINSA

Gficia

PROCEDIMIENTO: ESTIMACIKIN DE PROPUESTA TARIFARLA DE PROCEDIMIENTOS MEDICOS Y SANITARIOS
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V434 PROCEDIMIENTO  04: DIFUSION E  IMPLEMENTACION DEL  TARIFARIO
INSTITUCTONAL INTEGRADO DE PROCEDIMIENTOS MEDICOS ¥ SANITARIOS

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

¥ NORMATIVA

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

CODIGO FE02.03 -PROC. 04

DIFUSION E IMPLEMENTACION DEL

TARIFARIO INSTITUCIONAL INTEGRADO DE
PROCEDIMIENTOS MEDICOS Y SANITARIOS [EESSEHES i

DATOS GENERALES DEL FROCEDIMIENTO

s Difusion e implementacion de procedimientos médicos y sanitarios de acuerdo a la normatividad

vigente. scgin Resolucion Viceministerial que aprueba el contenido de tarifas para los
establecimientos de salud.

s Implementar ¢l Tarifario Institucional Integrado de Procedimientos Médicos y Sanitarios de acuerdo
a la normatividad vigente, en cuanto a la homologacitn de procedimientos médicos. asignacidn de
CPMS a los procedimientos médicos y sanitarios que brinda el INEN u otros ajustes al contenido
que no implique modificar las tarifas (valorizacion), dado que elle corresponde al MINSA segin
normatividad vigente.

Todos los drganos y unidades organicas vineulados en el procedimiento de difusion e implementacion
del Tarifario Institucional de procedimientos médicos y sanitarios.

s Resolucion Ministerial N2 1032-2019/MINSA, se aprueba ¢l documento téenico “Metodologia para
la Estimacion de Costos Estindar de Procedimientos Médicos o Procedimientos Sanitarios en las
Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud

s Mediante Resolucion Ministerial N® 951-2019/MINSA. se aprueba la Directiva Administrativa N®
276-MINSA/2019/DGAIN: “Metodologia para la Estimacion de las Tarifas de Procedimientos
Médicos o Procedimientos Sanitarios en las Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud™

s R.M.N°902-2017/MINSA que aprueba el documento téenico “Catilogo de procedimientos médicos
y sanitarios del sector salud™

s Mediante Resolucion Ministerial N°1044-2020-MINSA, se aprueba ¢l Anexo N®1_Listado de
Procedimientos Médicos ¥ Sanitarios del Sector Salud,

s  R.M. N* 1001-2018-EF/15; Directiva Administrativa N® 241-MINSA/2017/DGAIN *Proceso de
actualizacion de los catilogos de las identificaciones estandar de datos en salud IEDS N® 001 y N°
0057,

e Resolucién Ministerial N® 899-2019/MINSA. que aprueba el Documento Técnico: “Lineamientos
de Politica Tarifaria del Sector Salud™.

¢ [L.M.N°704-2006/MINSA que aprueba el documento (éenico “Glosario de términos en el marco de
los Lineamientos de Politica tarifaria para la gestion de Servicios de Salud™, “*Guia Metodoléogica de
Determinacion de Costos de Servicios de Salud”, “Catalage de Unidades Productoras de Servicios
de Salud”,

e Resolucion Ministerial N® 860-202 1/MINSA, que aprueba la actualizacion del Anexo N 1: Listado
de Procedimientos Médicos y Sanitarios del Seetor Salud del Documento Técnico “Catilogo de
Procedimicntos Médicos y Sanitarios del Sector Salud de la Resolucion Ministerial N®1044-2020-
MINSA,

e Resolucion Ministerial N® 862-2021/MINSA. que modifica los numerales 6.3.1 y 6.3.4 de la
Directiva Administrativa N® 276-MINSA/2019/DGAIN: *Metodologia para la Estimacion de las
Tarifas de Procedimientos Médicos o Procedimientos Sanitarios en las Instituciones Prestadoras de
Servicios de Salud”, aprobada mediante Resolucion Ministerial N® 951-2019/MINSA.
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= Catilogo de Procedimientos Médicos y Sanitarios. — Relacion ordenada y oficial de las
denominaciones y cddigos estandares de los procedimientos médicos y sanitarios.

*  Procedimiento médico o procedimiento sanitario. —Es la prestacion de salud que se otorga de
manera individual a la poblacién usuaria con fines preventivos, diagnosticos y/o terapéuticos, la
cual es realizada por el personal de la salud de la IPRESS,

DEFINICIONES

*  Tarifa. — Es el valor monetario fijado que se paga a la IPRESS por la prestacion o servicio de salud
brindado. Puede ser subvencionada, y no cubrir los costos.

*  Tarifario. — Es el listado de tarifas que se cobrard a los distintos usuarios de los procedimientos
médicos o sanitarios, que se deriva de ajustar los niveles de tarifas referenciales establecidos segi
los lineamientos de politica,

= CPMS: Catélogo de Procedimientos Médicos y Sanitarios

= INEN: Instituto Nacional de Enfermedades Neoplisicas

*  OGPP: Oficina General de planeamiento y presupuesto

= OPE: Oficina de Plancamicnto Estratégico

*  PMS: Procedimientos Médicos y Sanitarios

L]

-

SIGLAS

UPSS; Unidad Productora de Servicios de Salud
UFCT: Unidad Funcional de Costos y Tarifas

FRECUENCIA Anual

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION FUENTE

Acto resolutivo de la Autoridad Sanitaria que aprueba el contenido de Tarifas solicitada por el VNG

i | INEN. MIREA
Requerimientos generados por las diversas UPSS, por la Unidad Funcional de Seguros del Upss
INEN o por evaluacion de la UFCT, que implique la emision de un acto resolutive institucional Unidad Funcional de
que permita actualizar el Tarifario Institucional Integrado de Procedimientos Médicos y Seguros del INEN
Sanitarios, de acuerdo a la normatividad vigente. UFCT
INICIO
Difundir a las UPSS, el acto resolutiva que
aprucba el listado de tarifas de los
procedimientos médicos y sanitarios, y proceder
con su implementacion:

_ oforme/ Director(s)

Nota: Si durante la implementacion surge la Mk St OPE/UFCT Ejecutivo(a)/ -
necesidad de hacer la adecuacion de cddigos y Coordinador(a) -
procedimientos médicos y sanitarios, sin afectar A
la valorizacion del tarifario, se procederd a emitir
el acto resolutivo institucional,
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PROCESOS
RELACIONADOS:

OTROS

| =  Elaboracion de la estructura de costos de los procedimientos médicos y sanitarios
= Actualizacion del Catdlogo de Procedimientos Médicos y Sanitarios
= Estimacion de la propuesta tarifaria de los procedimientos médicos y sanitarios
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Elaborar un Informe técnico para sustentar la
integracion de los procedimientos médicos y
sanitarios aprobados por el MINSA y los
procedimientos ya existentes en el Tarifario Informe
II‘:JEN vigente de acucrdo a la nurnl'l_alivir._lad Téenico/Proyecto ClbriEAGHaY
02 | vigente, en cuanto al uso de CPMS, asignacién | de actualizacion UFCT AiTisth s Bletos
numérica idonea de CPMS a los procedimientos de Tarifario '
que brinda el INEN y todo otro contenido que no Institucional
implique modificar la tarifa (valorizacion).
Nota: Proyeeta Resolucion de corresponder.
Informe
Validar el Informe (éenico, proyecto de | Técnico/Proyecto
03 actualizacion  del  Tarifario  Institucional | de actualizacion OPE Director(a)
Integrado de los PMS y proyecto de resolucion; de Tarifario Ejecutivo(a)
y remitir a la OGPP, Institucional
validado
Recibir expediente y de considerarlo viable
04 | remitir a la Oficina de Asesoria Juridica. para su Memarandao QGPP Director(a) General
evaluacion v opinion legal.
Informe Legal
05 Recepeionar, evaluar y emitir opinion legal favorable OAl Director(a)
favorable. Proyecto de Ejecutivo(a)
Resolucion visado
06 Rccepc_il)nnr expediente y visar proyecto de l’myf:f:lo c_le G G e e
resolucidn. Resolucion visado
Aprobar  mediante  acto  resolutivo,  la
07 ?::::;l':achuc::l?lus ?’;llh y?;;;ﬂ:f ‘:ul;;tl;llllf":glnu‘rl Resolucion Jefatura [nstitucional Jefe(a) Institucional
v difusion.
Tarifario
08 Publicar en el Portal de Transparencia Estandar Institucional ocC Director(a)
(PTE) del INEN, Integrado Ejecutivo(a)
Publicado
Ingresar al Observatorio Nacional de Tarilas de
Procedimientos Médicos y Sanitarios (ONT- i W ; Coordinador(a)/
08 PMS), segin lo dispuesio en la normativa FMS regrstriics UFCT Analista en Costos
vigente, de corresponder

Anexo N° 01: Flujograma del procedimiento de difusién e implementacién del Tarifario
Institucional Integrade de los procedimientos médicos y sanilarios

DRE e
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APROBACION

LNIDAD DE

ORGANIZACION FIRMA Y SELLO FECHA

NOMBRE Y APELLIDOS

Mg. Lic. Adm. Angélica del
ELABORADO Rosario Mogollén Unidad Funcional de
POR: Monteverde Costos y Tarifas

Coordinadora

Lic. Adm. Angel Winston
Riguez Quispe Oficina de Organizacion -
Director Ejecutivo |

REVISADO
POR:

UEZQUSPE  27-Tulio-2021

de |4 Gficing de Organizagion

it Haelanal do Enfermadad=e Mrrnlicit=

CPC. Teresita de Jests
Collantes Saavedra
Director Ejecutivo

Oficina de Planeamiento
Estratégico

APROBADO
POR:

27-Julio-2021

Gl TERESITAGEJESUS COLLANTES SAAVEDH
Directora Ejecutlva
dp la Oficina de Planeamisnto Estratégido

CONTROL DE CAMBIOS

SECCION DEL

PROCEDIMIENTO DESCRIPCION DEL CAMBIO

VERSION
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ANEXO N° 01: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE DIFUSION E IMPLEMENTACION DEL
<TARIFARIO INSTITUCIONAL DE PROCEDIMIENTOS MEDICOS Y SANITARIOS.
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V.4.3.5 PROCEDIMIENTO 05: ELABORACION DE INFORMES ECONOMICOS PARA LA TOMA
DE DESICIONES

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

@y PE02.03 - PROC. 05
NOMBRE DEI ELABORACION DE INFORMES ECONOMICOS

PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE DESICIONES

VERSION V.ol

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO DEL Elaborar informes téenicos sobre andlisis de costos respecto a la produccién, y escenarios econdémicos
e TaiD IR IR NOM financieros, que faciliten la toma de decisiones en la gestién presupuestal de la entidad.

ALCANCE DEL Todos los 6rganos y unidades orgdnicas involucrados en el procedimiento de Elaboracidn de informes
eI IR economicos para la toma de decisiones,

Resolucidn Ministerial N® 1032-2019/MINSA, se aprucba el documento técnico “Metodologia para
la Estimacion de Costos Estandar de Procedimientos Médicos o Procedimientos Sanitarios en las
Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud

Mediante Resolucién Ministerial N® 951-2019/MINSA, se aprueba la Directiva Administrativa N°
276-MINSA/2019/DGAIN: “Metodologia para la Estimacién de las Tarifas de Procedimientos
Médicos o Procedimientos Sanitarios en las Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud™,

R.M. N* 902-2017/MINSA que aprucba el documento técnico “Catdlogo de procedimientos
médicos vy sanitarios del sector salud”

Mediante Resolucién Ministerial N°1044-2020-MINSA, se aprueba el Ancxo N°1_Listado de
Procedimientos Médicos y Sanitarios del Sector Salud.

R.M. N° 1001-2018-EF/15; Directiva Administrativa N® 241-MINSA/2017/DGAIN “Proceso de
actualizacién de los catdlogos de las identificaciones estindar de datos en salud IEDS N2 001 y N®
005™,

Resolucién Ministerial N° §99-2019/MINSA, que aprueba ¢l Documento Técnico: “Lineamicntos
de Politica Tarifaria del Sector Salud”.

R.M. N° 704-2006/MINSA que aprueba ¢l documento téenico “Glosario de términos en el marco
de los Lineamientos de Politica tarifaria para la gestion de Servicios de Salud”, “Gula Metodalogica
de Determinacion de Costos de Servicios de Salud”, “Catalogo de Unidades Productoras de
Servicios de Salud™.

Resolucion Ministerial N® 860-2021/MINSA, que aprueba la actualizacion del Anexo N2 1@ Listado
de Procedimientos Médicos y Sanitarios del Sector Salud del Documento Técnico “Catalogo de
Procedimientos Médicos y Sanitarios del Scctor Salud de la Resolucion Ministerial N°1044-2020-
MINSA.

Resolucion Ministerial N° 862-2021/MINSA, que modifica los numerales 6.3.1 y 6.3.4 de la
Directiva Administrativa N® 276-MINSA/2019/DGAIN: “Metodologia para la Estimacion de las
Tarifas de Procedimientos Médicos o Procedimientos Sanitarios en las Instituciones Prestadoras de
Servicios de Salud”, aprobada mediante Resolucion Ministerial N® 951-2019/MINSA.

NORMATIVA

Anilisis de Impacto Presupuestal. — Es la estimacion de los costos financieros netos que le
representarfan a una institucion dar cobertura a una determinada intervencion.

DEFINICIONES

Anilisis Econdmico Financiero. — Es un instrumento que se utiliza para determinar los costes
incurridos y los beneficios resultantes de invertir.
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AlP: Analisis de Impacto Presupuestal

AEF: Analisis Economico Financiero

CPMS: Catilogo de Procedimientos Médicos y Sanitarios
EC: Estructura de Costos

INEN: Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas
OGPP: Oficina General de planeamiento y presupuesto
OPE: Oficina de Planeamiento Estratégico}

PMS: Procedimientos Médicos y Sanitarios

UPSS: Unidad Productora de Servicios de Salud
UFCT: Unidad Funcional de Costos y Tarifas

UFP: Unidad Funcional de Presupuesto

SIGLAS

A demanda

REQU]IS]'TUS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

DESCRIPOLON ELENTE
Escenarios administralivos que la OPE, considere realizar un
V| analisis finaneiero en atencion a los diversos requerimientos
que realizan las UPS y/o UPSS.
Requerimiento de la UFETS. solicitando el Anilisis de
Impacto presupuestal. de las tecnologias en las que sc pueda DICOM-UEL 1S
< | realizar un comparativo y que cuente a la vez con evidencia
que soporte su posible usa.

ol
Priveecion Crenerml de Lis IS 1 PSS

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Contar con la informacién mediante documento por parte de los usuarios propenentes a una nueva teenologia, a fin de poder
calcular ln sostenibilidad financicra y/o generar un anilisis econdmico.

INICIO

Evaluar y solicitar un AIP y/o AEF a la OPE

cuando lo considere necesario. Proveido 9 (;0”‘30 OGPP Director(a) General
electronico

Ira la actividad 03

t_‘;olirzitar un AlP a Itrl QGPP, proporcionando la Memorando DICOM-UFETS Ditectot(e) General
informaciGn necesaria.

Recepcionar la solicitud de AIP y/o AEF, segin ‘
requerimiento de la actividad 01 o 02, o segin prﬁ?ﬁfﬂgﬁm Director(a)

los diversos requerimientos de las UPS y/o il OPE Ejecutivo(a)

UPSs.
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Derivar a la UFCT para su atencidn.

04

Evaluar la factibilidad de realizar el AIP y/o
AEF, de acuerdo a lo solicitado.

&Falta Informacion?

Si: Ir a la actividad 05
No: Ir a la actividad 06

03

Solicitar al drea requirente la informacion
complementaria.

Documento

06

Analizar la informacién y elaborar el proyecto
de Informe de AIP y/o AEF, segiin sca el caso y
remitir a la OPE.

Proyecto de Informe

OPE-UFCT

Coordinador(a)/
Analista en Costos

Recepcionar y validar AIP y/o AEF,

iRequicre que se remita a las dreas usuarias
requirentes?

8i:Ira la actividad 08
No: FIN

Memorando/
Informe

OPE

Director(a)
Ejecutivo(a)

Remitir AIP y/o AEF a la OGPP, con
recomendacionés segin el caso, de ajustar /
adecuar su requerimiento a las recomendacioncs
del AIP y/o AEF, o desistir de su requerimiento,
de corresponder., '

Adjuntar proyecto de documento para derivar a
las unidades de organizacion vinculadas.

Informe

OPE

Director(a)
Ejecutivo(a)

09

Recepeionar y remitir al rgano superior del drea
usuaria (UPS — UPSS), para que tome la decision
correspondiente, segin las recomendaciones
emitidas,

Con capia a la Sub Jefatura, a la Oficina
General de Administracton, Oficina de Logistica
o a la Direccidn de Control del Cdncer, segtin
corresponda.

Memorando/
Informe

OGPP

Director(a) General

Realizar la toma de decisién correspondiente
segin el AIP y/o AEF, ajustando / adecuando su
requerimiento o desistiendo de la misma.

Organo

Director(a) General

Emitir disponibilidad presupuestal,
considerando las acciones realizadas como
resultado del AIP y/o AEF, de corresponder.

Informe -
Disponibilidad
presupuestal

FIN

OPE - UFP

Dircctor(a)
Ejecutivo(a) -
Coordinador de
UFP
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OTROS
PROCESO R . :
RELACIONADOS: Graslid Pregupuestal

= Anexo N° 01: Flujograma del procedimiento de Elaboracion de informes econdmicos para la toma
ANEXOS: de decisiones.

APROBACION

; e UNIDAD DE il e—
NOMBREY APELLIDOS ORGANIZACION FIRMA Y SELLO FECHA

,ﬂ_..

Mg. Lic. Adm. Angélica del
ELABORADO Rosario Mogollén Unidad Funcional de
FOR: Maonteverde Costos y Tarifas

Coordinadora

a1l vnnpaivns LT TY IY

Ugﬂ%ﬂm ! ; "27-Julio-2021

57

Lie. Adm, Angel Winston | [ ... A #

REVISADO

| 2 5P 5
. Riquez Quispe Oficina de Organizacion T 27-Julio-2021
POR; Director Ejecutivo
‘ ‘ ; A ~
Wiy | CPC. Teresita de Jesas ; 5 ———
(ATRUBALO Collantes Saavedra DﬁcmaE;i::r;Lagr;Ezmwnlo / f [>7-Jullu-2021
| Qirector Ejscunivo S TERESTADE A CoLLATE Sk

__—Directora Efecutiva
ingtitut Magignil de Enfermedades Neoplisicay

CONTROL:DE CAMBIOS

Version Seccldn del procedimicnto Déseripeion del eambio
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ANEXO N° 01: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DE INFORMES ECONOMICOS

PARA LA TOMA DE DECISIONES.
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IPROCESO 02.05 - NIVEL 1:
IGESTION DE LAS INVERSIONES
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FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO DEL PROCESO DE GESTION

DE LAS INVERSIONES - NIVEL 1

CODIGO DEL
INDICADOR

PROCESO
ORJIETIVO

INDICADOR

FINALIDAD DEL
INDICADOR

TIPO DE TNDICADOR
FORMULA
LINIDAD DE MEDIDA

FRECUENCIA

OFORTUNIDAD DE
MEDIDA

LINEA BASE
META
FUENTE DE DATOS

RESPONSABLE

FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

PE2.05-FID.01

Gestion de las inversiones

| Orientar el uso de los recursos piblicos destinados a la ejecucion de las inversiones

para la efectiva prestacion de los servicios y la provisién de la infraestructura necesaria
para ¢l desarrollo.

Porcentaje de cietre de brechas anuales

| Mejorar los accesos a los servicios de salud y sus bienes.

Eficiencia

N® de inversiones efecutadas en el PMI

N° total de inversiones identificadas en el PM] e

Porcentaje (%)

Anual

Trimestral

95%

98%

Oficina de Proyectos de Tnversion y Cooperacién Externa

Especialisia en inversiones — Oficina de Proyectos de Inversion y Cooperacion Externa

INSTITUTO MACIONAL DE ENFERMEDADES NEORLASICAS - INEN
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V.5.3 DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

V.5.3.1 PROCEDIMIENTO 01: FORMULACION DE LA PROGRAMACION MULTIANUAL DE
INVERSIONES

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ol [E0 S PE02.04 - PROC. 01

NOMBRE DEL FORMULACION DE LA PROGRAMACION
PROCEDIMIENTO MULTIANUAL DE INVERSIONES

VERSION 01

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

OBIJETIVO DEL
PROCEDIMIENTC

Determinar, identificar las necesidades de la institucién en bienes y servicios

ALCANCE DEL Oficina de Proyectos de Inversion y Cooperacion Externa y todas las unidades de organizacién
gt le IR BWH KO vinculados con el procedimiento formulacidn de la programacion multianual de inversiones.

*  Decreto Legislativo N.” 1252, que erea ¢l Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién
de Inversiones y Deroga La Ley N.° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversién Piablica.

BASE *  Reglamento del Decreto Legislativo N 1252, aprobado por el Decreto Supremo N¢ 284-2018-EF.

NORMATIVA En la presente Directiva se le menciona como el Reglamento.

= Directiva N°® 001-2019-EF/63.01 Directiva general del sistema nacional de programacion multianual
¥y gestion de inversiones.

=  Programa Multianual de Inversiones (PMI): La programacion multianual de inversiones tiene como
objetivo lograr la vinculacién entre el planeamiento estratégico y el proceso presupuestario,
mediante la elaboracién y seleccién de una cartera de inversiones orientada al cierre de brechas
prioritarias, ajustada a los objetivos y metas de desarrollo nacional, sectorial y/o territorial,

*  Unidad Productora: es el conjunto de recursos o factores productivos (infraestructura, equipos,
personal, organizacion, capacidades de gestién, entre otros) que, articulados entre si, tienen la
capacidad de proveer bienes o servicios a la poblacidn objetivo. Constituye el producto generado o
modificado por un proyecto de inversién.

s Unidad Productora de Servicios (UPS): Es la unidad bdsica funcional del establecimiento de salud
constituida por el conjunto de recursos humanos y tecnolégicos en salud (infraestructura,
equipamicnto, medicamentos, procedimientos clinicos, entre otros), organizada para desarrollar

,i DEFINICIONES funciones homogéneas y producir determinados servicios, en relacién directa con su nivel de
complejidad.

¢  Unidad Productora de Servicios de Salud (UPSS): Es la UPS organizada para desarrollar funciones
homogéneas y producir determinados servicios de salud, en relacion directa con su nivel de
complejidad, y estdn referidas a los procesos operativos (UPSS de Atencion Directa de Salud, UPSS
de Investigacidén, y Docencia) y a los procesos de soporte (UPSS de Atencién de Soporte de Salud)
del establecimiento de salud, y que a través de los servicios que produzean resuelven necesidades de
salud individuales de un usuario en el entorno de su familia y comunidad.

s Brecha de infraestructura o de acceso a servicios: Es la difcrencia entre la oferta disponible
optimizada de infraestructura (la cual incluye la infracstructura natural) y /o acceso a servicios
piblicos y la demanda. Cantidad, en lo que respecta a cobertura de un servicio, y/o calidad, en lo
gue respecta a las condiciones en las cuales se dispone del acceso a los servicios.

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquille — Lima — 34 Tell.: 201-6500
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e Cierre de Brechas: Disminuir las brechas en acceso y permanencia entre poblacion rural-urbana.
poblaciones diversas, vulnerables y por regiones, es cerrar brechas de inequidad garantizando
oportunidades de aceeso y permanencia en el sistema educative con un enfogque regional,

s Categorin: Clasificacion que caracteriza a los establecimientos de salud, en base a niveles de
complejidad y a caracteristicas funcionales comunes, para lo cual cuentan con Unidades Productoras
de Servicios de Salud (UPSS) que en conjunto determinan su capacidad resolutiva, respondiendo a
realidades socio sanitarias similares y disefindas para enfrentar demandas equivalentes.

= Consistencia: es la accién por la cual la UF corrobora que la concepcidn técnica permanece
inalterada y que se cumplen con las condiciones de dimensionamiento y viabilidad del proyecto de
inversion,

= [nversion Pablica; Comprende a los proyectos de inversién y a las inversiones de optimizacién, de
ampliacion marginal, de reposicién y de rehabilitacion.

= Proyecto de inversion: corresponde a intervenciones temporales que se [inancian, total o
parcialmente, con recursos piblicos. destinadas a la formacion de eapital fisico, humano,
institucional, intelectual y/o natural, que tenga como propoésito crear, ampliar, mejorar o recuperat
la capacidad de produecion de bienes y/o servicios, ,

e Servicios: se refiere a los servicios que el Estado tiene In responsabilidad de brindar o de garantizar
su prestacion, incluyendo a los servicios publicos,

s |OARR: Inversiones de oplimizacion, de ampliacion marginal. de rehabilitacion y de reposicion,
s MPMI: Madulo de Programacidn Multianual de Inversiones del Banco de Inversiones.
s OPMI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones.
s OR: Organo Resolutivo.
s PEL Plan Estratégico Institucional
s PIA: Presupuesto Institucional de Apertura
SIGLAS s Pl Proyecto de [nversion
I s PMI: Programa Multianual de Inversiones.
s  UElL Unidad Ejecutora de Inversiones.
¢ UF: Unidad Formuladora.
= UP: Unidad Productora,
= UPSS: Unidad Productora de Servicios de Salud
s LPS, Unidad Productora de Servicios

e
\

FRECUENCIA Mensual

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION FUENTE
Informacién primaria de las necesidades o deficiencias en las
1 | UPS y UPSS del INEN en relacion al estado situacional de Ups - uUPss
los servicios.

1 | Cusdee de pevesidudes aprobado del INT N INEN

salicitnd de regquerimivnto de bienes, scrvicios, consulioris U nfdadis de organtzacion
v obris.
Plan de Equipamiento del INEN relacionado a Programas INEN
Presupuestales.
Plan de Mantenimiento de la Infraestructura y de INEN

Equipamignto

Inventario Patrimonial INEN actualizado OL - 0GA

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEQOPLASICAS - INEN
Av, Angamos Este 2520, Surquille - Lima — 34 Telf.: 201-6500
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CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
Considerar lo establecido en el Capitulo I Disposiciones Generales de la Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01 , que aprueha
la Directiva General del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones,
Articulo 9. Objetivo y etapas de la fusc de Programacién Multianual de Inversiones
Articulo 12, Elaboracién y aprobacién del diagnéstico de la situacién de las brechas de infraestructura o de acceso a servicios
Articulo 15.- Priorizacién de la cartera de inversiones del PM1
Articulo 19. Maodificaciones a la cartera de inversiones del PMI

SECUENCIA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD NID, o FRPONS :
PRODUCTOS _l_l:\.ll?._\l) D‘L' ‘ RESI (J:_\n:“s:\_BlJl*.
INICIO ORGANIZACION (PUESTO)
DIAGNOSTICO DE LAS UPS Y UPSS EN RELACION AL ESTADO SITUACIONAL DEL SERVICIO
Recabar informacién primaria y proceder a [ Ficha del servicio T e
01 llenar Ficha del servicio, primaria QRICE Eguipo, femics
Recabar informacién secundaria y proceder a
llenar Ficha del servicio
tha: . ; Ficha del servicio y ;
02 | Esta informacidn estd basada en fuentes AT OPICE Equipo Técnico
estadisticas,  informes,  diagnostico  de : i
equipamiento y/o plan de equipamiento, cuadro
de necesidades, etc.
03 | Analizar y valorar la informacion, - OPICE Equipo Téenico
Identificar las brechas para determinar el tipo de
intervencion.
MNota:
04 | Los tipps de intervencion pueden ser OPICE Equipo Técnico
Mantenimiento  Preventivas o correctivos,
IOARR y PL.
(OPICE solo tiene competencia en inversiones).
Elaborar proyecto informe del diagnéstico de Informe del YT,
brechas y se remite al director de OPICE para su diagnodstico de OPICE lg\-e onis
validacion brechas =
Recepeionar el informe, evaluar v aprobar el Director{a)
informe, Informe Aprobado OPICE Ejecutivo(a)
Derivar segiin tipo de intervencion Director(a)
a) Servicio de Mantenimiento, ver paso 08, . OPICE E." fivals)
b) Idea de Inversion, paso 09. ikl
Derivar a OGA. ‘ Director(a)
FIN Informe OPICE Ejecutivo(a)
ELABORACION Y/O ACTUALIZACION DE LA CARTERA DE INVERSIONES
09 Revisar ¢ identificar las inversiones registradas ) OPICE Especialista de
en ¢l banco de inversiones sin ejecucion. Y Inversiones
¢ Requiere actualizacion el listado de inversiones
10 registradas por parte de la UF? 2 OPICE Especialista de
8i, Proceder actualizar la inversién registrada, Inversiones
No, ver paso 11, ‘

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS - INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo - Lima = 34 Talf.; 201-6500
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Nota:

La actualizacion comprende en cambio el estado
de las inversiones; desactivar la inversion
publica, desactivacién temporal, desactivacion
permanente.

Proceder a realizar la priorizacion segin los
eriterios establecidos en la directiva general del

Cartera de

Especialista de

2
g

1l sisterna nacional de programacién multianual y e OFIEE Inversiones
i ; s actualizada
pestion de inversiones.
FORMULACION DEL PMI
Elaborar proyceto de la Cartera Multianual | : g
12 | Institucional de Inversiones y derivar al director ¢ i dﬁcnrt_uru OPICE hspcclal}sln de
: de inversiones Inversiones
de In OPICE.
13 Validar y remitir a la OGPP el proyecto de la | Proyecto de cartera OPICE Director(a)
Cartera Multinnual Institucional de Inversiones. de inversiones Ejecutivo(a)
Dar conformidad al provecto de la Cartera
14 | Multianual Institucional de Inversiones y remitic Informe OGrp Director(a) General
a la Jefatura Institucional.
3 AT 3
Realizar la presentacion del proyecto de cartera ! res.‘cm.lcmn de s Director(a)
13 . s F i SR Cartera de OPICE s
de inversiones a la Jefatura Institucional. ; - Ejecutivo(a)
inversioncs
6 Priorizar de acuerdo con  los  objetivos 1(;\:3::::: JEFATURA ot T atvamisim
* | institucionales y dar conformidad. ity INSTITUCIONAL Jeter InsHEHel
priorizada
Registrar o priorizado en el banco de Formato del PMI Director(a)
17 | . ; 4 ; o . : OPICE i
inversiones (Se convierte en codigo de idea). registrado Ejecutivo(a)
Registrar en el aplicativo informitico del banco
de inversioncs mediante formato
correspondiente. g i
18 | Nota: - OPICE Rpaga i g
En caso sea un Proyecto de Inversion, procede a
llenar el formato 5" y si es IOARR sc llena el
formato 5B.
Director(a)
9 Imprimir formato (5%-5B) y firmar por el | Formato Impreso y OPICE Ejecutivo(a)
responsable de la unidad formuladora (OPICE). firmado (Responsable de la
UF)
Escanear ¢l formato firmade y cargar al 5 Especialista de
Lo i : : OPICE :
aplicativo informdtico del banco de inversioncs. Inversiones
Remitir informe PMI a la OGPP. PMI OPICE Direinng)
Ejecutivo(a)
Remitir PMI a la OPMI - MINSA, PMI oaare Director(a) General
i : e Cartera de
Consolider y yaligar Iacaitery Hednverstones del inversiones del OPMI OrMI
sector salud.
sector salud
Aprobar ¢l PMI del sector salud. MEF MEF

FIN
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FROCESO s F lacis ligciti dei .
RELACIONADO: ormulacion y evaluacion de inversiones

ANEXO: Anexo N° 01: Flujograma del procedimiento de procedimiento Diagnéstico de brechas de servicios
FEETR y bienes institucional,

APROBACION

UNIDAD DE

NOMBRE Y APELLIDOS ORGANIZACION FIRMA Y SELLO FECHA
AWV ROTOMM Eco. Alicia Teresa Tapia Oficina de Proyestos de 27-Julio-2021
: Inversién y Cooperacion =
POR: Gonzilez Yo p Z; -
Especialista en Inversiones o ol e
REVISADO Lic. Adm. Angel Winston
p f;I {_‘ i Riquez Quispe Oficina de Organizacion 27-Julio-2021
? Director Ejecutivo
dd la Oficina de Organizacion | +
st taizaslda Grlunadadss Nengligihar
=
APROBADO Eco. José Carlo Ubillas Oficina de Proyectos de
: T Trujillo Inversién y Cooperacién 27-Julio-2021
Director Ejecutivo Externa  }épy jB# QUBILLUS TRUJIELD
Ejecutivo
deddversion y Cooparacién
&t Narinna! dr E=taresesioe Manplisifac

CONTROL DE CAMEBIOS

Version Seceidn del procedimictito Deseripeion del cambio

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS - INEN
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Y532 PROCEDIMIENTO 02: FORMULACION Y EVALUACION DE INVERSIONES

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Sl | PE02.04 - PROC, 02

NOMERE DEL FORMULACION Y EVALUACION DE

PROCEDIMIENTO INVERSIONES

VERSION V.ol

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO DEL. | Cerrar las brechas prioritarias considerando los esténdares de calidad y niveles de servicio aprobados por
PROCEDIMIENTO | RoETCd0

ALCANC ‘. [_)[f[, Oficina de Proyectos de lnversién y Cooperacién Externa y las unidades de organizacion vinculados con
PRO(.'I:',D]MIENTD _ el procedimiento formulacion y evaluacion de inversiones,

s Decreto Legislativo N.% 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion
de Inversiones y Deroga La Ley N.° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion Pablica.
amebin s Decreto Supremo N.° 284-2018-EF que aprucba Reglamento del Decreto Legislativo N® 1252,
NORMATIVA s  Resolucion Directoral N.° 001-2019-EF/63.01 de la Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias, de ser el caso.

| = Unidad Productora: es el conjunto de recursos o factores productivos (infracstructura; equipos,
personal, organizacion, capacidades de gestion. entre otros) que, articulados entre si, tienen la
capacidad de proveer bienes o servicios a la poblacion objetivo. Conslituye el produclo generado o
madificado por un proyecto de inversion.

= Inversiones: Comprende a los proyectos de inversion y a las inversiones de optimizacion, de
ampliacion marginal, de reposicion y de rehabilitacion,

s Obra; construccion, reconstruccion, remodelacién, mejoramiento, demolicidn, renovacion.
ampliacion y habilitacion de bienes inmuebles, tales como edificaciones, estrucluras, excavaciones.
perforaciones, entre ofros, que requieren direccién técnica, expedicnle téenico, mano de obra,
maleriales y/o equipos (Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado).

s Concepeion Téenica: se refiere a la alternativa de solucion con la que se busca lograr el objetivo
central del proyecto de inversion, acorde con la evaluacion técnica y econdmica realizada en la ficha
téenica o ¢l estudio de pre inversion, segln corresponda,

= Activo Estratégico: se entiende por activo a un recurso resultante de acciones econdmico-financieras

DEFINICIONES pasadas del cual se espera futuros beneficios econdmicos y sociales,

s [OARR con enfoque de Unidad Productora: inversiones orientadas a la adaptacion del nivel de
utilizacién de la capacidad actual de una UP, de modo que se logre una capacidad dptima. incluyendo
la absorcién de cambios menores en la demanda del servicio, las cuales dan lugar a las Inversiones
de Optimizacion y Ampliacion Marginal

s« [OARR con enfoque de Activo Estratégico: inversiones orientadas a reparar y/o reponer los activos
estratégicos que exhiben un deterioro medible en sus estindares de calidad. de forma tal que se logre
evitar la interrupeién del servicio brindado por una UP o que la interrupcién se prolongue cuando
ésta se haya producida; las cuales dan lugar a las Inversiones de Rehabilitacion y Reposicion.

« [nversiones de optimizacion: identifica los activos esiraidgicos de la UP que estin siendo
subutilizados o mal empleados y que limitan la capacidad actual de la UP, afectando la calidad en la
producceion del servicio.

» Inversiones de ampliacion marginal del Servicio: buscan cubrir incrementos menores en la demanda
ariginada por la incorporacién de nuevos usuarios al servicio, aumentando la cobertura del servicio
como consecuencia de esta inversion. El incremento en la capacidad de produccion, en respuesta a

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEQPLASICAS - INEN
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un incremento menor de la demanda, no deberd superar el 20% de la capacidad del disefio original,
superado ese limite deberd ser atendido a través de la formulacién y evaluacién de un proyecta de
inversioén bajo la naturaleza de intervencion “Ampliacién” de la capacidad de la UP.

¢ Inversiones de Rehabilitacion y Reposicion: buscan mantener los niveles de servicio de la UP
interviniendo sobre los activos estratégicos que la conforman, de forma tal que éslos mantengan,
conserven o recuperen los estindares de calidad correspondientes, considerando que los activos
disminuyen su eficacia a medida que son utilizados (desgaste) o que pueden sufrir desperfectos
durante su operacion, o ser dafiados por eventos externos (naturales o antrépicos), y que deberian ser
reemplazados y/o reparados de manera oportuna, seglin corresponda,

* Capacidad de produccin: cantidad de servicios por una unidad de tiempo que una Unidad
Productora puede ofrecer para la prestacion del servicio.

*  Vida itil del activo: es ¢l periodo de tiempo durante el cual se estima que un activa de una unidad
preductora contribuya a la produccion del servicio,

= DGPMI: Direccion General de Programacién Multianual de Inversiones del MEF.,

= MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

= OGPP;: Oficina General de Planeamicnto y Presupuesto

= PMI: Programa Multianual de Inversiones.

s  UEL Unidad Ejecutora de Inversiones.

= UF: Unidad Formuladora.

= UP: Unidad Productora.

= PL Proyecto de Inversion

= IOARR: Inversiones de optimizacién, de ampliacién marginal, de rehabilitacion y de reposicion.

Segin demanda de ideas de inversion o inversiones no programadas

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO
DESCRIPCION FUENTE

1| Cartern de inversiones aprobada Intidad

Inversiones no progrmmdas Fntidad

bt

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Considerar el Articulo 21 sobre las disposiciones generales sobre la formulacién y evaluacién de proyectos de inversion y el

Articulo 24 sobre Proceso de formulacién y evaluacién de proyectos de inversién de la Resolucién Directoral N.° 001-2019-
EF/63.01 que aprucba la Directiva General del Sistema Nacional de Programacién Multianual v Gestion de Inversiones,

SECUENCIA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD UDIENEOS UNIDAD DE RESPONSABLE
INICIO GENERAN ORGANIZACION (PLUESTO)

Especialista de

i Ia ; ;
Recepcionar PMI aprobado bt

(Existe la idea de la inversién (proyecto o

02 | IOARR) aprobado? OPICE Especialista ds

inversiones
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Si: Analizar

a.  Encasode IOARR, de tratarse de una
claboracion propia. ir al paso 03,

b. Encaso de una tercerizacion, ir al paso
04.

¢. En caso de formulacion de proyectos
de Inversion, ir al paso 05,

No: ir al procedimiento “Formulacion de la
programacién multianual de Inversiones™. Ver.
Paso 09 = Elaboracién y/o actualizacion de la
Cartera de [nversiones

En caso de elaboraeién propia de IOARR

Especialista de

03 | Realizar ¢l diagndstico y la formulacion de la OPICE ; ;
IOARR. Ver paso 06. inversiones
En caso de requerir la contratacion de
terceros para la elaboracion de la IOARR
Elaborar el Término de Referencia para el
dingnostico de la IOARR, se realiza el proceso Esnecialista de
04 | “Gestion de las Contrataciones™. Ver paso 06. OPICE ‘Efpu'm.lbm ag
Nota: inversiones
El consultor presenta entregable, el cual
comprende la propuesta de IOARR con el
formato 7C suscrito.
Elaborar Término de Referencia para la
formulacién del proyecto de inversion. Se
realiza el proceso  de “Gestion  de las
05 Contrataciones”, Ver paso 06. OPICE Especialista de
Noti: inversiones
El consultor presenta entregable. el cual
comprende los estudios de pre-inversion del
Proyecto de Inversion con el formato 7' suscrito.
0 | Elaborar el diagndstico de la problematica, OPICE Especialista de
relacionado con la inversién. i inversiones
- ; Formato 07-A / — Especialista de
Ut | Completar foimaig Formato 07-C QrIcE inversiones
Registrar formatos y documentos sustentatorios
en ¢l Banco de Inversiones
Nota: Formato 07-A / T
08 | En caso de tratarse de una IOARR registrar Formato 07-C OPICE ApatiLusy o
Formato 07-C: Registro de IOARR y en caso de registrado iversiones
Proyectos de Inversion registrar Formato 07-A:
Registro de Proyecto de Inversion
09 | Bvaluar proyecto de inversion o IOARR OPICE Rirestoits)
Ejecutivo(a)
. Es conforme? i
Si: Iral paso 12 en caso de [IOARR o al paso .
13 en easo de Formulacion de Proycctos de OPICE lecﬁm(ﬂ)
Inversién, ' Ejecutivo(a)
No: Ir al paso 11
[%ev.:hazur ¢l estudio de pre-inversion, Infoine OPICE l_:?irchlor(a)
FIN Ejecutivo(a)
Aprobar la IOARR, Ver paso 14 OPICE Director(a)

Ejecutivo(a)
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13 Aprobar y declarar viable el Estudio de pre- OPICE Director(a)
inversién. Ver paso 14 Ejecutivo(a)
Informar a la OGPP para que proceda con las 1 ’ Director(a)
i acciones correspondientes. Infornic OPICE Ejecutivo(a)
Remitir a la UEI (OGA) para que proceda con
15 | las acciones correspondientes, y comunicar al Memorando OGPP Director(a) General
usuario sobre la aprobacién del producto.
Inici de “Ejecucio
16 | s 0n°‘:'s‘.f”°ces° e "Bjecucion de las Unidad Ejecutora Unidad Ejecutora

OTROS

PROCESDS Formulacidn de la Cartera De Inversiones

RELACIONADOS: ® el v Contotdivg
*  Ejecucion de las Inversiones
XOS- Anexo N® 01: Flujograma del procedimiento de procedimiento Formulacién y evaluacién de
8 bl Inversiones

APROBACION

UNIDAD DE

NOMBRE Y APELLIDOS ORGANIZACION

FIRMA Y SELLO FECHA

WSO IN VM Fco. Alicia Teresa Tapia| O lcindde Proyectos de 27-Julio-2021
i Inversion y Cooperacién s
POR: Gonzdlez B botna s
Especialista en Inversiones ik 3
- I 7
e Lic. Adm, Angel Winston
EVISADO 2 ; . L
:f(l".‘?{h A0 Riquez Quispe Oficina de Organizacién AT, UUIFIBE 27-Julio-2021
Director Ejecutivo Lic. Adm, Bincior Ejocutiva
dolaOlicina de Qrganizacior) -
instilute facianal de Enfermsdades Neantzfies®
APROBADO Eco. José Carlo Ubillis | Oficina de Proyectos de
II"ﬂI{' J Trujille Inversién y Cooperacion 27-Julio-2021
e Director Ejecutivo Externa co

'nshiulo Nacional de Enfermaries Neoplisicas

CONTROL DE CAMBIOS

SECCION DEL
PROCEDIMIENTO

VERSION

DESCRIPCION DEL CAMBI1O
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Vs PROCEDIMIENTO 03: SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LAS INVERSIONES

e

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

il #er | PE02.04 - PROC. 03

NOMBRE DEL SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LAS
PROCEDIMIENTO INVERSIONES

VERSION V.01

'DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

OB E’I'.I'\"D DEL Contribuir con la gestién de la ¢jecucion de las inversiones programadas en la cartera de inversiones del
INEN

A la Oficina de Proyectos de [nversién y Cooperacién Externa y las unidades de organizacion vinculadas
con ¢l procedimiento de seguimiento y monitoreo de las inversiones.

|s  Deereto Legislativa N 1232, que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion
de Inversiones y Deroga La Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion Piblica.

s Reglamento del Decreto Legislativo N® 1252, aprobado por el Decreto Supremo N® 284-2018-EF,
En la presente Directiva se le menciona como ¢l Reglamento.

GASE: «  Decrelo Leg‘islnt‘ivo N 1276. Decreto chislalivo. que aprueba el Marco de la Responsabilidad y

S Transparencia Fiscal del Sector Plblico No Financiero.

NORMATIVA s Decreto Legislativo N® 1436, Decreto Legislative Marco de la Administracion Finaneiera del Sector
Puablico.

e Directiva N® 001-2019-EF/63.01 Directiva general del sistema nacional de programacion multianual
y gestion de inversiones,

«  Anexo N° 05: Lincamicntos para las modificaciones de la Cartera de Inversiones del PMI

s Plan Estratégico Institucional = PEL: Instrumento de gestion que identifica la estrategia de la
entidad para lograr sus objetivos. en un periodo minimo de tres (3) afios. a través de iniciativas
disefindas para producir una mejora en el bienestar de la poblacidon a la cual sicve y cumplir su mision.

e Presupuesto Institucional de Apertura — PIA: Presupuesto inicial de la entidad pablica aprobade
por su respectivo Titular con cargo a los créditos presupuestarios establecidos en la Ley Anual de
Presupuesto del Sector Pablico para el afio fiscal respectivo.

s Programa Multianual de Inversiones (PMI): La programaciéon multianual de inversiones tiene
como ohjetivo lograr la vinculacidn entre el planeamiento estraiégico y el proceso presupuestario,
mediante Ia claboracion y seleccién de una cartera de inversiones orientada al cierre de brechas

DEFINICIONES prioritarias, ajustada a los ohjetivos y metas de desarrollo nacional, sectorial y/o territorial.

e« Unidad Productora; cs el conjunto de recursos o factores productivos (infracstructura, equipos,
personal, organizacién. capacidades de gestion, entre otros) que. arliculados entre si. ticnen Ia
capacidad de proveer bienes o servicios a la poblacion objetivo. Constituye el producto gencrade o
modificado por un proyecto de inversion,

s Brecha de infracstruetura o de aceeso a servicios: Es la diferencia entre la oferta disponible
optimizada de infracstructura (la cual incluye la infraestructura natural) y /o aceeso a servicios
publicos y la demanda, cantidad, en lo que respecta a cobertura de un servicio, y/o calidad, en lo que
respecta a las condiciones en las cuales se dispone del acceso a los servicios.

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
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¢ Cierre de Brechas: Disminuir las brechas en acceso y permanencia entre poblacion rural-urbana,
poblaciones diversas, vulnerables y por regiones, es cerrar brechas de inequidad garantizando
oportunidades de acceso y permanencia en el sistema educativo con un enfoque regional,

¢ Inversiones: Comprende a los proyectos de inversion y a las inversiones de optimizacion, de
ampliacion marginal, de reposicién y de rehabilitacion.

= DGPMI: Direccion General de Programacion Multianual de Inversiones del MEF,

*  GG: Gerencia General

¢ OGA: Oficina General de Administracion

*  OGPP: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

*=  OL: Oficina de Logistica

SIGLAS = OPE: Oficina de Plancamiento Estratégico

=  OPICE: Oficina De Proycctos de Inversién y Cooperacion Externa

= PMI: Plan Multianual de Inversiones

= APM-PIA: Asignacion de Presupuesto Multianual — Presupuesto Institucional de Apertura

= OIMS: Oficina de Ingenieria mantenimiento y Servicios

= 58I: Sistema de Scguimiento de Inversiones

FRECUENCIA Semanal

REQUISITOS PARA INICIAR EL I'I{D('ICI}-I:\III‘:.\"I'O

DESCRIPCION FUENTE
lnversian este registrada en el Sistemn del Baneo de
Iversiongs

Statemi del Banco de T ersiones

2 Acceso al 851 Ststema del Banco de Inversiones

4 APM-PIA Oficina de Planeamiento Estratégico

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

#  Tener en cuenta que el envio de la informacién de seguimiento tiene una frecuencia semanal,

SECUENCIA DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD POCL UNIDAD DE
INICIO ORGANIZACION
MONITOREQO DE LAS INVERSIONES
Realizar el Proceso de “Ejecucion de las UNIDAD OGA
I [ Inversiones” en base al PMI y a la asignacién EJECUTORA DE (OL y OIMS)
presupucstal. INVERSION J 5
Remitir informacion del seguimiento  de
ejecucion de las inversiones. Clib s d UNIDAD OGA
2 | Nota: e EJECUTORA DE (OLy OIMS)
El envio de la informacién tiene una ) INVERSION i
frecuencin semanal.
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: . & Cuadro de
Elaborar el cuadro de monitorco de gjecucion : sy
2 : i ; ¢ monitorea de g Especialista de
3 | fisica v financiera del listado de inversioncs gt ; QricE o
riorizadas en el afio ¢jecucion fisica y Inversiones
i : financiera
Identificar y priorizar las inversiones préximas a 5 Especialista de
4 OPICE ;
devengado. Inversiones
Solicitar el cronograma de gjecucidn a la unidad Especialista de
3 : OPICE ;
cjccutora Inversiones
. , i Lo UNIDAD .
6 | Brindar la informacion solicitada EJECUTORA OGA/OL/OIMS
Facilitar coordinaciones entre las arcas para
promover ¢l cumplimiento de metas de
ejecucion. establecidas en el cronograma.
] ; i ; Matriz de monitoreo 4
o | éRequiere Ell:'lLlB.llZEll' la ]’.vlatilz de monitorco de dé ejecucion fsica y OPICE ESDCCIE{ISI& de
ejecucion fisica y financiera? i i [nversiones
inanciera
§i, proceder con la actualizacion el estado de la
inversion
Mo, ver paso 08
g Elabarar proyecto de informe mensual y Matriz | Proyecto informe y OPICE Especialista de
de monitorco y remitir al dircetor de la OPICE. | Matriz de monitoreo Inversiones
Recepeionar y aprobar informe y Matriz de | Informe y Matriz de Director(a)
9 . ; OPICE AR
maonitoreo. monitoreo aprobado Ejecutivo(a)
10 | Remitir informe dé monitoréo a OGPP ~ OPICE Bleeclor (2)
Ljecutivo
Recepeionar matriz de monitoreo, ; 3
1| vatidar y remitir 2 OPMI-MINSA. OGPP Director(a) General ;

OTROS

“PROCESO
 RELACIONADO:

Ejecucion de las Inversiones

Anexo N° 01: Flujograma del procedimiento de procedimiento Seguimiento y monitoreo de

t ANEXO: i i
ANEXO: inversiones
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NOMBRE Y APELLIDOS

ELABORADO

APROBACION

UNIDAD DE
ORGANIZACION

FOR:

FIRMA Y SELLO

REVISADO
POR:

APROBADO
POR:

Lic. Armando Emilio Colina
Mares
Especialista en "
i) Oficina de Proyectos de :
Equipamiento Inversién y Cooperacion 27-Julio-2021
Eco. Alicia Teresa Tapia Externa
Gonzilez
Especialista en Inversiones
Lic. Adm. Angel Winston
Riquez Quispe Oficina de Organizacién 27-Julio-2021
Director Ejecutivo
Eco. José Carlo Ubillis Oficina de Proyectos de
Trujille Inversion y Cooperacion 27-Julio-2021
Director Ejecutivo Externa T e T

Ef

: Diractor ivo
Ofcinade Proyecos de erson y Casperacin Extema

SECCION DEL
PROCEDIMIENTO

VERSION

CONTROL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DEL CAMBIO

"\ =
. 7
)

D e
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V.5.34 PROCEDIMIENTO 04: FORMULACION DEL PLAN DE EQUIPAMIENTO Y EL PLAN DE
MANTENIMIENTO MULTIANUAL

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMULACION DEL PLAN DE DI PE02.04 - PROC. 04
EQUIPAMIENTO Y EL PLAN DE
MANTENIMIENTO MULTIANUAL VERSION V.ol

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

OBRJETIVO DEL

PROCEDIMIENTO Establecer y aprobar las necesidades de inversian en equipamiento biomédico del INEN.

Oficina de Proyectos de Inversion y Cooperacion Externa y todas las unidades de organizacion

vinculados con ¢l procedimiento formulacién plan de equipamiento y el plan de mantenimiento

multianual.

= Decreto Legislativo N® 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién
de Inversiones y Deroga la Ley N® 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversidn Piiblica.

¢ Reglamento del Decreto Legislativo N® 1252, aprobado por el Decreto Supremo N2 284-2018-EF.
En la Directiva se le menciona como el Reglamento,

¢ Deoreto Legislativo N® 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién Financiera del Sector

BASE Pablico,

NORMATIVA *  Directiva N° 001-2019-EF/63.0] Dircctiva general del sistema nacional de programacién multianual
¥ gestion de inversiones.

*  Resolucion Ministerial N® 533-2015/MINSA, Lineamientos para la elaboracion del Plan Multianual
de Mantenimiento de la Infraestructura y el Equipamiento de los establecimientos de salud.

= Resolucion Ministerial N°® 148-2013/MINSA, Lineamientos para la claboracién del Plan de
equipamiento de los establecimientos de salud en dreas relacionadas a programa presupuestales,

* Plan de Equipamiento, - Es un instrumento de planificacién y gestién de los recursos fisicos y

financieros destinados a fortalecer los establecimientos de salud, asignando de manera eficiente sus
IeCUrsos.

ALCANCIE DEL
PROCEDIMIENTO

DEFINICIONES

¢ Equipo Biomédico. - Dispositivo médico operacional y funcional que retine sistemas y subsistemas
eléctricos, electronicos e hidraulicos y/o hibridos, que para uso requicren una fuente de energia;
incluidos los programas informdticos que intervengan en su buen funcionamiento.

= DICON: Direccidn de Control del Céncer

= ETM-PME: Equipo de Trabajo Multidisciplinario para claborar el Plan Multianual de Equipamiento

= ETM-PMMIE: Equipo de Trabajo Multidisciplinario para elaborar el Plan Multianual del
Mantenimiento de la Infraestructura y del Equipamiento.

SIGLAS = OIMS: Oficina de Ingenieria, Mantenimiento y Servicios

= OPICE: Oficina de Proyectos de Inversion y Cooperacion Externa

= PME: Plan Multianual de Equipamiento

= PMMIE: Plan Multianual del Mantenimiento de la Infracstructura y del Equipamiento.

Anual

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOQPLASICAS ~ INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo - Lima = 34 Telf.: 201-6500
Wab: www.inen.sld.pe
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REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

.Dasnri.pnidn Uiy i Fuente
1 | Informe del SIGA-MEF Patrimonio actualizado Unidad Funcional Control Patrimonial
2 | Cuadro de Necesidades Institucional Ofcina de Logistica
3 l:l?:?;ﬁacijc?ia :f;;‘:;n:g‘;ﬁ:f;ﬂeiflle:quipami:“m médico Oficina de Ingenierfa, Mantenimiento y Servicios
4 | Informe de monitoreo de las inversiones OPICE
5 | Informe de monitoreo del plan de equipamiento vigente 0OGA

Informe de evaluacién de los planes de equipamiento OPICE
6 | anteriores y en ejecucian,

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Se conforman los Equipos de Trabajo Multidisciplinarios para la ¢laboracion del Plan de Equipamiento como del Plan de
Mantenimiento de la Infraestructura v el Equipamiento, conducidos por la OGPP segin Resoluciones Jefaturales en el INEN.,

SECUENCIA DE .e\C':FI\"IDADES
| B DD e e e O i e INIIAD DE RESPONSABLE:
[ [NICIO R R ORGANIZACION (PUESTO)

Convocar reunion de los Equipos de Trabajo
Multidisciplinarios  para  elaborar PME ¥y
PMMIE.

01 | Nota:

Previamente s¢ necesita instalar 2 equipos de
trabajo para los planes PME y PMMIE mediante
resolucion jefatural.

QGPP:

Conducir la reunion para claborar el PME:

Me;j(mrando QGPP Director (a)
Circular General

OPICE: Actuar como seceretara éenica del
-Acta de acuerdos

ETM-PME: L s .
- Establecer tareas para cada miembro -Cr:lz%l;git? e EIMEIE EIM-PME
del equipo. ) ;

- Proponer el cronograma de gjecucion,
- Elaborar acta de acuerdos.
Presentar informe a la OGPP,

OGIP:
Conducir la reunion para elaborar ¢l PMMIE:

OPICE: Actuar como sceretara téenica del B I TPy e

ETM-PMMIL: ; ‘ e : . .
- Establecer tareas para cada miembro ~C‘rn_rmgralrfm o ETMAMMIE ETM-PMMIE
: ejecucion
del equipo.

- Proponer el cronograma de gjecucion,
- Elaborar acta de acuerdos.
- Presentar informe a la OGPP.

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo — Lima — 34 Telf.: 201.6500
Web: www.inen sid.pe
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ELABORACION DEL PLAN MULTIANUAL DE EQUIPAMIENTO (PME)

Elaborar Memorando maltiple comunicando el
inicio de la formulacién del PME a las
dircceiones penerales, solicitando informacion
sobre las necesidades de equipamiento (nuevos
Y por reposicion) a través del Formato N° 03 y
sustentar con anexos 01 y 02, segin los

04 | lineamientos MINSA — DIEM. M::E;::;r:n OGPP Director (a) General
Nata:
- Cada dircccion  deberd  solicitar  la
informacién de cada UPSS
- QGPP de considerarlo necesario delega a la
OPICE la conduccién del ETM-PME,
05 Evaluar la ejecucion del PME vigente y afios Evaluacién de la OPIC Director(a)
. A i PICE = ;
anteriores. gjecucion del PME Ejecutivo(a)
= Informe de
Elaborar informe del SIGA - Patrimonio inventario Di )
06 | actualizado e informe sobre la ejecucién del | - Informe de Oficina de Logistica Fl[ccln_r (a
PME vigente, seglin sus competencias. cjecucion del ecutivo
PME vigente.

Elaborar informe de evaluacién del PME vigente

07 | y nuevas nceesidades de reposician, segiin sus Informe OIMS D:_rectu_r @)
; Ejecutivo
competencias.
08 Elaborar mforr‘ne ¢ r:_lu:. kits actualizados de los T DICON Diseehor (4) Ganstal
programas presupucstales.
Elaborar informe del monitorco de las : Director (a)
i inversiones vigentes (PMI). informe res Ejecutiva
Consolidar con los Formatos N° 03 y 08 ya
establecidos en los lineamientos, Formatos N° 03 y o
Especialista de
10 08 (avance por OPICE LN
Nota: UPSS) Equipamiento
Informacién consolidada por las direcciones
generales respecto a sus UPSS.
Realizar una segunda consolidacién de 1la Beaedialat da
informacién remitida por las unidades organicas - OPICE sk b
: Equipamicnto
involucradas.
Analizar, filtrar e identificar inconsistencias en = OPICE Especialista de

la informacién. Equipamiento

+Es conforme la informacién remitida?

No, coordina el levantamiento de observaciones
con las unidades de organizacion involucradas,
Si, seguir paso 14

Formatos N° 03 y
08 y Anexos 0l y OPICE
02 culminados

Especialista de
Equipamicnto

Evaluar Formatos N® 03 y

+Es conforme la informacion remitida? : G N ——
ST: Valida, continiia can b sotvidad 15, OB y Anexos 01 y ETM-PME ETM-PME

No: Observa y retorna a la actividad 12. 02 validados
Elaborar propuesta del PME y remitir al ETM-
PME para su validacion.
: e
Nota: Propuesta del PME OPICE Director (u)

Comprende los Formatos N° 03 y 08 y Anexos Sieativ
01y 02. Ademds, se adiciona informacién sobre

aspectos del presupuesto v estadistica, en

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
Av. Angamaos Este 2520, Surquillo — Lima - 34 Telf.: 2016500

Web: www inen.sid.pe
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coordinacién con las  unidades orgdnicas
responsables. de corresponder,

Recepeionar y evaluar propuesta del PME.
:Es conforme?

16 | Na: Devolver el documento para levantamientos PME validado ETM-PME ETM-PME
de observaciones, Ver actividad 15.
Si, continuar en la actividad 17.

Elaborar informe técnico  para  OGPP.
17 | adjuntando ¢l PME - INEN del siguiente afio Informe téenico OPICE

fiscal.

Director (a)
Ejecutivo

Recepcionar y evaluar el documento
(Es conforme?

18 | No: Devolver el documento para levantamientos Proveido OGPP Director(a) General
de observaciones. Ver actividad 15.
Si: Continuar en la actividad paso 29,

ELABORACION DEL PLAN MULTIANUAL DEL MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA Y DEL
EQUIPAMIENTO (PMMIE)

Elaborar Memorando Multiple comunicando a la
OGA y unidades orgdnicas involucradas. el
inicia de la formulacion del PMMIE y solicita
19 aformyicion. Memorando oare Director (a) General
Nota:

OGPP delega a la OPICE la conduccién del
cquipo multidisciplinario.

Evaluar la gjecucion del PMMIE vigente y afios Evaluacion de [a OPICE Director(a)

2 anteriores. ejecucion del PMIE Ejecutivo(a)

Elaborar Informes sobre:

- Implementacion de la gestion de la
infraestructura y mantenimiento.

- Mantenimiento de infraestructura, 5 Director (a)
S o Informe OIMS L

- Equipamiento médico en salud. Ejecutivo

Elaborar los Formatos 7.1 y 7.2, segin lo

establecido en la normativa vigente,

Nota: Remitirlos a la Oficina de Logistica

21

Elaborar Informe sobre el SIGA - Patrimonio
actualizado (incluye equipos médicos. equipos
complementarios. equipos  electromecinicos,
vehiculos. mobiliarios y otros que se estimen

; Informe de
convenientes).

_ Tnvl:::':'!ur;: Oficina de Logistica Dé_li:z:ﬁ;v(:)
Recepcionar informes de OIMS y complementar _
informacion con los costos estimados y fuentes Somplementartos
referidas. Elaborar y remitir informe, adjuntando
los documentos al equipo de trabajo
multidisciplinario.
Recepcionar el informe y analizar |a i %
inl“onl:mcidn junto con [a OPICE ETM-PMMIE y OPICE ETM-PMMIE
Realizar:
- Consolidacion de los Formatos 7.1 y 7.2
segin  los  lincamientos  del  plan Bt isist db
mantenimiento  de  infracstructura ¥ OPICE iy “f_’ e
equipamiento MINSA. Equipamiento
- Analizar. filtrar ¢ identificar
. inconsistencias en la informacion.
Q&,PE_E::{,L,
¥, <
oy *’ig\
i VRS |2 INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
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¢Es conforme la informacién remitida?

No: Retorna cl documento para levantamiento
de observaciones. Retorna a Ia actividad 23

Si: Sepuir paso 25

Elaborar el proyecio del PMMIE v remitir al
ETM- PMMIE para su validacion.

25 | Nota: Proyecto del OIMS Director (a)
Comprende los formatos 7.1 y 7.2, Ademis, se PMMIE Ejecutivo
adiciona elementos de presupuesto y estadistica,
en coordinacion con las unidades organicas
responsables,

Recepcionar y evaluar.
+LEs eonforme?

26 | No: Devolver ¢l documento para levantamicntos | PMMIE validado ETM-PMMIE ETM-PMMIE
de observaciones, Ver actividad 25.

Si: Continuar ¢n la actividad 27
Elaborar informe técnico para OGPP, Bieoiilici de

27 | adjuntando el PMMIE INEN del siguiente afio [nforme técnico OPICE Apesing
fiscal. Equipamiento
Recepcionar y evaluar el documento
.Es conforme?

28 | No: Devolver el documento para levantamiento Proveido OGFPP Director(a) General
de observaciones. Ver actividad 27,

Si: Continuar en la actividad 29,
ETAPA DE APROBACION DEL PME Y PMMIE
Convocar a los directores de las unidades de

29 | organizacién involucradas para proceder con las vfsmﬂ/:lmﬁm oGPP Director(a) General
firmas que correspondan.

Remitir informe y expedientes adjuntando PME
y PMMIE (segiin corresponda) a la Jefatura
30 Ens:::—ucmna! para su aprobacion, Informe OGPP Director(a) General
OPICE; Elabora proyecto de oficio para DIEM -
DGOS del MINSA,
Validar, firmar y remitir PME y PMMIE a la . JEFATURA _—
31| DIEM-DGOS del MINSA Oficio INSTITUCIONAL | efe(@) Institucional

FIN

INETITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo — Lima - 34 Telf.: 201.6500
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Formulacion de la Programacion Multianual de Inversiones
Formulacion y evaluacion de inversiones

Ejecucion de las inversiones

Seguimiento y monitoreo de las inversiones

FROCESO
RELACIONADO:

Anexo N° 01: Flujograma del procedimiento de procedimiento Formulacién del plan de

ANEAD: cquipamiento y el plan de mantenimiento multianual

APROBACION

UNIDAD DE

ORGANIZACION FIRMA Y SELLO FECHA

NOMBRE Y APEI.."IJDQH

o ‘ | Lic. Armando Emilio Colina
ELABORADO |RuELE

FOR: Especialista en

i3 Equipamiento

Oficina de Proycetos de
Inversion y Cooperacion
Externa

27-Julin-2021

Lic. Adm. Angel Winston
Riquez Quispe Oficina de Organizacion
Director Ejecutivo

REVISADO
POR: !

27-Julin-2021

6 Ta Oficing de Ovganizagio
-stiyate Hzgioml ds Enfermiadades Nootlif o

Eco. José Carlo Ubillas Oficina de Proyectos de
Trujillo Inversion y Cooperacidn

i H 1 Ext ravi B s s annnas e
Director Ejecutivo xterna CiRLo UBILLUS TRU
1. tar Ejecutive

oni FITES

Inshiuto Nacional de Enfermudanes ﬂsop:;;im

APROBADO
POR:

27-Julio=2021

=1

CONTROL DE CAMBIOS

. SECCIONT L g e
TRSION NESCRIPCION DEL CAMBIO
VERSION PROCEDIVIET DESCRIPCION DF 1

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
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Cadige: PEOZ - GPPI

Ej MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS (MAPRO) el
INEN PROCESO ESTRATEGICO:
GESTION DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO INSTITUGIONAL o,

V.5.3.5 PROCEDIMIENTO 05: ASISTENCIAS TECNICAS EN INVERSIONES

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

cODIGO PE02.04 — PROC. 05

NOMBREDEL ASISTENCIAS TECNICAS EN INVERSIONES
PROCEDIMIENTO ;
VERSION V.01

DATOS GENERALES DEL FROCEDIMIENTO

OBJETIVO DEL Asistir técnicamente en la aplicacion de instrumentos metodoldgicos considerados para la formulacion
WElafe i oni Kol de inversiones pablicas en servicios de salud oncoldgica.

ALCANCE DEL Oficina de Proyectos de Inversion y Cooperaciéon Externa y todas las  unidades de organizacion
J'R(J(.'EDIMIEN'I'U

vinculados con el procedimiento en asistencias téenicas en inversiones.

| i |e  Ley N° 28748 Ley que crea como Organismo Piblico Descentralizado al Instituto Nacional de
BASE Enlermedades Neoplisicas — INEN,

NORMATIVA |»  Decreto Supremo N°® 001-2007-SA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del
INEN.

e Asistencia téenica. - sc constituye como una asesoria enfocada en la mejora del desempeiio en la
gestion de carteras de inversiones derivada del diagnastico situncional que identifica lag principales
interferencias y propone eslrategias de solucién, con un enfoque inter-sistémico en la gestion de la
inversion publica.

DEFINICIONES ¥ s : ;

s Cartera de Servicios: La cartera de servicios es el resultado de las distintas lineas de produccion de
servicios/productos que posee el establecimiento. generadas a partir de sus diferentes procesos
productivos, clasificados en ¢linicos y de apoyo clinico y tiene su expresion concreta en un listado

de los servicios/productos especilicos.

SIGLAS = UPSS: Unidad Productora de Servicios de Salud

FRECUENCIA Scgiin Ia demanda

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION FUENTE
Oficio de la jefatura solicitando asisltencia técnica de
Inversion.

Entidad solicitante

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

La entidad solicitante deberd haber constituido un equipo de trabajo relacionado a la formulacion de la Inversion que interactda
con el equipo de inversiones del INEN y proveerd la informacion requerida durante ¢l proceso.

INSTITUTO NAGIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
Av, Angamos Este 2520, Surquillo — Lima — 34 Telf: 201-6500
Web: www.inen.sld.pe
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ACTIVIDAD
INICIO

IA 1

DOCUMENTOS

EACTIVIDADES

LUNIDAD DE
ORGANIZACION

FIN

PROCESO
| \RELACIONADO:

ANEXO:

| Remite oficio de solicitud de asisiencia wéenica Proveid JEFATURA Tef inetitieiorial
de inyersion a OGEP 2 INSTITUCIONAL efe (a) instituciona

2 Rcmlte D.m:m de so.hlcnud de usistencin 1denica Provelds OCPp Diiséitor () Gonsnl
deinsersion o OPICH

3 | Recepcionar el oficio de solicitud Proveido OPICE D1E'eclcf @)

Ejecutivo
Coordinar con la entidad solicitante para
identificar el nivel de la asistencia técnica.
MNota: Direct

4 [ El nivel de la asistencia se podria dar en la OPICE El:rec T ()
identificacion de la eartera de servicios, la Jecutivo
propuesta del programa médico funcional,
diagndstico, ratios de produceidn, estudio, ete.

e s e ENTIDAD

5 | Remiten informacion complementaria SOLICITANTE
Revisar la informacién y convocar a sesiones de Director (a)

6 | trabajo con las UPSS involueradas para brindar OPICE EEI'-:‘: hh
los apartes segin corresponda. dkilh
Elaborar acta de compromise y acuerdos de
cumplimiento. E it &

7 | Nota: Acta de compromiso OPICE ?Pezlriicnesn
En el acta se establecen fechas de entrega de a
informacidn y responsabilidades

08 | Remiten informacion Urss Director (a) General

09 | Consolidar informacion de las UPSS OPICE Esvpccm!lsta o

inversiones

10 | Remitir informe técnico a OGPP Informe técnico OPICE Sepecializi

INVErsiones
Proyectar oficio a jefatura institucional y ¥ .

11 Ailfiritar Tl Fine Yoo Proyecto de oficio OGFPP Director (a) General
R i iar ofici i F ERUCR:
suc::l?:i[::::_::::ar y enviar oficio firmado a la entidad JEFATURA Jefe (8) institucional

INSTITUCIONAL

Ancxo N° 01: Flujograma del procedimiento de asistencias téenicas en inversiones

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEQPLASICAS - INEN
Av, Angamos Este 2520, Surquillo = Lima - 34 Tell.: 201-6500

Web: www.inan,sid.ge
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APROBACION

UNIDAD DI

ORGANIZACION e

NOMBRE Y APELLIDOS

Lic. Armando Emilio Colina
Mares

z ESWCIB“?MI en Oficina de Proyectos de
ELABORADO quipamiento IRt y Cooperﬂciﬁn —

EFeo. Alicia Teresa Tapia Externa

Gonzilez g
Especialista en [nversiones /t-{_.
=

Lic. Adm. Angel Winston
Riguez Quispe Oficina de Organizacion '8
Director Ejecutivo o

27-Julin-2021

27-Julio-2021

Fco. José Carlo Ubillis | Oficina de Proyectos de
Trujillo Inversién y Cooperacion
Director Ejecutivo Externa

APROBADO
FPOR:

27-Julin-2021

........... srassnannfa

CARLO UBILLUS TRUILLG
[

Dheina de Prayecios ge Inversany Cooparacion Exiema
‘nglitulo Nacional de Frlarmanadec Nenglasitas

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION “;‘éfﬂfl’\“‘l' s DESCRIPCION DEL CAMBIO

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS = INEN
Av. Angames Este 2520, Surquillo - Lima - 34 Telf.: 201-6500

Wab: www.inen.sld.pe
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V.6.2 FICHA

DE

INDICADOR DE DESEMPENO DEL PROCESO

MODERNIZACION Y ORGANIZACION DE LA GESTION - NIVEL |

CODIGO DEL
INDICADOR
PROCESO

OBJETIYO

INDICADOR

TIPO DE INPDICADOR

FORMULA

LINIDAD DEMEDIDA

FRECUENCIA

OPORTUNIDAD DE
MEDIDA

LINEA BASE
META
FUENTE DE DATOS

RESPONSABLIL

FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO

PE2.05-FID.O1

Muodernizacion y Organizacion de la Gestion

Mejorar la gestion institucional, implementando la simplificacion administrativa, gestion
por procesos, disefio organizacional en el INEN. promovienda la formalizacion de los
documentos técnicos. normativos y de gestién y su actualizacion.

Porcentaje de proyectos de documentos téenicos normativos y de gestion atendidos

Medir ¢l grado de cumplimicnto en la atencién de los proyeetos de documentos téenicos
normativos y de gestion, para su aprobacidn.

Eficacia
Namero de provectos de documentos téenicos normativos v de gestion atendidos x 100

Total de proyectos de documentos téenicos normativos y de gestion solicitados o
programados

Porcentaje

Anual

Informe de seguimiento y evaluacion del POI

90%

95%

Oficina de Organizacion

Especialista en procesos / organizacion / modernizacion

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS - INEN
Av. Angamos Este 2520, Surguillo = Lima — 34 Telf,; 201-6500

Web: www.inen.sld.pe
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V.6.3 DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Y.0.3.1 PROCEDIMIENTO 01: MODIFICACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO DE
ORGANIZACION Y FUNCIONES - ROF.

FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

(&olil[6oM PE02.06 - PROC. 01

MODIFICACION Y APROBACION DEL
REGLAMENTO DE ORANIZACION Y
FUNCIONES (ROF)

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

VERSION V.01

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO DEL Mantener actualizado el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de 1a entidad, para contar
PROCEDIMIENTO con una estructura organica moderna, para adecuarse a las necesidades de los pacientes oncolégicos.

ALCANCE DEL Todos los 6rganos y unidades orgdnicas involucrados en ¢l procedimiento de modificacién y
DIMIENTO aprobacién del ROF,

* Ley N® 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado, que tiene por finalidad
la racionalidad de la estructura, organizacion y funcionamiento del Estado,

*  Decreto Supremo N® 004-2013-PCM, aprucba la Politica Nacional de Modernizacion de la
Gestion Publica.

= Decreto Supremo N® 054-2018-PCM, que aprobd los Lineamientos de Organizacién del Estado,

BASE NORMATIVA modificados por Deereto Supremo N° 131-2018-PCM y Decreto Supremo N° 064-2021-PCM.

¢ Decreto Supremo N° [23-2018-PCM que aprueba el Reglamento del Sistema Administrativo de
Madernizacion de la Gestion Publica.

* Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N® 005-2020-PCM/SGP, que aprucba los
Lineamientos N® 02-2020-SGP quec establecen orientaciones sobre ¢l Reglamento de
Organizacién y Funciones — ROF y el Manual de Operaciones — MOP,

*  Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF). — Es el documento técnico normativo de
gestion organizacional que formaliza la cstructura orgdnica de la entidad. Contiene los
componentes y funciones generales de la entidad, las funciones especificas de sus unidades de
organizacion, asi como sus relaciones de dependencia,

*=  Modificacion de la Estructura Orginica. — Supuesto que se aplica por el incremento de
DEFINICIONES nimero de unidades de organizacion por nivel organizacional o niveles organizacionales,

*  Modificacion Parcial. — Supuesto que se aplica por la resignacion o modificacion de funciones
enlre unidades de organizacion sin que se afecte la estructura orgdnica o cuando la afectacion
de la estructura orgdnica se debe a la disminucion del ndmero de unidades de organizacidn por
nivel organizacional,

CCV: Comisién de Coordinacion Viceministerial.

GG; Gerencia General

INEN: Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas
MINSA: Ministerio de Salud

0AJ: Oficina de Asesoria Juridica

SIGLAS

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS - INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo — Lima - 34 Telf.: 201-6500

Waeb! www.inen.sld.pe
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OGPP: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.
00; Oficina de organizacidn

PCM: Presidencia del Consejo de Ministros.

ROF; Reglamento de Organizacidn y Funciones

SGP: Secretaria de la Gestion Pablica de la PCM.

Anual o segiin necesidad institucional

FRECUENCIA

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO
DESCRIPCION FUENTE

Dispositive Legal que establezea. incorpore y/o « MiNsa
o modifique las competencias funcionales del INEN. * FEM
* Congreso de la Repiblica del Peri

02 Necesidad institucional evidenciada, Alla Direccidn o unidades de organizacion del INEN

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

SECUENCIA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD DOCUMENTOS
OUE SE
INICIO GENERAN
ANALISIS DE PROPUESTAS
Solicitar a la OGPP la modificacién del ROF
01 | INEN segln necesidad institucional Proveido
identificada.

UNIDAD DE | RESPONSABLE
ORGANIZACION (PLESTO)

Organos de Alta Jefe/a Institucional —
Direccion Gerente General

Salicitar a la QGPP, con copia a la Jefatura
Institucional y a la Gerencia General la
modificacién del ROT INEN, adjuntando el
sustento correspondiente segtin el marco
normativo y/o competencias.

02 Informe Organo Director/a General
Condicidn: Las unidades de organizacion de
tercer, cuarto o quinto nivel organizacional
deberdn canalizar sus requerimientos a
iravés de su drgano de linea, asesoramiento o
de apoyo.

Recibir requerimientos o propucstas de
modificacion del ROF y derivar a la Oficina Proveido OGPP Director/a General
de Organizacion.

Recibir y derivar el requerimiento o propuesta

de modificar el ROF. Proveido 00 Director/a Ejecutivo/a

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES MEOPLASICAS - INEN
Av, Angamos Este 2520, Surquillo = Lima - 34 Telf.: 201-6500
Weh: www.inen.sld.pe
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Revisar y evaluar el requerimiento o propuesta
de modificar el ROF considerando los
siguientes supuestos de modificacion:

a. Por modificacion de la estructura
orgdnica.

05 . Por modificacion Parcial. Proyecto de Especialista en
c. Por creacidn o fusion de una entidad con informe Qo0 Organizacion

personeria juridica
(Existen observaciones?
Si: Ir a la actividad 6
No: Ir a la actividad 9
Proyectar observaciones con Memorando o Proyecto de Especialist

06 | Informe, segin corresponda, para derivar a la Memorando o 00 Spc.c:r_: it
Unidad de organizacién proponente, Informe TEARITERGIRR
Revisar proyecto de Memorando o Informe, Memorando o

07 | se, validar y remitir a la OGPP o o la unidad de : s 00 Director/a Ejecutivo/a

BRI 2 [nforme firmado
organizacion correspondiente.
Recibir informe y remitir a los 6rganos o a la Memorando o ;

U unidad de organizacion de corresponder. Informe firmado oorE Dustmne Qouergl
Elaborar el proyecto de modificacion del ROF

gg | ¥ ¢l Informe Téenico que lo sustenta, de Proyecto de 00 Especialista en
acuerdo a los supuestos y lincamientos de Informe Organizacion
organizacion del Estado.

1, | Tievtear proyeeto de:Informe Tieming, ylidar Informe firmado 00 Director/a Ejecutivo/a
y remitir a la OGPP. J
Recibir Informe Técnico que sustenta la
modificacién del ROF y de considerarlo Memorando " 1

il viable, derivar a la Oficina de Asesoria firmado R Eelvgstan/y Sugeal
Juridica.

12 Revisar y emitir Informe Legal sobre el 3 OAl Director/a Ejecutivo/a
proyecto.

Remitir el expediente con Informe Legal a la N ——
13 | Gerencia General para solicitar la conformidad n & QA] Director/a Ejecutivo/a
firmado
del MINSA
EVALUACION MINSA - PCM
Remitir el expediente al MINSA de

14 | considerarlo viable, para evaluacién de Ia Oficio GG Gerente General

propuesta de modificacion.

Recibir y revisar expediente de modificacion

de ROF del INEN, para otorgar opinién

favorable.

iExisten observaciones? Informe OGPPM = MINSA Director/a
Si: Ir a la actividad 04

No: Ir a la actividad 16 (Derivar a la Secretaria

General del MINSA).

Evaluar seglin sus competencins y de

considerarlo viable, solicitar a la Secretaria de Oficio Secretaria General del Diicaioiia

Gestion Pablica de la PCM, la opinion técnica
previa favorable

MINSA
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Recibir y evaluar el proyecto de modificacion
del ROF del INEN.

17 | zInformacion faltanie o complementaria? Informe SGP-PCM Director/a
Si: Ir a la actividad 18
No: Ir a la actividad 20
Notificar al MINSA por correo electrdnico u Correo
18 | otro medio la solicitud de informacion faltante clectronico o 5GP - PCM Director/a
o complemenlaria documento
Subsanar y remitir la informacién faltante o e
19 | complementaria en un plazo de (05) cinco dias Oficio Seeretaria General del Secretario/a General
Al MINSA
hibiles.
Considerar ¢l expediente con evaluacion
favorable.
20 | ;Es Seccidn Primera del ROF? Informe favorable 5GP - PCM Director/a
Si: Ira la actividad 21
No: Ir a la actividad 27
Comunicar a la Seeretaria de Coordinacion de Expediente o -
21 PCM su conformidad, conforme PCM ErveCi
s L Expediente Secretaria General del ;
22 | Ingresar el expediente a la agenda de la CCV agendado MINSA Secretario/a General
23 Discutir y alcanzar el consenso del proyectode | Proyecto de ROF ccv Secretaria de
modificacion del ROF INEN., consensuado Coordinacion
Emitir opinién téenica  previa  favorable,
tomando en consideracion la version final del ; ;
i aw ¥ ¥ . L =PC Jirector/;
24 proyecto de modificacion del ROF INEN nforme RGE:s B Bireetoria
consensuado en la CCV,
APROBACION
Recibir y remitir el Expediente con opinion
25 | técnica Tavorable para su aprobacion al SGP - PCM Director/a
MINSA
2% Recibir y remitir el Expediente con opinion Expediente con Secretaria General del SR Ceniag
técnica favorable al INEN, Informe y Oficio MINSA i kIR
Aprobar  la  Seccion  Primera de la . 3 : L
: o i cereta Supr Cans 5
27 modificacion del ROF del INEN, Decreto Supremo onsejo de Ministros
Aprclsbar la Seecidn Sngun_da o m?dlﬁcncmn Resolucién o Yaigah ithiatimale
28 | parcial del ROF del TNEN y disponer su 5 Jefatura [nstitucional :
Ll Jefatural Gerente General
publicacidn.
icar el ROF i el Diario E - ;i 2 et
29 i::ﬂ;?; e modificado. en &l Diaitg I ROF modificado 0OAl Director/a Ejecutivo/a
30 Publicar en la pagina web de la institucidn y | Registro del ROF Oficina de Director/a Ejecutivofa

difundirlo

FIN

maodificado

Comunicaciones
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ANEXOS: Anexo N® 01: Flujograma del procedimicnto de Modificacién y Aprobacion del ROF

APROBACION

LUNIDAD DE

NOMBRE Y APELLIDOS ! .
‘ = ORGANIZACION

FIRMA Y SELLO FECHA

Ing. Escarlette Cydalia
Martinez Vegas Oficina de Organizacion
Equipo Téenico

ELABORADO
POR:

27-Julio-2021

D

|

Lie. Adm. Angel Winston
Riquez Quispe Oficina de Organizacién™| A s e BiseR T-Julio-2021
Director Ejecutivo e Bl AN :

REVISADO
POR:

Lic. Adm. Angel Winston
Riquez Quispe Oficina de Organizacion
Director Ejeculivo

APROBADO

POR: 27-Julio-2021

‘ 4 de Organizacion] «
tnstilyte Marional de Erfarmerades Nacniaaist

CONTROL DE CAMBIOS

SECCION DEL

VERSION
AL PROCEDINIENTO

DESCRIPCION DEL CAMBIO
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FROCEDIMIENTO. MONFICKCIOH ¥ APROBACION DEL REGLAMENTO Df ORGANIZADION ¥ FUNCIONES - ROF

ANEXO N° 01: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION Y APROBACION DEL
REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF)

[ rast Moiricaeion

[

u-&‘r\-drﬁ‘r:ua-rﬂ'anl
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V.6.3.2  PROCEDIMIENTO 02: MODIFICACION Y APROBACION DEL TEXTO UNICO DE

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

MODIFICACION Y APROBACION DEL TEXTO  [Ihoiataacll PE02.06-FROC. 02

UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA)

NOMBRE DEL
FROCEDIMIENTO

VERSION V.01

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

Mantener ¢l Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) actualizado, con
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad dgiles y claros para la
| ciudadania, aplicando andlisis de calidad regulatoria (ACR).

| OBJETIVO DEL
| PROCEDIMIENTO

ALCANCE DEL, Oficina de Orpanizacion y todas las unidades de organizacion vinculados con el procedimiento de
PROCEDIMIENTO | modificacion y aprobacion del TUPA.
Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

e Decreto Supremo N® 004-2013-PCM. aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la
Gestion Piblica siendo uno de sus principios el de orientacion al ciudadang

e Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y normas modificatorias.
complementarias y TUO.

¢ Decreto Legislative N® 1203, que crea ¢l Sistema Unico de Trémites (SUT). para la
simplificacion de procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.
Decreto Legislative N° 1310 que aprucba medidas adicionales de simplificacion administrativa.
Decreto Supremo N° 031-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
1203

e Decreto Supremo N® 061-2019-PCM que aprueba el Reglamento para la aplicacion del Andlisis
de Calidad Regulatoria de procedimientos administeativos.

&  Resolucion de Scercturia de Gestion Pablica N® 005-2018-PCM/SGP, que aprueba lineamientos
para la elaboracion y aprobacion de texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)

o Jesnlucion de Seeretiria de Gestion Pablicn N 002=20019-POM SGPL que aprochic cronog i
paarat B adecoaeton al nuevo formuate del Texto Uiico de Procedimicnios Administrtivos
LU

s Resolucion de Seeretarin de Gestian Pablica N0 001=2020-PONESGE que aprocha o
actualizacion del Munual de Usiario del Sistema Unico de Trmites (5L

L

BASE NORMATIVA

s Administrader SUT. = Funcionario o servidor responsable de la creacion y administracion de
usuarios del SUT en la entidad. Es designado por la entidad mediante resolucion de Gerencia
General o quien haga sus veces en la entidad.

= Anilisis de Calidad regulatoria (ACR): Medida adicional de simplificacion administrativa,

que permite identificar, redueir y/o eliminar aquellos procedimientos que resullen innecesarios,
DEFINICIONES injustificados, desproporcionados, redundantes o no se encuentren adecuados a la Ley del
Procedimiento Administrativo General o a las normas con rango de ley que les sirven de
sustento.

s Expediente regular. — Es aquel que permite elaborar o modificar el TUPA vigente de la
entidad. Los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad son
desarrollados con sus correspondientes datos generales sustento téenico - legal, tabla ASME-

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN
Av. Angamos Este 2520, Surquillo — Lima — 34 Telf,: 201-6500
Web: www.inen.sld.pe




Cédige: PEO2 - GPPI

E'___% MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS (MAPRQ) :
Version: 01
INEN

PROCESO ESTRATEGICO:

GESTION DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Pégina 154 de 178

VM e informacién complementaria para la ciudadania, ademds cuenta con un médulo de costos
para determinar los derechos de tramitacion,

Inducter. - Es el factor que permite asignar los clementos de costos (recursos no identificables)
a los objetos de costo (procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

Procedimiento Administrativo. ~ Conjunto de actos y diligencias tramitadas en las entidades
de la administracion publica conducentes a la emisién de un acto administrativo que produzea
efectos juridicos individuales o individualizables sobre intereses, obligaciones o derechos de
los administrados.

Procedimiento Administrative Estandarizado. — Procedimiento a iniciativa de parte cuya
aplicacion resulta comin a distintas entidades. Es aprobado mediante Decreto Supremo de la
Presidencia del Consejo de Ministros, en el que se consigna la denominacion del procedimienta,
requisitos, plazo de atencién y calificacion.

Maestros. — Informacién base de la entidad, necesaria pura cl uso del aplicativo en la
elaboracién y gestién de los expedientes (unidades orgdnicas, scdes, personal, material
fungible, servicios identificables, material no fungible, servicios de terceros, depreciacion de
activos y amortizacion de intangibles, costos fijos e inductores),

Registrador SUT. — Responsable de la coordinacion o registro dc la informacién legal, de
procesos 0 costos de los procedimientos administrativos o servicios prestados en exclusividad.
Los usuarios registradores SUT son creados por el Administrador SUT, permitiéndose maximo
tres por entidad.

Servicio Prestado en Exelusividad, — Prestaciones que las entidades de la administracion
publica se encuentran facultadas a brindar en forma exclusiva, no pudendo ser realizadas por
otra entidad o terceros. Los servicios prestados en exclusividad se incluyen en el TUPA.

Sistema Unico de Trimites (SUT). — Herramienta Informética para elaborar, simplificar y
estandarizar ¢l TUPA. asi como el repositorio oficial de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, con su correspondiente sustento, formulados por las
entidades de la administracion piiblica.

Supervisor SUT, — Funcionario que supervisa el proceso de implementacion del SUT v la
elaboracion y/o modificacion del TUPA, desde la revisién de la pertinencia de mantener cada
procedimiento administrativo y servicio de prestados en exclusividad, hasta la verificacion de
la informacidn y su actualizacion. Esta responsabilidad recae en el secretario general, gerente
o quien haga sus veees.

Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA). - Documento de gestion
institucional que reine y sistematiza de manera comprensible y clara la informacion de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad. Incluye, ademds,
aquellos procedimientos estandarizados, que deben tramitar los ciudadanos y las empresas en
las entidades de la administracion pablica.

Tabla ASME-VM. — Herramienta que permite registrar, de mancra ordenada y secuencial las
actividades de un procedimiento administrativo o servicio prestado en exclusividad. Asi, en
cada una de estas actividades, se indica el drgano o la unidad orgdnica que las ejecuts, los
minutos, los recursos, ¢l tipo de actividad y el tipo de valor que aporta. La tabla ASME_VM
toma como referencia el método de la Sociedad Americana de Ingenieros Mecsnicos (ASME
por sus siglas en inglés).
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ACR: Andlisis de Calidad Regulatoria.

INEN: Instituto Nacional de Enfermedades Neoplisicas
QGPP: Oficina General de Planeamicnto y Presupuesto,
00: Oficina de Organizacion

PCM: Presidencia del Conscjo de Ministros.

SGP: Secretaria de Gestion Phblica.

SUT: Sistema Unico de Tramites

TUPA: Texto Unico de Procedimientos Administrativos

SIGLAS

FRECUENCIA Anual o segiin necesidad institucional

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO
DESCRIPCION FUENTE

01 | *  Dispositive Legal que modifica el marco normative | MINSA - PCM

gr | = Propuestas de modificacion de TUPA Unidades de Orpanizacion

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Ui el Aplicative situal s Sl de Usiario SUT eomo gui pasesu implementacion,
INICIO
MODIFICACION

Elaborar propuesta de modificacion del
TUPA INEN. seglin sus competencias.

01 Condicion; Propuestas de modificacion, Informe Unidades de Director/a Ejecutivo/a
segtin sus compelencias, canalizadas a la Organizacion
OGPP a través de los dreanos de linea,
asesoramiento o apoyo.

Recibir propuesta de medificacién y derivar a
la Oficina de Organizacion,

Astmismo, de considerarlo necesario advierte
02 | la necesidad de modificar el TUPA INEN. Proveido OGPP Director/a General

Condicion: Dispositive legal que modifica el
marce normativo del INEN y asigna nuevas
compelencias.

Recibir solicitudes de modificacion del

TUPA INEN y brindar pautas para el andlisis. Proveido o0 Director/a Ejecutivo/a
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04

Revisar y evaluar las solicitudes de
modificacion del TUPA.

iProcede convocar al Equipo de Trabajo
sUT?

Si: Convocar al Equipo de Trabajo SUT para
el andlisis correspondiente (Continuar en la
actividad 06).

No: Proyectar respuesta indicando
observaciones o no procedencia de lo
solicitado.

Proyecto de
Informe,
Memorando o
Merando Circular
0 COrreos
electronicos

00

Especialista en Procesos

05

| Revisar y validar Informe, Memorando o

Merando Circular. FIN

Documento
firmado

Qo0

Director/a Ejecutivo/a

06

Revisar el proyecto considerando los

supuestos de modificacion:

= Incorporacién de procedimientos
administrativos y servicios prestados en
exclusividad.

*  Modificacion de procedimicntos
administrativos ¥ servicios prestados en
exclusividad, en términos de requisitos,
plazos, montos de derecho de
tramitacidn, o haya cambios en la
calificacidn en caso que corresponda,

e  Eliminacién o simplificacién de
procedimientos administrativos y
servicios prestados en exelusividad, en
términos de requisitos, plazos, montos de
derccho de tramitacién, actividades, entre
otras,

i Es procedimicnto estandarizado?

5i: Ir a la actividad 07
No: Ir a la actividad 08

Propuesta
revisada

Equipo de Trabajo del
SUT

[ntegrantes
designados

Ubicar ¢l procedimiento  estandarizado
disponible en ¢l SUT e incarporarlo en el
Expediente  regular,  consignando la
informacién que no puede ser estandarizada
por ser propia de la entidad.

Ir a la actividad 12

Procedimiento
cstandarizado
incorporado

Equipo de Trabajo del
sUT

Registrador de procesos
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Realizar el Anilisis de Calidad Regulatoria,
evaluando los principios de: costo-beneficio,
necesidad, efectividad y proporcionalidad.

08 | ;Es ratificado o validado en el ACR? Registro de ACR | Equipo de Trabajo del Integrantes
ACR
Si: Ir a la actividad 09
No: FIN
Disponer su migracion al expediente regular . e Fiecuti
09 | del SUT. debiendo consignar la informacién 00 Dlrcﬂ?':‘_‘ Biecutivoia
; : (Administrador SUT)
que no fue recogida por el ACR.
g | BREE=REe RS W UsUarios Administrador SUT
prestados en exclusividad para modificar, 0
beaiie A habilitados
eliminar o simplificar,
Coordinar el ingreso de Muestros, inlormacién
Il | complementaria  predeterminada  y  del | Coordinaciones Administrador SUT
expediente regular
Registrar en el SUT los datos generales de los
procedimientos administrativos y  servicios Registro de e .
12 prestados en exclusividad. del sustento de la | informacion legal Registradar Legal
legalidad de sus requisitos, entre otros.
13 Registrar en el SUT las Tablas ASME-VM Registro de Wesishialords iiana
* | simplificadas. ASME-VM & P
Registrar en el modulo de costeo del SUT, la Equipo d"’f T‘rlabajo del
14 | informacion de costos, inductores y Registro de costos SUT Registrador de costos
procesamiento de los derechos de tramitacion,
Generar el expediente regular y enviara la Bxicdisite
15 | fase de evaluacion o ratificacion de derechos B Administrador SUT
g f Regular generado
de tramitacién, segin corresponda.
Validar el expediente regular de la
modificacion del TUPA.
A Expediente .
16 | ;Esti conforme? g “'l:”‘u' PCM SGP
regular revisado
Si: Ir a la actividad 17
No: Ir a la actividad 06
s SR : Expediente
1 | S o blen cpelite | g on
ok opinién favorable
18 Finalizarel sxpedients iegluren el SUTY Eapegehie Equipo de Trabajo Administrador SUT

gestionar su aprobacion

regular finalizado

APROBACION

Proyectar ¢l Informe Téenico

Proyecto de

Informe Técnico 00

Especialista de Procesos

Revisar y validar el Informe Técnico,
adjuntando proyecto de modificacion TUPA,
validado por la PCM.

Informe Técnico

firmado 00

Direclor/a Ejecutivo/a
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-

PROCESOS »
RELACIONADOS: .

ANEXO:

ELABORADO
POR:

REVISADO
POR:

APROBADO

POR;

Remitir el proyecto de modificacion TUPA H

21 para su opinién legal, Memorando OGPP Director/a General
Elaborar y remitir el Informe Legal, Informe Legal/

22 | adjuntando cl proyecto de Decreto Supremo o Proyecto de 0OAl Director/a Ejecutivo/a
Resolucion Ministerial. Decreto Supremo
Validar y remitir el proyccto de modificacion Expediente de

23 | del TUPA INEN al MINSA para su | modificacion del Gerencia General Gerente General
aprobacion, TUPA INEN
Evaluar expediente de modificacion del TUPA

24 | TNEN, y emitir su opinion favorable de Informe OGPPM — MINSA Director/a
considerarlo viable,
Evaluar expediente de modificacion del TUPA Secretaria G 1 del

25 | INEN, y emitir su opinién favorable segin sus Informe VEIEITHS, Y iieoal dc Directot/a

| MINSA

competencias.
Aprobar la modificacion del TUPA INEN D""ﬁj;’g{gf"

26 | mediante Decreto Supremo o Resolucion | % 550 1 I MINSA Ministro
Ministerial seglin corresponda. A

aprobada

Registrar la norma que modifica el TUPA y TUPA Equipo de Trabajo del 47

27 publicar en ¢l repositorio oficial del SUT, modificado sSUT Adminisdor SUT
Publicar en la pigina web de la institucion y TUPA Oficina de . .

28 difundirlo modificado Comunicaciones Director(a)Ejecutivols)

Modificacion y aprobacién del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF)
Modificacion y aprobacién del Manual de Procesos y Procedimientos (MAPRO)

Anexo N° 01: Flujograma del procedimiento de modificacion y aprobacién del TUPA.,

NOMBRE Y APELLIDOS

Ing. Escarleite Cydalia
Martinez Vegas
Equipo téenico

APROBACION

UNIDAD DE

ORGANIZACION

Oficina de Organizacion

FIRMA Y SELLO

FECHA

27-Julio-2021

Lic. Adm. Angel Winston
Riquez Quispe
Director Ejecutivo

Oficina de Organizacion il

CANGEL
Direc

1’»
Z

W
tor.Ejecutiva~

méi}iZ%Jullu-IﬂZl

Lie. Adm. Angel Winston
Riquez Quispe
Director Ejecutivo

Oficina de Organizacion

. 27-Julin-2021
PE

iz
de la Oficin

a de Organizacion
i Erfarptadados Heente
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CONTROL DE CAMBIOS

Nersion Seccion del procedimiento Descripeion del cambio
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ANEXO N° 01: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION Y APROBACION DEL TEXTO
UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

| Fast manimicacion

e T

TIWOS (TUPA}

FASE APROUACION

FACCEDILIENTO: MODIFICACION ¥ APACSACOM DEL TEKTD (RMICO: DE PROC

E (B ;M—PO =) ) (=
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V.6.3.3 PROCEDIMIENTO 03: MODIFICACION Y APROBACION DEL MANUAL DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS (MAPRO)

FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

@i)ilele PE02.06 - PROC. 03

MODIFICACION Y APROBACION DEL MANUAL
DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS (MAPRO)

VERSION 01

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO DEL Implementar la gestion por procesos en el INEN, contando con MAPROs que orienten en la
PROCEDIMIENTO ejecucidn de las actividades, para brindar servicios de salud con valor piblico.

Tados los drganos y unidades orgdnicas involucrados en el procedimiento de formulacién,
PROCEDIMIENTO modificacién y aprobacién del MAPRO.

» Ley N° 27638, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado que declara al Estado
peruana en proceso de modernizacion.

= Ley N® 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo, que crea al Sistema de Modernizacién de la
Gestidon Piblica como un sistema administrativo,
= Decreto Supremo N° 004-2013-FCM, aprueba la Politica Nacional de Modernizacian de la
Gestién Piblica y su respectivo Metodologia para implementacién de la Gestién por Procesos
en las Entidades de la Administracion Piblica.
¢ Decreto Supremo N® 123-2018-PCM que aprueba el Reglamento del Sistema Administrative de
Modernizacion de la Gestion Pablica,
* Resolucion de Presidencia Ejecutiva N® 087-2017-SERVIR-PE Formaliza la aprobacion de la
Directiva N® 002-2017-SERVIR/GDSRH “Normas para la Elaboracion del Mapeo de procesos
BASE NORMATIVA y el Plan de Mejoras de las Entidades Piiblicas en Proceso de Trénsito,
¢ Resolucion Jefatural N® 059-77-INAP/DNR, que aprueba la Directiva N° 002-77-INAF/DNR
“Normas para la Formulacion de Manuales de Procedimientos™.
*  Resolucitn de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la Norma
Téenica N® 001-2018-SGF, Norma Téenica para la implementacién de la gestién por procesos
en las entidades de la administracién piblica.
= Resolucion de Secretaria de Gestidn Piblica N® 006-2019-PCM/SGP, que aprucba la Norma
Téenica N® 001-2019-8GP, Norma Técnica para la implementacion de la gestion de calidad de
Servicios en el sector piblico,
* Resolucion Secretarial N° 63-2020-MINSA, se aprobé la Directiva Administrativa N° 288-
MINSA/2020/0GPPM “Lincamicntos para la Implementacion de la Gestion por Procesos en
Salud™,

*  Actividad, — Conjunto articulado de tareas permanentes, continuas, intcrrelacionadas y
secuenciales que utilizan los insumos necesarios (recursos humanos, tccnoldgicos y
financieros) para la generacién de productos.

*  Tlujograma. — Es la representacion grafica de un proceso o procedimiento.

Gestién por procesos. — Es una orientacién de la administracién pablica, que proponer que
todos los recursos y esfuerzos del Estado estén dirigidos al logro de resultados, para el bien de
la poblacién.
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SIGLAS

FRECUENCIA

+ Indicador.— Dato o conjunto de datos que ayudan a medir y valorar objetivamente la evolucion
de un proceso o de una actividad,

+  Insumo. - Elemento de entrada (necesidades y expectativas d los usuarios), los cuales ingresan
a un proceso para ser transformados en productos o servicios: los insumos pueden ser internos
0 externos.

e Inventario de Procesos. — Listado o relacion de procesos de la institucidn.

= Manual de Procesos y Procedimientos (MAPRO). — Es un documento descriptivo que tiene
un cardeler instructivo e informativo. Contiene en forma detallada las acciones que se siguen
en la gjecucion de cada uno de los procesos gencrados para ¢l cumplimiento de la misién de la
institucion o entidad, asi como para la satisfaccion del ciudadano.

s Procedimicnto. - Esladeseripeién documentada de las actividades que conforman un proceso,
tomando en cuenta los elementos que lo componen y su seeuencialidad,

= Proceso. — FEs un conjunto de actividades secuenciales que interactian entre si, que afaden
valor, con un punto de inicio o entrada y un punto de término o salida claramente definidos y
que generan productos (bienes y servicios) "para satisfacer las necesidades y expectativas de un
usuario o cliente,

s Producto. — Es ¢l conjunto articulado (entregable) de salida de un proceso, que puede
convertirse en insumo para oteo o finalmente en el entregable que una organizacidn le provee a
otra intermediaria; ¢l producto tiene el objeto de generar cambio en otro proceso, La poblacion
que recibe la provision del producto final es la poblacion beneficiaria,

s Proveedor. — Ciudadanos, instituciones. entidades, drganos, unidades organicas, con
necesidades que proporcionan entradas al proceso, Pueden ser proveedores externos o
provecdores internos (otro proceso).

= Valor Pablico. — Es ¢l valor ereado por el Estado a través de servicios, leyes, regulaciones y
otras acciones. Se crea valor sobre todo a través de transacciones individuales con los
ciudadanos, garantizando sus derechos, satistaciendo sus demandas y prestandoles servicios de
calidad.

¢ GG: Gerencia General

s INEN: Instituto Nacional de Enfermedades Neoplisicas

s OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

s« OGPP: Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.

s (Q0: Oficina de Organizacion

= PCM: Presidencia del Consejo de Ministros.

= RD: Resolucion Directoral

= SGP: Secretaria de la Gestion Pablica.

Anual

REOQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripcion Fuente
i) | ® Cambio de la normativa cn ln materia s PCM-SGP
e Propuesta de modificacion de MAPRO «  Unidades de Organizacion
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CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Ry isar periadicamente los procesos v procedimicntos u in de ser mejoriados o determinar L incarparicion de uno novvo.

SECUENCIA DE ACTIVIDADES

DOCUNMENTOS

ACTIVIDAD UNIDAD DE RESPONSABLE
s 4 : '| r“‘ &l "N Ll B '-""'('
INICIO GENERAN ORGANIZACIO (PUESTO)
MODIFICACION
Revisar periodicamente las fichas técnicas de Fichas Tdcai
01 procesos  y  las  fichas técnicas de el b Organo y/o Unidad .
5 Z revisadas v Director(a)
procedimientos, como duefio del proceso. Orgénica
[dentificar la necesidad de mejorar y/o
incorporar un proceso, para ello deberd
02 | actualizar o crear nuevas Fichas Téenicas y Informe/Fichas Organo y/o Unidad Especialista/Director(a)
sustentar con [nforme, en coordinacién con la Técnicas Orgdnica
Oficina de Organizacidn.
Validar y remitir la propuesta de modificacion Organo y/o Unidad :
0 8 General
3 de MAPRO a la OGPP. Memorando Organica i G
04 Recibir propuesta de modificacion de MAPRO
y derivar para su revision, Proveido oGrp Director(a) General
Evaluar la necesidad de modificar el MAPRO,
por dispositivo legal que modifica el marco
05 | normative o por solicitar y/o recibir de las ; Director(a) Ejccutivo(a)
unidades de organizacién propuestas de Frgveida 90
modificaeion,
Revisar la  propuesta y analizar la
identificacion de un nueve proceso o una
mejora de proceso, segin sea el caso.
06 S TRbE Ghisvaciohs Proveido 00 Especialista de Procesos
Si: Ir a la actividad 7
No: Ir a la actividad 10
Sefialar Ia:‘s otr:scrvacmnes con Mem_orando 0 Mssomnde & Especialista de Procesos /
07 | Informe, segin corresponda y derivar a la Iafotins 00 Dircctor(a)Ejecitivo(a)
unidad de organizacién proponente. .
Realizar correcciones segiin lo observado y Memorando o Organe o unidad T TR
08 derivar a OGPP. Informe organica Egpecialista/Dirsstor(a)
go | Recibiry derivar propuesta de MAPB‘,D Memorando o OGPP Director(a) General
subsanada a la Oficina de Organizaci6n, [nforme
APROBACION
Elaborar el Informe Téenico que sustenta el P e
proyecto de modificacion del MAPRO y | TInforme Técnico/ 00 Directar(a) Bjeoutivo(s)
i Especialista de Procesos
remitir a OGPP,
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Remitir el provecto de modificacion de : : "
1| MAPRO para opinién legal. Mtseipancio OGPP Director(a)General
Revisar ¢l proyecto de modificacion de
MAPRO.
Proyeeto de
12 | ;Tiene observaciones? maodificacidn Director(a) Ejecutivo(a)
abservado 0OA]
Si: Ir a la actividad 13
No: Ir a la actividad 13
13 Romatir S L proyeclo @ l_a OGPP para el Memorando QAl Director(a) Ejecutivo(a)
levanlamiento de observaciones.
Coordinar y remitir el proyecto a la unidad de ‘
14 | organizacion proponente. Memorando oGre Director(a)General
Ir a la actividad 2
Elaborar y remitir el [Informe Legal, | o0
15 adjuntar}(:h) el proyecto de Resolucion para su P:n;:;f) d:inD OAJ Director(a) Ejecutivo(a)
aprobacion.
16 A'pmbar la m?diﬁ'r.'.auit‘m de MAPRO y Reﬁsulucién GG s Gt
disponer su publicacidn, Directoral
Publicar en la pagina web de la institucion y MAPRO . . NT—
o difundirla modificado oc Dircetor(a)Ejecutivo(a)

-

PROCESO
RELACIONADO:

Madificacion y Aprobacion del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF)

= Anexo N° 01: Diagrama de Flujo del Procedimicnto de Maodificacidon y Aprobacién del

ANEXOS: MAPRO.

APROBACION

UNIDAD DE

ORGANIZACION yeCh e

NOMBRE Y APELLIDOS FIRMA Y SELLO

Ing. Escarlette Cydalia
Martinez, Vegas
Equipo téenico

ELABORADO

27-Julio-2021
POR:

Oficina de Organizacion

Lic. Adm. Angel Winston
Riquez Quispe Oficina de Organizacion
Director Ejecutivo o

REVISADO 2= | 27 Julio-2021

o ANEL TIRTON RIGUEZ QUYSPE

iraefor Fiecutivo

Lie. Adm. Angel Winston
Riquez Quispe
Director Ejecutivo

QOficina de Organizacion ;EZT—Julio—IDIl

L S e 0
de ta Ofigina de Qranizacion

1530y

.
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CONTROL DE CAMBIOS
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ANEXO N° 01: DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACION Y

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS (MAPRO)

PROCEDIMIENTC: MODIFICACION ¥ APROBACION DEL MANUAL DE PROCESOS ¥ PROCEDIMIENTOS {MAPRO)
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V.6.3.4 PROCEDIMIENTO 04: ELABORACION, ACTUALIZACION Y APROBACION DE
DIRECTIVAS

FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

elolni(e(o PE02.06 - PROC. 04

AL IR ELABORACION, ACTUALIZACION Y
PROCEDIMIENTO APROBACION DE DIRECTIVAS

VERSION 01

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

OBIETIVQO DEL Elaborar y actualizar directivas, de acuerdo a la notmativa vigente, para establecer los lineamientos
PROCEDIMIENTO de cumplimiento obligatorio, que contribuyan a la mejora de la gestidn institucional.

ALCANCE DEL Oficina de organizacion y todas las unidades de organizacién vinculados en cl procedimiento de
PROCEDIMIENTO Elaboracion, moditicacién y aprobacion de directivas.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General y sus modificatorias
Ley N® 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado que declara al Estado
peruane en proceso de modernizacion.

® Ley N°28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado

* Ley N® 29158, Ley Orginica del Poder Ejecutivo, que crea al Sistema de Modernizacion de la
Gestion Pablica como un sistema administrativo,

s Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

BASE NORMATIVA *  Decreto Supremo N® 004-2013-PCM, aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la
Gestion Piblica y su respectivo Metodologia para implementacién de la Gestién por Procesos
en las Entidades de la Administracion Piblica.

= Decreto Supremo N° 123-2018-PCM que aprueba el Reglamento del Sistema Administrativo de
Modernizacién de la Gestién Piblica.

= Resolucién de Secretaria de Gestion Pablica N® 006-2019-PCM/SGP, que aprueba la Norma
Técnica N® 001-2019-5GP, Norma Técnica para la implementacién de la gestién de calidad de
Servicios en el sector piblico.

= Resolucion Ministerial N7 826-2021-MINSA, que aprueba las normas para la claboracion de
documentos normativos en el Ministerio de Salud.

*  Actividad. — Conjunto articulado de tareas permanentes, continuas, interrelacionadas vy
secuenciales que utilizan los insumos necesarios (recursos humanos, tecnolégicos y
financieros) para la generacidn de productos.

= Actualizacién. - Modificacion, adicion o derogacidn de partes especificas del contenido de un
DN, dando origen a una nueva version de la misma.

®*  Anexo. - Exponen informacion complementaria y estructurada relacionada con las
disposiciones contenidas en ¢l DN, Pueden contener formularios, listados, diagramas de tlujo,
modelos y otra informacion que sea til para la aplicacion del DN,

* Documento Normativo. - Documento oficial de cumplimiento obligatorio que contiene
disposiciones e informacién, que tienc por objeto establecer politicas, rcglas. pautas,
procedimientos y lineas de accion a nivel de la entidad, las cuales contribuirin a la mejora de
la gestion institucional.

=  Unidad de Organizacién. — Es toda aquella dependencia encargada de elaborar o modificar
los DN de su competencia (Organos y Unidades orgdnicas del INEN)

DEFINICIONES
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Version. - S¢ refiere al namero de veces en las que se ha actualizado ¢l DN,

INEN: Instituto Nacional de Enfermedades Neoplisicas
OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

QGPP: Oficina General de Plancamicnto v Presupuesto.
00: Oficina de Organizacion

PCM:; Presidencia del Consejo de Ministros.

SGP: Seerctaria de la Gestidn Piblica.

DA: Directiva Administrativa

RA: Resolucion Administrativa

RD: Resolucion Directoral

RJ: Resolucién Jefatural

SIGLAS

FRECUENCIA Anual

REQLASITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO
DESCRIPCION FUENTE

01 | = Dispositivo Legal que modifica ¢l marco normative | ¢ PCM-8GP. MINSA, MEF

i | =  Propuesta de modificacion de Directiva s Unidades de Organizacion

CONSIDERACIONES EN LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Toda propuesta de Directiva, se elabora o modifica en concordancia con las disposiciones legales vigentes: responde a aspectos
relevantes de la institucion y estin basados en argumentos téenico normativos que justifican su elaboracion

SECUENCIA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD Lo UNIDAD DE RESPONSABLE

INICIO ORGANIZACION (PLIESTQO)

ELABORACION / ACTUALIZACION

Evalu.nr la necesadad de elaborar ¢ acfuah?.ar C)rgﬂno T B
01 (parcial o totalmente) wuna Dircctiva ; Director/a

g R orginica proponcnte
Administrativa o Sanitaria.
Director/a
B g i i 0

02 Elabofar aPnteproyecto de nueva Directiva o su Anta:.Dp.my:?ct:n de ort;)ﬂrﬁ?::':) ur :n;ﬂ:gw Patianal asictenotal o

actualizacion. irectiv prop: T o

responsable
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Socializar / remitir anteproyecto de Directivaa Dicedtod
todos los involucrados, para validacién o para Documento / : m,z e
los aportes y opiniones respectivas. ] i i .
03 P YopiraneRIesp ; C‘orrc:f:r b i Personal asistencial o
Electronico / orgdnica proponente diniiilatiatve
Puede convocar a reuniones de trabajo para Reuniones a " 2 rb; ;
agilizar los acuerdos, y exposicién de motivos. responsable
04 Emitic  validacion u  observaciones al D : Organo o unidad Direotanla
anteproyecto de Directiva Yemnane orgdnica involuerado Ha
Consolidar aportes y subsanar observaciones p de i ouitldaa Personal asistencial o
05 | para formular el proyecto de Directiva / Foyecto.de o " administrativo
Lo Directiva orginica proponente
preparar informe, responsable
Validar y remitir la propuesta de Directiva a Informe / Cricad K ’
a6 i I : Proyecto de organizacion Director/a / Jefe/a
su unidad de organizacidn superior. T
Directiva proponente
. o S Informe /
Validar y remitir la propuesta de Directiva : ;
o la OG PP'y propuest ! Proyecto de Organo Director/a General
: : Directiva
Recibir propuesta de Directiva y derivara la , -
08 OO siare 85 revislon: Proveido QGPP Director(a) General
Recepeionar expediente del proyecto de
09 | Directiva, asignar especialista para su Proveido 00 Director/a Ejecutivo/a
evaluacion y dar indicaciones.
Revisar la propuesta de elaboracion o
actualizacidn de Directiva, en el marco de la
normativa vigente,
10 Propuesta de 00 Especialista de
i Tiene observaciones? Directiva revisado organizacion
Si: Ir a la actividad 11
No: Ir a la actividad 14
Sefialar las observaciones y proyectar Bivaitiliets i
Memorando o Informe, segin corresponda Memorando o Q0 PRECLITA L8
11 P : i Organizacion /
para derivar a la unidad de organizacién [nforme ; R
proponenie, Director/a Ejecutivo/a
12 Subsanar observaciones y remitir a la Oficina Drasiivisiity Organo o unidad Difecisita
de Organizacidn. orgédnica proponente
APROBACION
Elaborar el proyecto del Informe Técnico B sacialisg de
13 [ favorable que sustenta cl proyecto de Directiva | Informe Téenico 00 PFOT 120 O
R < Organizacidn
¥ remitir a OGPP.
Revisar expediente y proyecto de Directiva.
¢ ; Tiene observaciones? Proveido —
)g 3, | GAREORRRY o e :Icc:l glf:dnf:;mo 00 Director(a) Ejecutivo(a)
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PROCESOS
RELACIONADOS; .

ANEXOS:

FIN

Madificacién y aprobacién del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF)
Madificacién y aprobacién del Manual de Procesos y Procedimientos (MAPRQO)

_ | validar vy remitir expediente con opinian . R
S T 00 :
W | varable sl proyecto de Directiva a la QGPP. Memorando Director(a) Ejecutivo(s)
16 Valdary ropific o prnyectu de Bircetivaa | Memorando oGre Director(a) General
OAJ para opinién legal.
Revisar el proyecto de Directiva, en materia de
su competencia.
Provecto de
17 | Tiene observaciones? modificacion 0Al Director(a) Ejecutivo(a)
observado
Si:Ira la actividad 18
No: Ir a la actividad 19
Remitir ¢l proyecto a la OGPP para el
18 | levantamiento de observaciones (continua en Memorando 0OAl Director(a) Ejecutivo(a)
Actividad 08).
Remitir el lnf‘urmc':' Legal, ur.l_|ur_unndu el tiforia Legaly
proyecto de Resolucion Jefatural, Directoral o ; s
19 B : > Proyecto de 0OAl Dircctor(a) Ejecutivo(a)
Administrativa. seglin corresponda. para su 3
e Resolucion
aprobacion.
Recepeiona expediente de Directiva
20 |é liene observaciones? Dll".tL'llVﬂ GG Bl Bianal
validada
Si: [ra la actividad 17
No: Ira la actividad 21
; Jefe(a) Institucional -
21 | Aprobar el proyecto de Directiva Regplutson JERATURRG Gk Gerente General -
aprobada OGA :
Director(a) General
59 ZQL:‘E:E?:I:“ la pagina web dc la institucion y Directiva Oficina de Director(a)Ejecutivo(a)

Airobada Comunicaciones

OTROS

s Anexo N° 01: Diagrama de Flujo del Procedimiento de Elaboracion. Modificacion y
Aprobacién de Documentos Normativos,
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APROBACION

UNIDAD DE

ORGANIZACION FIRMA Y SELLO FECHA

NOMBRE Y APELLIDOS

Ing. Escarlette Cydalia
Martinez Vegas Oficina de Organizacion > :)ZT-Julio—IUII

Equipo técnico y

ELABORADO
POR:

S Lic. Adm. Angel Winston o
REVISADO Riquez Quispe Oficina de Organizacion = LT 7500 27-Julie-2021
E

AT
POR: Director Ejecutivo

Lic. Adm. Angel Winston
L RNITBN U A Riquez Quispe Oficina de Organizacion
Director Ejecutivo K= e O |
Dlmc}n Ejecutivo

de la Ofi¢ina de Organizacion «
= = o ab gl Mewaliaion

27-Julio-2021

CONTROL DE CAMBILOS

s SECCION DEL o S B L .
VERSION PROCEDIMIENTO DESCRIPCION DEL CAMBIO
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ANEXO N° 01: FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE ELABORACION, ACTUALIZACION Y

APROBACION DE DIRECTIVAS

[ —

bty de Degunrana
o0

o

Derecres ] Epeoative jo
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i

o
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V.6.3.5 PROCEDIMIENTO 05: CONFORMACION Y RECONFORMACION DE COMITES,
COMISIONES, GRUPOS O EQUIPOS DE TRABAJO.

FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

@iliteloM PE02.06 - PROC. 05

NOMEBRE DEL CONFORMACION Y RECONFORMACION DE
PROCEDIMIENTO COMITES, COMISIONES, GRUPOS O EQUIPOS
DE TRABAJO

VERSION V.01

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO

Evaluar la conformacién o reconformacién de los Comités, Comisiones, Grupos o Equipos de
Trabajo en ¢l INEN, a fin de contribuir o ln clicaz y cliciente gestion. para ol cumplimiento de los
ohjetivos institucionles.

OBJETIVO DEL
PROCEDINIENTO

ALCANCE DEL Todos los érganes y unidades organicas involucrados en cl procedimiento de conformacion y
PROCEDIMIENTO reconformacion de comités, comisiones, grupos o equipos de trabajo.

= Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias

= Ley N” 27638, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado que declara al Estado
peruano en proceso de modernizacion.

= Ley N® 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado

* Ley N 29158, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo, que crea al Sistema de Modernizacion de la
Gestidn Publica como un sistema administrativo.

*  Decreto Supremo N® 043-2003-PCM, que aprucba el Texto Unico Ordenado de la Ley N®
27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

*  Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la

BASE NORMATIVA Gestion Piblica y su respectivo Metodologia para implementacion de la Gestion por Procesos
en las Entidades de la Administracion Pblica,

= Decreto Supremo N® 123-2018-PCM que aprucha el Reglamento del Sistema Administrativo de
Modernizacién de la Gestion Piblica.

®  Resolucién de Secretaria de Gestion Pablica N° 006-2019-PCM/SGP, que aprucha la Norma
Téenica N° 001-2019-SGP, Norma Técnica para la implementacion de la gestion de calidad de
Servicios en el seelor piblico.

= Decreto Supremo NUOF-2018-POM. modificado por e Decreto Supremo N 13 1-2018-POMV.
seoapruehan los Lincomicnios de Organizacion del Fsiado v noras complementarias o
modilicatorins.

*  Comité. - |5 un organo colegindo de apoyo a la institucion. conlormado por representantes de
diversus unidades de organizacion. cuyo abjetivo prineipal es contribuir a 1o elicas v eliciente
gestion, par el cumplimiento de Tos ohjetivos institucionales.

DEFINICIONES
¢ Unidad de Organizacién. — Es toda aquella dependencia encargada de elaborar o modificar
los DN de su competencia (Organos y Unidades organicas del INEN)
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INEN: [nstituto Nacional de Enfermedades Neopldsicas
0OAI: Oficina de Asesoria Juridica

QGPP: Oficina General de Plancamicnto y Presupuesto.
00: Oficina de Organizacién

PCM: Presidencia del Consejo de Ministros.

SGP: Secretaria de la Gestion Pihblica,

RJ: Resolucion Jefatural

SIGLAS

FRECUENCIA A demanda

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION FUENTE

0l s Dispositivo Legal que modifica el marco normativo | «  PCM-5GP, MINSA, MEF

(> | = Propuesta del drea usuaria »  Unidades de Organizacion

CONSIDERACIONES EN LA EIECUCION DEL PROCEDIMIENTO
ey isar definiviones v aplicacion del Deereto Supremo %7 034201 8-PONL que aprachan Tos Lincamicntos de Organizacion del
| staddos v ermas complementais oo modificatorias g regulan los principios. eriterios s reelisgne delinen el diseno, estriciur,

organizacion s fupciomanicnto de ls entidudes deb | stdo
I el caso que de norma Tegal oxpresa requicns o denominacion contrsin o ne regulidien el Deeieto Supremo N* 05-2018-
1CNLL s aplicas b rormnespeci Ges del Ministerio de Sahulsoode ot sector Caso contcrioseaplivaran los Lincamivnios de

Oraanizacion del | stado.

SECLUENCIA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD DO(;;:?:*L { S UNIDADDE | RESPONSABLE
INICIO GENERAN ORGANIZACION | (PULSTO)

MODIFICACION

Evaluar la necesidad de conformar o
reconformar un Comité, Comisién, Grupo o
01 | Equipo dc Trabajo. que requiera la
representacion de diversos representanies de
las unidades de organizacion del INEN,

Organo y/o Unidad
Orginica proponente Director(a)

Coordinar con los invelucrados que formarin Elc(*:t?(;l:'ﬂco . Organo y/o Unidad Director(a)
parte del Comité para su opinion, Dt;'cum;mo Orgdnica proponente
Remitir la propuesta de conformacion o : .

B : Organo proponente Director(a
reconformacion a la QGPP. Documento gano prop {a)
Recibir propuesta de documento y derivar para Proveido OGPP T

su atencion.
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Recibir propuesta de documento y derivar para

03 su revision (brinda indicaciones). Fiokedo e Dirertor(s) Ejerutivels)
Revisar la propuesta y analizar expediente
¢ Tiene observaciones? Proveido Especialista en
06 Q0 2l
Organizacién
Si: Ir a la actividad 07
No: Ir a la actividad 10
07 | Preparar documento para observar el proyecto Fripeeclo de 00 E:-.ipEC-I{I!]ISH':!.cH
documento Organizacion
08 | Remitir observaciones al usuario proponente Mclr: ?;ﬁﬁio b 00 Director(a) Ejecutivo(a)
Subsanar observaciones ¢ iniciar en la : :
09 | actividad 01, o desistir de su propuesta, de Memobinda,o ()rgar_m y/o Unidad Director(a)
Informe Orgdnica proponente
corresponder.
APROBACION
Revisar y proyectar el Informe Téenico
10 Favorable _Que  sustenta El. proyecto ‘d'e Dt T 00 J:.spem:.mstzlt‘de
conformacién o reconformacién de Comité, Organizacion
seglin sea el caso.
Revisar y validar ¢l Informe técnico y remitir | Informe Técnico - i
11 2 12 OGPE. B e]8] Director(a) Ejecutivo(a)
12 Remitir de consvlc!cr:rnrlo viable, el expediente a e hraiio 0GPP Direckor(aiGensral
la OAJ para opinion legal.
Revisar ¢l proyecto de documento.
. . Proyecto de
a o )
ty | eicneabsarviplores; Documento Qs Director(a) Ejecutivo(a)
Si: Ir a la actividad 14 observado
Mo: Ir a la actividad 15
Remitir el proyecto a la OGPP para el : T
4 . ; s
1 iantaiiinio de ebssiissiones. Memorando 0AJ Director(a) Ejecutivo(a)
Elaborar y remitir el Informe Legal favorable, Informe Legal/
15 | adjuntando el proyecto de Resolucion para su Proyecto de 0AJ Director(a) Ejecutivo(a)
aprobacién. Resolucion
Aprobar el proyecto de Dircctiva (Puede A A
. Pl p Resolucion 2 Jefe(a) Institucional -
16 Obb'.'f\"ﬂr o decidir no aprobarla, segin lo aprobads JEFATURA /GG Geronts Cannial
considere ).
17 Publicar en la pdgina web de la institucion y Resolucion oc DisestoitaiEiscurivita)

difundirlo

FIN

publicada
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| PROCESOS Madificacion y aprobacion del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF)
RELACIONADOS: s Moadificacion y aprobacion del Manual de Procesos y Procedimientos (MAPRO)

«  Anexo N° 01: Diagrama de Flujo del Procedimiento de Elaboracién, Modificacion y

RERO; Aprobacion de Directivas

APROBACION

UNIDAD DE

NOMBRE Y APELLIDOS ORGANIZACION FIRMA ¥ SELLO

Ing. Escarlette Cydalia
Martinez Vegay Oficina de Organizacion
Equipo técnico N

ELABORADO
FOR:

5—.’uliﬂ—2021

27-Julio-2021
N3

Lic. Adm. Angel Winston
Riquez Quispe Oficina de Organizacion—|
Director Ejecutivo

REVISADO
POR:

Lic. Adm. Angel Winston ;
Riquez Quispe Oficina de Organizacion oA ok YIRS ‘ EZ?-Julin-Zﬂll
Director Ejecutivo AT TG

APROBADO
POR:

/0 utivo T
de | Oficina de Drganizacian
ety Hscienal o Enfermiedates ReCoa®

CONTROL DE CAMBIOS

Cea b SECCION DEL
VERSION PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL CAMBIO
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