INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS e X5 -2000 -GG [INEN)

REPUBLICA DEL PRRy,

RESOLUCION DIRECTORAL

Surquille, {3 de Sevecckace  de 2020

VISTOS: El Memorando N° 216-2020-CCF-OGA/INEN, de la Oficina de Contabilidad y Finanzas, el
Memorando N° 916-2020-OGPP/INEN, de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, el
Memorando N° 1632-2020-OGA/INEN, de la Oficina General de Administracion y el Informe N° 628-
2020-0OAJ/INEN, de la Oficina de Asesoria Juridica, v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 001-2007-SA, publicade en el Diario Oficial “El Peruano”, el 11
. de enero del 2007, se aprobd el Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto Nacional de
r:_:Enfermedades Neoplasicas — ROF del INEN, estableciendo la competencia, funciones generales y
 estructura organica del Instituto, asi como las funciones de sus diferentes Organos y Unidades
° Organicas;

Que, el literal e) del articulo 13° del ROF del INEN, establece que la Oficina General de
Planeamiento y presupuesto (OGPP) formula, difunde y actualiza los documentos de gestion, de
laneamiento, presupuesto, inversion publica, organizacion y cooperacion externa en cumplimiento

Que, de acuerdo al articulo 18° del ROF del INEN, la Oficina General de Administracién es el érgano
encargado de lograr que el Instituto Nacionat de Enfermedades Neoplasicas cuente con fos recursos
humanos, materiales y econdmicos, asi como el soporte de sistemas de informacion, software y
hardware, en las condiciones de calidad, cantidad y oportunidad requeridas para el logro de sus
objetivos; y nos sefala en el literal f) administrar, registrar y controlar los recursos econémicos y
financieros y la ejecucion presupuestal del INEN, segln los planes y programas aprobados y la
\ normativa vigente.

| Que, mediante la Resolucion Jefatural N° 276-2019-J/INEN, de fecha 10 de julio del 2019, se aprobd
/ la Directiva Administrativa N° 001-2019-INEN/DICON-DNCC “Lineamientos para la elaboracion de
Documentos Normativos en el Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN”, en cuyo
numeral 6.9 se reguld el procedimiento de revision de las directivas administrativas;

Que, de acuerdo al numeral 6.9.2. de |a Directiva Administrativa N° 001-2019-INEN/DICON-DNCC
“Lineamientos para la elaboracion de Documentos Normativos en el Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN”, la Oficina de Organizacién evaluara la propuesta de Directiva
Administrativa teniendo en cuenta que (i) se encuentre alineada con lo establecido en la Directiva
Administrativa N° 001-2019-INEN/DICON-DNCC; (ii) se encuentre en el marco de las funciones y
competencias del érgano proponente; (iii) se encuentre alineada a los planes y objetivos
institucionales v; (iv) otros, segun corresponda;

Que, en mérito al numeral 6.9.2. de la Directiva Administrativa N° 001-2019-INEN/DICON-DNCC
“Lineamientos para la elaboracion de Documentos Normativos en el Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN", de encontrar conforme la propuesta de Directiva Administrativa



elaborarg el informe técnico favorable, y lo remitira a la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto para que valide y traslade el expediente a la Oficina de Asesoria Juridica.

Que, mediante Memorando N° 216-2020-OCF-OGA/INEN, la Oficina de Contabilidad y Finanzas
remite adjunto el proyecto de documento normative denominado DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°
001-2020/INEN/OGA-OCF *“Lineamientos para la verificacién, registro, control, custodia, renovacion,
liberacién, devolucion y ejecucion de Cartas Fianza presentadas ante el Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas”;

Que, en el marco de sus funciones, la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto remite el
Informe N° 916-2020-OGPP/INEN acompafiado del informe técnico favorable de la Oficina de
Organizacion, plasmado en el Informe N° 148-2020-O0-OGPP/INEN considerando que no existe
mayor observacion en términos organizacionales, cumple con los criterios establecidos en la norma
interna, emitiendo opinién técnica favorable y solicitando que se dé continuidad a los tramites de
aprobacién que corresponda;

Que, mediante Memorando N° 1632-2020-OGAVINEN, la Oficina General de Administracion, remite
.la Directiva Administrativa N* 001-2020/INEN/OGA-OCF “Lineamientos para la verificacién, registro,
.gontrol, custodia, renovacion, liberacion, devolucién y ejecucién de Cartas Fianza presentadas ante
/el Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas”;

' Que, la Directiva Administrativa N° 001-2020/INEN/OGA-OCF “Lineamientos para la verificacién,
egistro, control, custodia, renovacion, liberacién, devolucién y ejecucién de Cartas Fianza
presentadas ante el Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas”; tiene como finalidad regular el
Etratamiento de las Cartas Fianza, facilitando y smphﬂcando los procedimientos administrativos en la
m\‘?‘" verificacion, registro, control, custodia, renovacién, liberacioén, devolucion y ejecucion del instrumento

financiero, aportando confiabilidad en las contrataciones del Instituto Nacional de Enfermedades —
INEN, dentro del marco normative vigente de la Ley de Contrataciones del Estadoc y de la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP;

Contando con los vistos buenos de la Cficina General de Administracién, de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto, de la Oficina de Organizacion, de la Oficina de Contabilidad y
Finanzas, de la Oficina de Logistica y de la Oficina de Asesoria Juridica del Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas - INEN;

Con las facultades conferidas en ef Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto Nacional
de Enfermedades Neoplasicas, aprobado mediante Decretc Supremo N° 001-2007-SA; y de
conformidad con la Resolucion Suprema N° 001-2018-SA;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR; la Directiva Administrativa N° 001-2020-INEN/OGA-OCF
‘Lineamientos para la verificacion, registro, control, custodia, renovacion, liberacion, devolucion y
ejecucion de Cartas Fianza presentadas ante el Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas”,
que forma parte integralmente de la presente Resolucién.

o‘ ARTICULO SEGUNDO. - DEJAR SIN EFECTO toda disposicién que se oponga a la presente.

f ARTICULO TERCERO. - ENCAGAR a la Oficina de Comunicaciones de la Gerencia General del
INEN, la publicacién de la presente resolucién en el portal institucional del Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas —INEN www.inen.sld.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2020/INEN/OGA-OCF

Lineamientos para la verificacion, registro, control, custodia, renovacion, liberacion,
devolucién y ejecucion de Cartas Fianza presentadas ante el Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas

l, FINALIDAD

Regular el tratamiento de las Cartas Fianza, facilitando y simplificando los procedimientos
administrativos en la verificacion, registro, control, custodia, renovacion, liberacion, devolucion vy
gjecucién del instrumento financiero, aportando confiabilidad en las contratacicnes del Instituto
Nacional de Enfermedades Neoplasicas ~ INEN, dentro del marco normativo vigente de la Ley de
Contrataciones del Estado y de la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

fl. OBJETIVO

Establecer las disposiciones que regulen la administracion de las Cartas Fianza presentadas por los
postores o contratistas ante el Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas - INEN, que permita
salvaguardar en forma conveniente los intereses institucionales.

.  AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones y procedimientos de la presente Directiva son de aplicacion obligatoria por los
trabajadores de la Oficina General de Administracién; Oficina de Contabilidad y Finanzas y la Oficina
de Logistica del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas.

IV. BASE LEGAL

* Ley N° 26842, Ley General de Salud.

* Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la
Superiptendencia de Banca y Seguros.

27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

N° 27785, Ley Crganica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
eptblica.

ey N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 28748, Ley gue crea como Organismo Publico Descentralizado al Instituto Nacional de
" ‘Enfermedades Neoplasicas — INEN.

Liey N° 29537, que Adecua la Ley N® 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad al
Articulo 81° de la Constitucion Politica del Peru.

" Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.
= Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y normas modificatorias y complementarias.

Decreto Legislativo N° 276, que promulgan la Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Pablico.

Decreto Legislativo N° 1438, que deroga la Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de
Contabilidad y el Literal a) del articulo 6 de la Ley N° 28951, Ley de actualizacion de la Ley N° 13253,
de profesionalizacion del Contador Publico y de creacién de los Colegios de Contadores Pliblicos.

Decreto Legislativo N° 1439, que deroga la Ley N° 22056, Ley que Instituye el Sistema de Nacional
de Abastecimiento y el Capitulo Il del Decreto Ley N°® 22867, Decreto Ley para impulsar el proceso de
desconcentracion administrativa.

Decreto Legislativo N° 1440, que deroga la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, salvo la Cuarta, Sétima, Octava, Décima, Duodécima y Décimo Tercera Disposicion
Final y la Segunda, Tercera, Cuarta, Sexta, Sétima y Novena Disposicién Transitoria de dicha Ley, las
cuales mantienen su vigencia.

= Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEGPLASICAS
Av, Angamos Este 2520, Lima - 34 Telf.: 201-6500 Fax: 620-4991 Web: www.inen.sld.pe e-mail: postmaster@inen.sid.pe

Péginaj 1




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2020/INEN/OGA-OCF

Lineamientos para la verificacion, registro, control, custodia, renovacion, liberacion,
devolucion y ejecucion de Cartas Fianza presentadas ante el Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas

* Decreto Legislativo N° 1446, Decreto Legisiativo que modifica la Ley N° 27658, Ley Marco de
Modernizacién de la Gestién del Estado.

= Decreto Supremo N° 005-90-PCM, que aprueba el Reglamento dei Decreto Legisilativo N° 2786, Ley
de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.

= Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del Cédigo de Etica de la
Administracién Ptblica.

* Decreto Supremo N° 001-2007-SA, que aprueba el Reglamento de Organizacion ¥ Funciones dei
Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas.

* Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, que aprueba el Reglamento General de la Ley N° 30057, Ley
del Servicio Civil - SERVIR.

* Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que modifica el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y deroga el Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General.

* Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado modificado por los D.L. N° 1341 y D.L. N° 1444,

= Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439,
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

* Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15, que aprueba las Normas Generales de Tesoreria.

* Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N® 001-2007-
EF/77.15 y sus modificatorias.

i6n Directoral N° 009-2007-EF/93.01, que aprueba la Directiva N° 004-2007-EF/93.01
racion y presentacion de informacion financiera y presupuestaria trimestral y semestral, por las
enfidades usuarias del Sistema de Contabilidad Gubernamental”.

esolucion Directoral N° 018-2010-EF/93.01, que aprueba [a Directiva N° 003-2010-EF/93.01 “Cierre
Contable y Presentacion de Informacién para la Elaboracion de la Cuenta General de la Republica”.

Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que complementa las disposiciones de la Directiva de
\ Tesoreria N® 001-2007-EF/77.15.

2 C%a ~Resolucién Directoral N° 003-2018-EF/51.01, que aprobd la Directiva N° 001-2018-EF/51.01
7! ‘Metodologia para el registro contable y presentacién de los ingresos dinerarios por la ejecucion de
garantias, indemnizacion o liquidacién de seguros y similares en entidades gubernamentales” y su
Anexo, cuya vigencia rige a partir del ejercicio fiscal 2018.

Resolucion Jefatural N° 118-80-INAP/DNA, que aprueba las Normas Generales del Sistema Nacional
Abastecimiento.

Resolucion Jefatural N° 276-2019-J/INEN, que aprueba la Directiva Administrativa N° 001-2019-
INEN/DICON-DNCC “Lineamientos para la Elaboracion de Documentos Normativos en el Instituto
Nacional de Enfermedades Neoplasicas — INEN”,

* Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, que aprueba el Reglamento de Comprobantes
de Pago.

/ & Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba las Normas de Control Interno.
L %o ©|Resolucion N° 015-2019-0SCE/PRE que aprob¢ la Directiva N° 003-2019-OSCE/CD, Lineamientos
\ g para la aplicacion de la garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias.

Resofucion N° 017-2019-0OSCE/CD que aprobd la Directiva N° 005-2019-OSCE/CD, Participacion de
proveedores en consorcio en las contrataciones de! Estado.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2020/INENJOGA-OCF

Lineamientos para la verificacion, registro, control, custodia, renovacién, liberacién,
devolucién y ejecucién de Cartas Fianza presentadas ante el Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas

* Resolucion N° 030-2020-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 001-2020-OSCE/CD -
“Procedimientos y trdmites ante el Registro Nacional de Proveedores”.

V.  DISPOSICIONES GENERALES
5.1 Definiciones Operativas:

5.1.1 Adjudicacion: En el ambito de las contrataciones publicas, es el acto administrativo
gue consiste en la asignacion de un contrato para la prestacion de servicios o
adquisicion de bienes a través de los procesos de seleccion.

512 Beneficio de Excusién: Procedimiento judicial que se dirige contra los bienes del
deudor principal antes de proceder contra los del fiador.

513 Carta Fianza: Documento por el cual se establece las condiciones que el fiador,
quien necesariamente debe ser una Entidad Financiera, se compromete a garantizar
a una persona natural o juridica la obligacion que ésta deba realizar ante un tercero,
asi dicha garantia es realizada en tanto el deudor incumpla con dicha obligacion,

51.4 Contratista: El proveedor que celebre un contrato con una Entidad, de conformidad
con las disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado vigente y de su
Reglamento.

51.5 Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica
dentro de los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado vigente y su
Reglamento.

Control: Es el proceso de vigilar las actividades para cerciorarse de que se
desarrollan conforme a lo reglamentado y para corregir cualquier desviacion evidente.

Custodia: E! acto de salvaguardar con responsabilidad un bien.

Devolucién: El acto por el cual se retorna la carta fianza a la persona natural o
juridica que lo present6, segin motivo sustentado.

Ejecucion de la Garantia: Conjunto de actos juridicos procesales encaminados a la
realizacion del bien o bienes dados en garantia en razén al cumplimiento de la
obligacion garantizada.

Garantia: Mecanismo juridico de respaldo destinado a proteger, resarcir o asegurar el
cumplimiento de una obligacion asumida por el postor yfo contratista como
consecuencia de la suscripcion del contrato con el Estado.

Liberacién: Acto que pone o deja fibre de la obligacidn o el compromiso a la Carta
Fianza con la Institucion, y esta ya puede ser devuelta.

Postor: Persona natural o juridica legalmente capacitada gue participa en un proceso
de seleccion desde el momento en que presenta su propuesta o su sobre para la
calificacion previa, seglin corresponda.

Registro: Es la actividad de consignar datos relacionados.

5.1.14  Renovacion: La accion de reemplazar lo que ya no es valido por otra de la misma
clase.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2020/INEN/OGA-OCF

Lineamientos para la verificacion, registro, control, custodia, renovacion, liberacion,

devolucién y ejecucion de Cartas Fianza presentadas ante el Instituto Nacional
Enfermedades Neoplisicas

de

3115 SIGA (Sistema Integrado de Gestion Administrativa): Sistema informatico

mediante el cual se registra y controla las Cartas Fianza que los po
contratistas presentan al INEN, dado a través del Sisterna de Tesoreria —
Integrado de Gestion Administrativa del Ministerio de Economia y Finanzas.

stores o
Sistema

5.1.16 SISINEN: Sistema de Informacién Hospitalario del Instituto Nacional de

Enfermedades Neoplasicas (INEN).
5.1.17  Verificacion: Comprueba la autenticidad de un documento.

5.2 Gestion de las Garantias de fiel cumplimiento:

521 En las bases del procedimiento de seleccidn convocado, se establecera el tipe de
garantia gue otorgara el postor y/o contratista al INEN, segin corresponda, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado y su

reglamento.
»  Por el fiel cumplimiento del contrato equivalenie al diez 10% del monto a
contratar.

e  Por el fiel cumplimiento de las prestaciones accesorias equivalente al diez 10%

de las prestaciones accesorias.

* Luegdo de suscrito el contrato, por adelantos equivaientes al cien por ciento 100%

del monto del adelanto solicitado.

recibir la documentacién presentada por el postor ganador de la buena p

contrato; el tipo de garantia se establecera en las bases del procedim
seleccian.

l.uego de la culminacion del procedimiento de seleccion, la Oficina de Logistica, debe

ro; entre

ellas de ser el caso, la carta fianza como requisito indispensable para perfeccionar el

iento de

Las garantias que presenten los postores y/o contratistas, de acuerdo a lo establecido
en Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificado por los D.L. N° 1341 y
D.L. N° 1444, en el articulo 33 Garantias, numeral 33.2 nos sefiala gue las garantias
que acepten las Entidades deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais al solo requerimiento de la respectiva Entidad, bajo
responsabilidad de las empresas que las emiten. Dichas empresas deben
encontrarse bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca y Seguros ¥

Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y deben estar autorizadas para
emitir garantias; o estar consideradas en la Gltima lista de bancos extranjeros de
primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Perq.

524 Las Cartas Fianza deben ser emitidas a favor del Instituto Nacional de Enfermedades

m\ Neoplasicas - INEN, debiendo considerar indefectiblemente el nombre de la empresa

5y oy contratista y en caso de consorcios el detalle de las empresas que la conforman, asi,

o V‘fé‘ g como sefialar expresamente la obligacion que se garantiza, este requisito se aplica a
=

las cartas fianzas en renovacion.

525 Las Cartas Fianza aseguraran el cumplimiento de las obligaciones contractuales,
derivadas de los contratos suscritos, buscando la indemnizacion al INEN por fos
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2020/INEN/OGA-OCF

Lineamientos para la verificacién, registro, control, custodia, renovacion, liberacién,
devolucion y ejecucion de Cartas Fianza presentadas ante el Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas

eventuales dafios que haya sufrido debido al incumplimiento del contratista, y en el
cual la aseguradora se obliga abonar una determinada suma por dicho perjuicio.

526 La Unidad Funcional de Adquisiciones de la Oficina de Loglstica; recibira la carta
fianza de garantia presentada por el postor ganador de la buena pro; como parte de
los documentos para la suscripcion del contrato, en el plazo establecido para tal
efecto y verificara que se cumpla con todos los requisitos de validez establecidos en
las bases administrativas. En caso de no cumplir con algunos de los requisitos, la
carta fianza es devuelta al contratista, a fin de que sea subsanado dentro del plazo
dispuesto en la normatividad de Contrataciones, caso contrario se considerara como
no presentada.

527 La Unidad Funcional de Adquisiciones de la Oficina de Logistica, dentro de los cinco
(05) dias habiles siguientes a la verificacién del cumplimiento de los requisitos de
validez de la carta fianza presentada, deberd remitir 2 la Unidad Funcional de
Tesoreria de la Oficina de Contabilidad y Finanzas, el original de la carta fianza, para

su registro, control v custodia correspondiente.

528 La carta fianza se mantiene vigente hasta la conformidad de la recepcién de la
prestacion a cargo del contratista, en el caso de bienes, servicio en general y
consultorias en general o hasta el consentimiento de la liquidacién final en el caso de
ejecucion y consultoria de obras.

La Unidad Funcional de Tesoreria de la Oficina de Contabilidad y Finanzas, debera
comunicar a la Unidad Funcional de Adquisiciones de la Oficina de Logistica sobre el
vencimiento de las Cartas Fianza, mediante Memorando, con una anticipacion no
menor a cuarenta y cinco (45) dias calendario.

La Unidad Funcional de Adquisiciones de la Oficina de Logistica, en caso de que el
proveedor no regularice la renovacion de la carta fianza, solicitara formalmente y bajo
responsabilidad, mediante memorando, a la Unidad Funcional de Tesoreria de la
Oficina de Contabilidad y Finanzas, realice las acciones para la ejecucion de la carta
fianza.

5211 La Unidad Funcional de Adquisiciones de la Oficina de Logistica, en los casos
previstos en la norma, realizara un informe y comunicara formalmente a la Oficina de
Contabilidad y Finanzas, la ejecucion de la carta fianza, y esta ultima se encargara de
realizar las gestiones administrativas ante las Entidades emisoras de dicho
documento.

5212 La Oficina de Logistica; mediante documento formal, solicitara a la Oficina de
Contabilidad y Finanzas que proceda con la liberacion de las cartas fianzas, segln
corresponda a fin que se efectué la devolucién a los proveedores; al respecto la
Oficina de Logistica, comunicara al contratista, sobre los tramites a seguir para Ia
devolucién de las cartas fianzas.

5213 La Oficina de Contabilidad y Finanzas debera realizar el registro contable del estado
de las cartas fianzas ejecutadas y las cartas fianzas devueltas a los contratistas
(vease ANEXO N° 01: Registro Contable de las Cartas Fianza).
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Lineamientos para la verificacion, registro, control, custodia, renovacion, liberacién,
devolucion y ejecucion de Cartas Fianza presentadas ante el Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas

5.2.14  Para la formalizacién y ejecucion contractual se deberan considerar los articulos 148
al 156 del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF, y normas complementarias.

5215  En los casos de las garantias de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en las
contrataciones de bienes, servicios en general, consultorias o de obras que conllevan
la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como mantenimiento, reparacion o
actividades afines, se otorga una garantia adicional por una suma equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria, la misma que es
renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de las obligaciones
garantizadas.

5216 No se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato, ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias en el articulo 152 “Excepciones’, del
Reglamento de la Ley N° 30225.

a) En los contratos de bienes y servicios, distintos a la consultoria de obras, cuyos
montos sean iguales o menores a cien mil con 00/100 Soles (S/ 100,000.00).
Dicha excepcién también aplica a: i) los contratos derivados de procedimientos de
seleccion por relacién de items, cuando el monto del item adjudicado o la
sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado;
y. i) a los contratos derivados de procedimientos de seleccion realizados para
compras corporativas, cuando el monto del contrato a suscribir por la Entidad
participante no supere el monto indicado.

b} Adquisicién de bienes inmuebles.
¢) Contratos de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles.

d) Las contrataciones complementarias celebradas bajo los alcances del articulo
174 del Reglamento de la Ley de Contrataciones, y cuyos montos se encuentren
dentro del supuesto contemplado en su primer numeral.

Conforme a lo establecido en el articulo 153 Garantia por adelantos, numeral 153.1
del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF; nos sefiala: La Entidad solo puede
entregar los adelantos directos y por materiales contra la presentacién de una
garantia emitida por idéntico monto. La presentacion de esta garantia no puede ser
exceptuada en ningln caso;

5218 Las garantias a cargo de la Entidad en su articulo 154 de la Ley N° 30225 sefiala: En
los contratos de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, en estos casos la
garantia es entregada por la Entidad al arrendador en los términos previstos en el
contrato. Dicha garantia cubre las obligaciones derivadas del contrato, con excepcién
de la indemnizacion por lucro cesante y dafio emergente.

5219  Asi también, deberd considerarse las disposiciones complementarias sefialadas en la
Directiva N® 003-2019-OSCE/CD, Lineamientos para la aplicacién de la garantia de
fie! cumplimiento por prestaciones accesorias”, aprobada con Resolucién N° 015-
2019-OSCE/PRE, referidos a que la garantia debe ser exigida por las Entidades en el
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caso de contrataciones de bienes, servicios o de obras que conlleven la ejecucion de
prestaciones accesorias.

5220 Las garantias que presenten los consorcios, para el perfeccionamiento del contrato,
durante la ejecucion contractual y para la interposicion de los recursos impugnatorios,
ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 Garantias de
acuerdo a lo establecido en Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado modificado
por los D.L. N° 1341 y D.L. N° 1444, establece que deben consignhar expresamente el
nombre completo o la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio,
en calidad de garantizados, de lo contrario no pueden ser aceptados por las
Entidades. No se cumple el requisito antes indicado si se consigna Gnicamente la
denominacién del consorcio.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 De los requisitos de la Carta Fianza

6.1.1  La Unidad Funcicnal de Adquisiciones de la Oficina de Logistica verificara y comprobara
que al recibir las Cartas Fianza cumplan con los requisitos y condiciones siguientes:

a) Seremitida a favor del INEN.

b) Ser emitida por una entidad financiera autorizada que se encuentre bajo el ambito
de supervision de la Superintendencia de Banca y Seguros.

¢} Senalar el nombre o razén social del afianzado y N° de RUC. En caso de Consorcio
debera sefialar de forma expresa el nombre completo o la denominacién y la razén
social de cada uno de los integrantes que conforman el consorcio.

d) Senalar el bien, servicio u obra a adquirir o contratar, segin corresponda y que es
objeto de la garantia.

e) Numero del procedimiento de seleccion, y nimero de contrato, de corresponder

f)  Tener las caracteristicas del numeral 5.2 del presente documento.

g) Se Indigue los siguientes detalles:

» Nombre, cargo, firma y sello de los representantes del afianzador que lo
suscriben.

+ Entidad afianzadora renuncia al beneficio de excusion.

+ Laclase de garantia.

¢ Su vigencia, precisando fecha de inicio y término.

* Lamoneday el monto de la garantia, dato que debera constar en nimeros y en
letras en forma coincidente.

s Sedalar el lugar de notificacién en el caso de ejecucion.

En el caso de renovaciones de Cartas Fianza, es obligatorio que se cumpla con tener
registrado el nimero de contrato y el procedimiento de seleccién, asi como el nombre
completo o denominacién y la razén social de cada uno de los integrantes del consorcio.

El contenido de la Carta Fianza estara sujeta al principio de literalidad y, en ese sentido,
dicho documento debe contener toda la informacidén que se estime relevante para
establecer, claramente el ambito de aplicacién de la garantia.

INSTITUTO MACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS
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6.1.4 Efectuada la revisiéon y verificacion de la Carta Fianza por la Unidad Funcional de
Adquisiciones de la Oficina de Logistica, esta remitira dentro de los plazos establecidos,
la carta fianza, a la Unidad Funcional de Tesoreria de la Oficina de Contabilidad y
Finanzas para su registro, control y custodia.

6.2 De la Verificacién, Registro, Custodia y Control de las Cartas Fianza
6.21 Verificacion:

El postor ganador presenta a través de la mesa de partes de la Entidad la garantia de fiel
cumplimiento, dentro de los plazos establecidos y cumpliendo todos los requisitos ¥
condiciones establecidos en el contrato, a fin de continuar con los tramites
correspondientes.

La Unidad Funcional de Adquisiciones de la Oficina de Logistica, antes de suscribir el
contrato, recibe la carta fianza de fiel cumplimiento presentada por el postor que obtuvo
ta Buena Pro 0 en caso de renovacion por vencimiento de la vigencia de la Carta Fianza
y lo deriva a la Oficina de Logistica.

La Oficina de Logistica procede con la verificacion de la legalidad y autenticidad de la
Carta Fianza con comunicacion electrénica o escrita a las entidades emisoras, ademas
del cumplimiento de las caracteristicas detalladas en los numerales 5.2 y 6.1.1 del
 presente documento; luego de encontrarla conforme se queda con una copia, digitaliza la
Carta Fianza y devuelve el documento original a la Unidad Funcional de Adquisiciones
de la Oficina de Logistica.

Con la conformidad de la Carta Fianza, la Unidad Funcional de Adquisiciones de la
Oficina de Logistica, efectia el registro electronico en el SISINEN y en el Sistema
Electronico de Contrataciones del Estado — SEACE. Asimismo, elabora el proyecto de
documento (Memorando) al Director Ejecutivo de la Oficina de Logistica, anexando el
original de la Carta Fianza (inicial o renovada), comunicando que se remite para su
custodia a [a Unidad Funcional de Tesorerfa de la Oficina de Contabilidad y Finanzas.

En caso de no cumplir con algunos de los requisitos de la Carta Fianza se procede a su
devolucién inmediata al postor o contratista quedando sin efecto la obligacién que
pretendia garantizar

6.2.2 Registro:

La Oficina de Contabilidad y Finanzas recibe el documento mediante el cual se anexa la
Carta Fianza para su custodia (anexar la carta fianza en mica transparente), debiendo
tener como fecha de vencimiento un plazo no menor a treinta (30) dias de presentada
para su custodia, una vez que se cumpla estas condiciones, se trastada la carta fianza a
la Unidad Funcional de Tesoreria

La Unidad Funcional de Tesoreria de la Oficina de Contabilidad y Finanzas, realiza el
control de la autenticidad de las Cartas Fianza recibidas y, en caso de detectar falsedad
o informacion inexacta de alguna de éstas, asi como la presencia de borrones, tachas o
enmendaduras, procedera a devoiver la carta fianza original con documento a la Oficina
de Logistica para las acciones administrativas pertinentes.
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Una vez verificada la carta fianza y/o subsanada fas observaciones que se hubiesen
presentado, se procedera al registro en el Sistema, Anexo N° 02: Libro Auxiliar de

Garantias en Custodia, del SIGA.
Los datos a registrar se detallan a continuacién:

a} Fecha de Recepcion en la Oficina de Contabilidad y Finanzas.
b) N° Carta Fianza.

c) A favor del solicitante de la Carta Fianza. (Razon Social y N° de RUC)
d) Fecha de Emisién.

e) Fecha de Vencimiento.

fy  Fecha de Liberacion.

g) Fecha de Devolucion.

h) Fecha de Registro.

i)  Entidad Financiera que emiti6 la Carta Fianza.

i)  Tipo de Garantia y N° de Contrato.

k) Situacion Actual de la Carta Fianza.

I}  Elmonto en garantia.

6.2.3 Custodia;:

custodia en condiciones que impidan su sustraccion o deterioro.

Contratistas, y dentro de la caja fuerte.

Asesoria Juridica, adjuntando su respectivo sustento técnico y legal.
6.2.4 Control:

Unidad Funcional de Tesoreria de la Oficina de Contabilidad y Finanzas realiza el
registro contable de la Carta Fianza (inicial o renovada) para luego mantenerla en

Las Cartas Fianzas seran archivadas en orden alfabético, segun la denominacion de los

En el caso de que la garantia sea Depositos en la Cuenta Bancaria del INEN, esta se
hara en el Banco de la Nacién en la Cuenta Corriente 0000-860689 Depositos en
Garantia-Proveedores, dicho depdsito debera ser informado a la Oficina de Contabilidad
y Finanzas para ser controlado y custodiado por la Unidad Funcional de Tesoreria.

Asimismo, se utilizard la Cuenta Corriente 0000-860689 Depésitos en Garantia-
Proveedores para el pago de las deudas que queden a cargo dei contratista, la cual
podra ser depositado dentro de los plazos permitidos, previa opinion técnica y legal de
los érganos competentes de la Entidad, como es la Oficina de Logistica y la Oficina de

La Unidad Funcional de Tesoreria de la Oficina de Contabilidad y Finanzas llevara el
correspondiente control de la vigencia (minima de 30 dias calendario) y fecha de

renovadas ¢ ejecutadas.

vencimiento de las Cartas Finanzas, comunicando sobre el estado situacional de las
mismas cada quince (15) dias mediante Memorando a la Unidad Funcional de
Adquisiciones de la Oficina de Logistica con una anticipacion de guarenta v cinco (45)
dias a la fecha de su vencimiento, para que la Unidad Funcional de Adquisiciones realice
las coordinaciones del caso para informar si dichas Cartas Fianza deber ser liberadas,

La Oficina de Contabilidad y Finanzas emitira mensualmente a través de la Unidad de

Tesoreria el registro del Anexo N°® 02: Libro Auxiliar de Garantias en Custodia.
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6.3

De la Renovacién, Devolucion y Ejecucion de las Cartas Fiahza

6.3.1

Renovacion:

Al recibir el reporte de las Cartas Fianza por vencer por parte de la Oficina de
Contabilidad y Finanzas; la Unidad Funcional de Adquisiciones de la Oficina de Logistica
verifica y comunica al contratista sobre la devolucién o renovacién de la Carta Fianza
informando formalmente al contratista mediante una carta que cumpla con renovar la
Carta Fianza ante la Entidad Financiera correspondiente antes de su vencimiento,
solicitud que se hara con una copia de la Carta Fianza, dicha renovacién se hara dentro
del plazo minimo de quince (15) dias calendario antes del vencimiento.

En el caso de renovaciones de Cartas Fianza, debera tener registrado el nimero de
contrato y el procedimiento de seleccidn.

Caso contrario si no obtiene respuesta dentro de los 02 dias siguientes de solicitada la
informacion y el plazo de vigencia de la Carta Fianza original o renovada, la Oficina de
Logistica comunicara formalmente sobre el asunto para que; la Unidad Funcional de
Tesorerla de la Oficina de Contabilidad y Finanzas, bajo responsabilidad, ejecute el
decumento de Carta Fianza, con conocimiento de fa Unidad Funcional de Adquisiciones
de |a Oficina de Logistica.

Para la renovacion el contratista cumplira con entregar la Carta Fianza renovada a la
Unidad Funcional de Adquisiciones de la Oficina de Logistica, para su verificacién y
certificacion, teniendo dos (02) dias habiles para que las remitan a ia Unidad Funcional
de Tesoreria de la Oficina de Contabilidad y Finanzas para su custodia.

La reduccién del monto de fa carta fianza procedera para los casos en los que se
efectien reducciones al contrato, pudiendo el contratista solicitar la reduccién de la
garantia en la misma proporcion; la reduccion de la carta fianza se efectuara con la
autorizacion del area técnica respectiva.

Devolucién:
Los motivos para proceder a la devolucion de la Carta Fianza son:

a) Por renovacién de Carta Fianza: Devolviendo la Unidad Funcional de Tesoreria de
la Oficina de Contabilidad y Finanzas la Carta Fianza con fecha de vencimiento
extinguida al contratista.

b) Por Culminacién de Contrato: siempre y cuando no exista deudas a cargo del
contratista.

Al recibir el documento de respuesta de la Unidad Funcional de Adquisiciones solicitando
la liberacién de la Carta Fianza, 'a Unidad Funcional de Tesoreria esta autorizada a
liberar la Carta Fianza. Asimismo, el contratista tramita la devolucion presentando Anexo
N° 03: Solicitud de Devolucién de Cartas Fianza en papel membretado firmada y sellada
por el representante legal de la empresa, en el cual indique los datos de la garantia, y los
datos de la persona autorizada a recoger la garantia. La Unidad Funcicnal de Tesoreria
procede a realizar la devolucion y archiva posteriormente la solicitud.
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La persona autorizada a recoger la Carta Fianza liberada debera identificarse mostrando
el Documento Nacional de Identidad - DNI y firmar la conformidad de recepcion en Ia
fotocopia del original de la garantia.

En caso de las garantias que se encuentren liberadas, y una vez transcurrido los
noventa (90) dias calendarios tras su vencimiento, se procedera a remitirlas formaimente
a las Entidades Financieras o de seguros que ta emitieron; dejando constancia de la
devolucion mediante el cargo de recepcion correspondiente.

6.3.3 Ejecucién:
En este procedimiento se debe tener en cuenta lo siguiente:

a) Por no renovacion de Carta Fianza: La Unidad Funcional de Tesoreria de la
Oficina de Contabilidad y Finanzas solicitara a la Entidad Financiera que garantiza
el titulo valor, la ejecucion de las Cartas Fianza, por no haber sido renovadas
oportunamente, previa comunicacion formal mediante informe de la Unidad
Funcional de Adquisiciones de |a Oficina de Logistica. Dicha solicitud sera realizada
el primer dia habil después de la fecha de vencimiento de la Carta Fianza. Su
ejecucion se solicitara el modelo de decumento sefialado en el Anexo N° 04: Carta
Notarial para ejecucién de Cartas Fianza.

) Por Incumplimiento de Contrato: Cuando se resuelva el contrato por
incumplimiento de ta prestacidon por parte del contratista, la Unidad Funcional de
Adquisiciones de la Oficina de Logistica, solicita a la Oficina de Contabilidad y
Finanzas gestionar la ejecucién de la Carta Fianza segln corresponda (Véase
Anexo N° 04),

La Unidad Funcional de Tesoreria solicitara la ejecucién de las Cartas Fianza a las
entidades financieras correspondientes, dentro del plazo legal establecido, en el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias, requiriendo a la
entidad financiera un cheque de gerencia, el cual sera retirado por la Tesorera, y este
sera abonado al siguiente dfa atil en la cuenta Corriente 00068374855 Depositos en
Garantia-Proveedores a nombre del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas -
INEN.

Una vez ejecutada la Carta Fianza, la Unidad Funcional de Tesoreria comunica dicha
accion a la Unidad Funcional de Adquisiciones, a fin de incorporar dicha comunicacion
en el respectivo expediente de contratacion.

La garantia de fiel cumplimiento se ejecuta cuando trascurrido tres dias habiles de haber
sido requerido por la entidad el contratista no hubiera cumplido con pagar el saldo a su
cargo establecido en el acta de conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del
contratista.

En los casos que el confratista cumpla con pagar el saldo a su cargo, dentro de Ios tres
{03) dias habiles de haber sido requerido por la Entidad (page a efectuar a la Corriente
N° 0000-860689 Depésitos en Garantia-Proveedores del INEN), se le devuelve el monto
ejecutado, sin lugar al pago de intereses; para lo cual, debera cumplir con los siguientes
requisitos:
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a) Debe contar con la conformidad de la recepcion de la prestacion o haya quedado
consentida la liguidacidn, segun corresponda.

b} Que no exista deudas a cargo del contratista.

c) Informe técnico del Organo Encargado de las Contrataciones.

VIl. RESPONSABILIDADES

7.1 La Oficina General de Administracién supervisara el cumplimiento de las unidades organicas
responsables del cumplimiento de las disposiciones establecidas en |a presente Directiva.

7.2 El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva genera las responsabilidades
administrativas, disciplinarias, civiles y/o penales a que hubiere lugar, de acuerdo a lo previsto
en la normatividad vigente.

VIIl. DISPOSICIONES FINALES

81 Las cartas fianza que deriven de disposiciones legales distintas a la normativa de
contrataciones del Estado, y que sean alcanzadas a la Oficina de Logistica y a la Oficina de
Contabilidad y Finanzas del Instituto Nacional de Enfermedades Neoplasicas - INEN, en el
marco de su competencia, se regiran por lo establecido en la presenta Directiva, en lo que
fuera aplicable.

8.2 La Oficina de Contabilidad y Finanzas y la Oficina de Logistica coadyuvan al cumplimiento de la
presente Directiva y emitira disposiciones complementarias no contempladas en el documento
normativo, para su revision y/o aprobacion de la Oficina General de Administracion, a fin de la
mejora continua del procedimiento de verificacién, registro, control, custodia, renovacién,
devolucion y ejecucion de cartas fianza presentadas ante el Institutoc Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN.

IX. ANEXOS:

ANEXO N° 01: "Flujograma del procedimiento de verificacién, registro, control, custodia, renovacién,
liberacion, devolucion y ejecucion de Cartas Fianza presentadas ante el Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas — INEN”.

ANEXO N° 02: “Libro Auxiliar de Control de Garantias en Custodia (SIGA)".
ANEXQO N° 03: "Modelo de Solicitud de Devolucién de Cartas Fianza".
ANEXO N° 04: “Modelo de Carta Notarial para ejecucion de Cartas Fianza”.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2020/INEN/OGA-OCF

Lineamientos para la verificacién, registro, control, custodia, renovacién, liberacién,
devolucién y ejecucion de Cartas Fianza presentadas ante el Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas

ANEXO N° 02
Libro Auxiliar de Control de Garantias en Custodia (SIGA)
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2020/INEN/OGA-OCF

Lineamientos para la verificacion, registro, control, custodia, renovacion, liberacién,
devolucidn y ejecucion de Cartas Fianza presentadas ante el Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas

ANEXO N° 03
Modelo de Solicitud de Devolucion de Cartas Fianza

Membrete de Empresa
Solicitante

, de del20

Sefiores:
INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS —INEN.
Unidad Funcional de Tesoreria — Oficina de Contabilidad y Finanzas,

Asunto : Solicitud de Devolucion de Carta Fianza

Referencia : Adjudicacion

Yo, con DNI N° , Representante
legal de la Empresa

con RUC N° i con domicilio en

al INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS — INEN con el fin de solicitar la
Devolucién de la Carta Fianza e informarles que el Sr{a).
, ton DNI N°
serd la persona encargada de recoger la Carta Fianza referente a la ADJUDICACION

/ , por la presente me dirijo

Atentamente,

Representante Legal

INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES NEOPLASICAS
Av. Angamos Este 2520, Lima - 34 Telf.: 201-6500 Fax: §20-4991 Web: www.inen.sld.pe e-mail: postmaster@inen.sid.pe
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001-2020/INEN/OGA-OCF

Lineamientos para la verificacion, registro, control, custodia, renovacion, liberacién,
devolucién y ejecucién de Cartas Fianza presentadas ante el Instituto Nacional de
Enfermedades Neoplasicas

ANEXO N° 04
Modelo de Carta Notarial para ejecucién de Cartas Fianza

CARTA

Direccion:

Atancibn:

SENORES

Referencia:

Tengo a bien dirigirme a usted, con la finalidad de solicitar de acuerdo al documento de la

referencia, 1 ejecucion de la CARTA FIANZA N° par el monto de
5/ y 00/100 seles), emitido
por el

de fecha de de ¥ con vencimianto de de 20 ;
de la empresa

cor: RUC N° ; el cual debe ser girado 3 nombre del Institute

Nacional de Enfermedades Neopldsicas - INEN, y la persona comisionada para recoger él
chegue es la Sra.(5r) 5
dentificada{o) con DN ¥° , lefela) de la Unidad de Tesoreria de la Oficina
/ te Contabilidad v Finanzas del INEN,

" Surguillo, de del

Atentamente,

AAROIRERER SR axna g aak ey ket

Firma v Sello
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